
 

 
 

 



 

 އުޞލޫުގެ ތފަޞްލީު 
 ދެވަނަ ) 2021އޞުޫލު  އައްޔަންކުރުމުގެ މީހުން ހޮވުމާއި ށްމަޤާމަ ޖެނެރަލްގެ ސެކްރެޓަރީ ލޯކަލް ކައުންސލިްތަކުގެ  

 އިޞްލާޙު(
 ރކެރްޓޫްމނަްޓް އުޞޫލު ލޯކަލް ކައުންސިލް އެސް.ޖީ  އނާމްު ނނަް:

 ދަށުން  ގެޤނާޫނު ހނިްގުމުގެ  އުޞލޫުން ލާމަރުކަޒީ ދާއިރާތައް އިދާރީ ވެހިރާއްޖޭގެދި  2010/7ޤނާޫނު ނަނބްަރު  ހިނގްޭ ދއާރިާ: 
 އފުައްދާފައިވާ ކައުންސިލް އިދާރާތައް 

 2022ޖޫން  08 ފސާކްރުއެވްި ތރާޚީު:

 2022ޖޫން  08 ޢަމަލު ކރުނަފްށަާ ތރާޚީު:
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    އިޞްލާޙު(
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 އޞިލްޙާު(ދވެަނަ )

 
 ތޢަާރފަު . 1

 

 )ހ(

 

އެކލުަވައިލެވިފައވިާ  ންދަށު ޤާނނޫުގެ ހނިްގުމުގެ އުޞލޫުން ލާމަރުކަޒީ ދާއިރާތއަް  އިދާރީ ދިވެހިރާއްޖޭގެ 2010/7ޤނާޫނު ނަނބްަރު  މިއީ،

ދިވހެި  2007/5ނބްަރު ކަމަށްވުމާއެކު އަދި ޤނާޫނު ނަ ޖެނެރަލް ސެކރްޓެަރީ މުވައްޒަފަކީ އިސް އނެްމެ އިދާރީ ލޯކަލް ކައުންސލިްތަކުގެ

 ންވާނެކަމަށްއައްޔަންކުރަ މީހަކު ކޮމިޝނަުން ސަރވިސް ސިވިލް މޤަާމަށް ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤނާޫނުގައި ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ

 .އޞުޫލެވެ ކުރާބަޔާން ކަނޑައަޅައި ކްރައިޓީރިއާތައް ބޭނނުްވާ މަށްހޮވު ފަރާތް ޤބާިލް ބަޔނާްކޮށފްައިވާތީ، އެ މަޤާމަށް އނެްމެ

 

އްޔަންކުރުމުގެ މރަޙުލަާތައް އަމި އޞުޫލުގެ މަޤްސަދަކީ ލޯކަލް ކައުންސލިްތަކުގެ އިދާރީ އނެްމެ އިސް މުވައްޒަފުގެ މޤަާމަށް މީހކަު ހޮވުމާއި  )ށ( 

ފުށފްެންނަ ގތޮަށް ދެމަޤާމތުަކަށް މހީުން ނެގުމުގެ މަރުޙަލާތަކަކީ ހަމަހަމަކަމާއެކު ތފަްޞީލުކށޮްދީ ލުއި ފަސޭހަ ކޮށދްިނުމާއި އެ 

  ކުރިއށަްގެންދެވޭ މަސައްކތަަކަށހްެދުމެވެ.

 
 އައޔްނަކްރުުމގުެ މަރޙުލަާތައް ކރުިއށަް ގެންދިއުމގުައި ޢމަލަކުުރަނޖްހެޭ ޢނާްމު މިނގްަނޑު . 2 

 

އނެްމެ އަވހަަށް މުވައްޒަފަކު ވީމި އޞުޫލުގައި ވަކިވަކި މަރުޙލަތާަކަށް ހޭދަކުރުން ލާޒިމު ވަގުތުތަކެއް ކަނޑައަޅާފައިވީ ނަމަވެސް، މޤަާމަށް  )ހ(

 އެވެ.  ންވާނީ އެކުއެކީގަހަމަޖެއްސުމުގެ ވިސންުމުގައި އގޭެ ތެރެއިން އެއްފަހަރާ ކުރިއަށް ގެނދްެވެންހުރި މަރުޙލަާތައް ކުރިއަށްގނެްދަ

 

 . މި އޞުޫލުގައި ޢނާްމުކުރުމށަް ލާޒިމުކށޮްފައިވާ ލިޔެކިޔނުްތައް ޢނާްމުކުރނަްވނާީ ތިރީގައިވާ ގޮތުގެމތަިނންެވެ )ށ(

 ހިމަނައެވެ. އެއްވެސް ލިޔެކިޔުމއެް ޢނާްމުކުރނަްވާނީ ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ޒތާީ މަޢލުޫމާތު ނު  .1

` 
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ޓުތައް ފަދަ ލިޔުންތައް ލިބުނުގޮތުގެ ޝީ ނަތީޖާއާއި ޤބާިލުކަން ވަޒަންކުރުމުގެ މަރުޙަލތާަކުން ޕޮއިނޓްުސްކްރީނނިްގ މަރުޙަލާގެ  .2

 ފަރތާަކަށް ވަކި ކޯޑު ޢނާްމުކުރަނވްާނީ ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލި ފަރތާްތަކުގެ ނަމާއި އެޑްރެސް އަދި އުމުރުގެ ބަދަލުގައި ކނޮްމެ

 އގިެނންެވެ. ނަނބްަރެއް ދީ އެ ކޯޑު ނަނބްަރު ހމިަނަ

  ވެ.ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތަކަށް އެ ފަރތާަކަށް ދެވޭ ކޯޑު ނނަްބަރު ވަކިން ލިޔުމުން އނަްގނަްވާނެއެ .3

 

 ވެ. މި އޞުޫލުގައި ލިޔމުުން ފނޮުވުމަށް ބަޔާންކށޮްފައިވާ ލިޔެކިޔނުްތައް ފނޮުވނަްވާނީ ތިރީގައިވާ ގޮތުގެމަތނިްނެ )ނ(

-މުގައި ހިމނަާފައިވާ އީވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލި ފަރތާަށް ލޔިުމެއް ނުވަތަ މަޢލުޫމާތެއް ފޮނވުނާީ އެ ފަރތާުން ވަޒީފާއށަް އެދޭ ފޯ .1

 މެއިލް އެޑްރހެަށެވެ. 

ސް ބަޔާންކށޮްފައި ނުވނާަމަ، އެ ފަރާތަކަށް ސިޓީއަކުން އެ މަޢލުޫމާތެއް މެއިލް އެޑްރެ-އެޕްލިކޝޭަން ފޯމުގައި އީ .2

 ށްދނޭްވާނެއެވެ. ފޯރުކޮ

ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތިލި ފަރތާަށް އެ މޢަުލޫމާތު  އަށް މި މަޢލުޫމާތު ފނޮުވމުުންމެއިލް -އީއެޕްލިކޝޭަން ފޯމުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ  .3

 ލބިުނީ ކަމުގައި ބލެެވޭނެއެވެ. 

  ކޯޑުނންެވެ.ސިޓީއަކުން ފޮނުވާ މޢަުލޫމތާުތައް ލބިނުުކަން ކަށަވަރުކުރާނީ ސިޓީ ބލަައިގަތް ކަމުގެ ރެ .4

.އެމް.އެސް. ކުރުމަކީ މި ފޯމުގައި ހިމނަާފައިވާ ފޯނު ނަންބަރަށް ގުޅުމާއި އެސް އެދޭ ވަޒފީާއަށް ފަރާތުން  ކުރިމތަިލި ވަޒފީާއަށް .5

 މޢަުލޫމާތު ކަށަވަރުކުރުން ކަމުގައި ނބުލެެވޭނެއެވެ.

 

ނުގެ ވބެްސައިޓުގައި ނުވތަަ މި އޞުޫލުގައި ޢނާްމުކުރަނވްާނެކަމަށް ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކނޮްމެ ލިޔުމެއް ޢނާްމުކުރީ ކަމުގައި ބެލެވޭނީ ކޮމިޝަ )ރ(

 މނުްނެވެ. ދިވެހި ސަރުކާރުގެ ގެޒެޓުގެ އނާމްު އިޢލުާނުގެ ބައިގައި އެ މަޢުލޫމާތެއް ޢާންމުކށޮް ފނެްނަގޮތަށް ޝާޢިއުކުރު

 

އި ހިނދަކު ފުރިހަމަކުރާނީ މި އޞުޫލުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ އނެްމެހައި އިލތްިޒާމުތައް މި އުޞޫލުގައި ވަކިގތޮަކަށް ބަޔާންކޮށްފައނިުވާހަ )ބ(

މި އުޞޫލުގައި ށް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުނންެވެ. ވަޒފީާއަށް މީހުން ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރުމުގެ މަރުޙލަާތައް އަވހަަށް ނނިްމުމަ 

ވިލް ސަރވސިް ކމޮޝިަނަށް ކޮމިޝަނުން ކަނޑައަޅާ ގޮތެއްގެ މތަިން އހެެން ފަރާތަކާ ޙަވާލުކުރުމުގެ އޚިތްިޔާރު ސިންކުރާ ކަނތްައްތައް ބަޔާ

 ލބިިގެންވެއެވެ.

 

ން އެއްވސެް ޤާނނޫަކުން ތުރުއިސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ގެ މޤަާމަށް މީހަކު އއަޔްަންކުރުމުގައި މި އޞުޫލުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކަނތްައްތަކުގެ  )ޅ(

 ނުވަތަ ގަވާއިދަކުން ވަކި ކަމެއް ކުރުމަށް ލާޒިމު ކށޮްފައިވނާަމަ އެ ގޮތުގެ މތަިން އަމަލުކުރަނވްާނެއެވެ.
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ސިވިލް ނޑއަޅަައި ނިނމްާނީ ކަމާމދެު ޢަމަލުކުރނަްވީ ގޮތެއް ކަ މި އޞުޫލުގެ ތެރެއިން ޙައްލު ނލުބިޭ ކަމެއް މެދުވެރިވެއޖްެ ޙާލތަގުައި، އެ )ކ(

 ސަރވިސް ކޮމިޝނަުނންެވެ.

 
 ޝަރުޠު  އސަސާީ  ގެމަޤމާު . 3

 .ނެވެހިމަނައގިެން ޝަރުތެއް ހުރިހާ ކަނޑައަޅާފައިވާ ށްމަޤާމަ އެ ކުރަނވްާނީއިޢލުާން ށްމަޤާމަ ޖެނެރަލްގެ ސެކްރެޓަރީ )ހ( 

 

 .އެވަނީއެވެ އިތިރީގަ ޝަރޠުުތައް ކަނޑައަޅާފައިވާ ގޮތުގައި ޝރަޠުުގެ އަސާސީ ގެމަޤާމު ޖނެެރަލްގެ ސެކްރެޓަރީ ކައުންސލިްތަކުގެ )ށ(

  ކއަނުސްލިތްއަް  ސޓިީ  .1

 އުނިޓީކމޮި ނުވަތަ ސއަިނސްް ސޯޝަލް ސްޓަޑސީް، އަރބަން ގަވރަނަނސްް، އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން، މެނޖޭމްަންޓް، .1
ގެ ސަނަދއެް  7ލް ސނަދަުތކަގުެ އނޮގިނަޑުން ދށަވްގެެން ލވެެ ޤއަމުީދއާިރއާިން ދވިހެރިއާޖްޭގެ  ޑިވެލޕޮމްަނޓްގްެ
 މއާެކ؛ު ހސާިލކްށޮްފއަިވު
 ޖމަުޢއިްޔާ ޤްވމާީބއަިނަލއްަ ނވުތަަ  ޤއަމުީނުވތަަ ސކެޓްރަގއަި، ޕްރއަިވޓެް ނވުތަަ  ޕަބލްކިްނވުތަަ  ސަރުކރާގުއަި،

ށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ މަޤމާަސެކރްޓެަރީ ޖެނެރލަގްެ  އަހަރދުވުަހު މސައަްކތަކްޮށް، 5ގއަި މަދވުގެެން ޖމަާޢަތއެް ނުވަތަ 
 މސައަްކަތާގުޅޭ ތޖަުރބިާ ލބިފިއަިވނުް 

 ނުވަތަ 
 އުނިޓީކމޮި  ނުވަތަ ސއަިނސްް ސޯޝަލް ،ސްޓަޑސީް  އަރބަން ،ގަވރަނަނސްް ،އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން ،މެނޖޭމްަންޓް .2

 ސަނަދއެް ގެ  9 ލވެެލް ދށަވްގެެން އނޮގިނަޑުން ސނަދަުތކަގުެ ޤއަމުީ ދވިހެރިއާޖްޭގެ ދއާިރއާިން ޑިވެލޕޮމްަނޓްގްެ
 ހސާިލކްށޮްފއަިވމުއާެކ؛ު 

 ޖމަުޢއިްޔާ ޤވްމާީބއަނިލައްަ ނވުަތަ ޤއަމުީ ނވުތަަ  ،ސކެޓްރަގއަި ޕްރއަވިޓެް ނވުތަަ ޕަބލްކިް ނވުަތަ ،ސަރުކރާގުއަި
 ކަނޑއަޅަފާއަވިާ  ށް މަޤމާަ ނރެލަގްެޖެ ސެކރްޓެަރީ ،މސައަކްތަކްށޮް އަހަރދުވުަހު 3 މދަވުގެެން ގއަިޖމަޢާތައެް ނުވަތަ

 ން.ލބިފިއަިވު ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ 
 މއާެކ؛ުއިވުގެ ސނަދަެއް ހސާލިކްށޮފްަ 7 ލވެލެް ދށަވްގެެން އޮނިގަނޑުން ސނަދަުތކަގުެ ޤއަމުީ ދވިހެިރއާޖްޭގެ .3

 ޖމަުޢއިްޔާ ޤވްމާީބއަނިލައްަ ނވުަތަ ޤއަމުީ ނވުތަަ  ،ސކެޓްރަގއަި ޕްރއަވިޓެް ނވުތަަ ޕަބލްކިް ނވުަތަ ،ސަރުކރާގުއަި
 ކަނޑއަޅަފާއަވިާ  ށް މަޤމާަ ޖެނރެލަގްެ ސެކރްޓެަރީ ،މސައަކްތަކްށޮް އަހަރދުވުަހު 8 މދަވުގެެން ގއަިޖމަޢާތައެް ނުވަތަ

 .ން ލބިފިއަިވު ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ 
އވިމުއާެކު؛ ހސާލިކްށޮފްަ ސނަދައެް ގެ 9 ލވެލެް  ދށަވްގެެން އޮނިގަނޑުން ސަނދަތުކަގުެ  ޤއަމުީ ދވިހެިރއާޖްޭގެ .4

 ޖމަުޢއިްޔާ ޤވްމާީބއަނިލައްަ ނވުަތަ ޤއަމުީ ނވުތަަ  ،ސކެޓްރަގއަި ޕްރއަވިޓެް ނވުތަަ ޕަބލްކިް ނވުަތަ ،ސަރުކރާގުއަި
 އޅަފާއަވިާ ކަނޑަ ށް މަޤމާަ ޖެނރެލަގްެ ސެކރްޓެަރީ ،މސައަކްތަކްށޮް އަހަރދުވުަހު 6 މދަވުގެެން ގއަިޖމަޢާތައެް ނުވަތަ

 ން.ލބިފިއަިވު ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތާގޅުޭ
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 ކއަނުސްލިތްއަް  އތަޅޮު  .2

 

 އުނޓިީ ކމޮި  ނވުތަަ  ސއަިނސްް ސޯޝލަް  ސޓްަޑސީް، އަރބަން ގވަަރނނަސްް، އެޑމްިނސިްޓްރޝޭނަް، މެނޖޭމްަންޓް، .1
ގެ ސަނަދއެް  7ލް ސަނަދތުކަުގެ އނޮގިނަޑުން ދށަވްގެެން ލވެެ ޤއަމުީ ދވިހެރިއާޖްޭގެ ދއާިރއާިން ޑިވެލޕޮމްަނޓްގްެ
 މއާެކ؛ުހސާިލކްށޮްފއަިވު

 ޖމަުޢއިޔްާ  ޤވްމާީބއަިނަލއްަ ނުވތަަ  ޤއަމުީ ނވުތަަ  ،ސކެޓްރަގއަި ޕްރއަިވެޓް ނވުތަަ ޕަބްލކިް  ނވުތަަ ،ސަރުކރާގުއަި
 ކަނޑއަޅަފާއަވިާ  ށްމޤަމާަ ޖެނރެލަްގެ ސކެރްޓެަރީ ،މސައަްކތަކްޮށް އަހަރދުވުަހު 4 މދަވުެގެން ގއަިޖމަާޢަތއެް  ނުވަތަ

 ން.ލބިފިއަިވު ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ 
 އުނޓިީ ކމޮި  ނވުތަަ  ސއަިނސްް ސޯޝލަް  ސޓްަޑސީް، އަރބަން ގވަަރނނަސްް، އެޑމްިނސިްޓްރޝޭނަް، މެނޖޭމްަންޓް، .2

ގެ ސަނަދއެް  9 ލވެެލް ދށަވްގެެން އނޮގިނަޑުން ސަނަދތުކަުގެ ޤއަމުީ ދވިހެރިއާޖްޭގެ ދއާިރއާިން ޑިވެލޕޮމްަނޓްގްެ
 މއާެކ؛ު ހސާިލކްށޮްފއަިވު

 ޖމަުޢއިޔްާ  ޤވްމާީބއަިނަލއްަ ނުވތަަ  ޤއަމުީ ނވުތަަ  ،ސކެޓްރަގއަި ޕްރއަިވެޓް ނވުތަަ ޕަބްލކިް  ނވުތަަ ،ސަރުކރާގުއަި
 ކަނޑއަޅަފާއަވިާ  ށްމޤަމާަ ޖެނރެލަްގެ ސކެރްޓެަރީ ،މސައަްކތަކްޮށް އަހަރދުވުަހު 2 މދަވުެގެން ގއަިޖމަާޢަތއެް  ނުވަތަ

 ން.ލބިފިއަިވު ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ 
 މއާެކ؛ު އިވުގެ ސނަދަެއް ހސާލިކްށޮފްަ 7 ލވެލެް ދށަވްގެެން އޮނިގަނޑުން ސނަދަުތކަގުެ ޤއަމުީ ދވިހެިރއާޖްޭގެ .3

 ޖމަުޢއިޔްާ  ޤވްމާީބއަިނަލއްަ ނުވތަަ  ޤއަމުީ ނވުތަަ  ،ސކެޓްރަގއަި ޕްރއަިވެޓް ނވުތަަ ޕަބްލކިް  ނވުތަަ ،ސަރުކރާގުއަި
 ކަނޑއަޅަފާއަވިާ  ށްމޤަމާަ ޖެނރެލަްގެ ސކެރްޓެަރީ ،މސައަްކތަކްޮށް އަހަރދުވުަހު 6 މދަވުެގެން ގއަިޖމަާޢަތއެް  ނުވަތަ

 ން.ލބިފިއަިވު ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ 
 އިވމުއާެކ؛ުހސާލިކްށޮފްަ ސނަދައެް ގެ 9 ލވެލެް ދށަވްގެެން އޮނިގަނޑުން ސނަދަުތކަގުެ ޤއަމުީ ދވިހެިރއާޖްޭގެ .4

 ޖމަުޢއިޔްާ  ޤވްމާީބއަިނަލއްަ ނުވތަަ  ޤއަމުީ ނވުތަަ  ،ސކެޓްރަގއަި ޕްރއަިވެޓް ނވުތަަ ޕަބްލކިް  ނވުތަަ ،ސަރުކރާގުއަި
 ކަނޑއަޅަފާއަވިާ  ށްމޤަމާަ ޖެނރެލަްގެ ސކެރްޓެަރީ ،މސައަްކތަކްޮށް އަހަރދުވުަހު 4 މދަވުެގެން ގއަިޖމަާޢަތއެް  ނުވަތަ

 ން.ލބިފިއަިވު ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތާގޅުޭ
 

 
 



 

އިޞްލޙާު( ދވެަނަ) 0212ލު އުޞޫ އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވުމާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލގްެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކގުެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 60 ގެ 5  

 
 ސލިތްއަް ކއަނުް  ރށަު  .3

 )7ZV-3) 1ކޓެގަރަީ 
 

 އުނިޓީކމޮި ނުވަތަ ސއަިނސްް ސޯޝަލް ސްޓޑަސީް، އަރބަން ގަވރަނަނސްް، އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން، މެނޖޭމްަންޓް، .1
 ސަނަދއެް  ގެ 7 ލވެލެް ދށަވްގެެން އނޮގިނަޑުން ސަނދަތުކަގުެ ޤއަމުީ ދވިހެރިއާޖްޭގެ ދއާިރއާިން ޑިވެލޕޮމްަނޓްގްެ

 މއާެކ؛ު ލކްށޮްފއަިވުހސާި
 ޖމަުޢއިްޔާ ޤްވމާީބއަިނަލއްަ ނވުތަަ  ޤއަމުީނވުތަަ ސެކޓްރަގއަި، ޕްރއަިވޓެް ނވުތަަ  ޕަބްލކިް ނވުތަަ ސަރުކރާގުއަި، 

ށް ކނަޑއަަޅާފއަވިާ މަޤމާަ ސކެރްެޓަރީ ޖނެރެލަގްެ އަހަރދުވުހަު މސައަްކަތކްށޮް،  3 ގއަި މދަވުގެެންޖމަޢާތައެްނުވަތަ 
 .މސައަްކަތާގުޅޭ ތޖަުރބިާ ލބިފިއަިވނުް 

 ނުވަތަ 
 އުނިޓީކމޮި ނުވަތަ ސއަިނސްް ސޯޝަލް ސްޓޑަސީް، އަރބަން ގަވރަނަނސްް، އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން، މެނޖޭމްަންޓް، .2

ގެ ސަނަދއެް  9 ސަނދަތުކަގުެ އނޮގިނަޑުން ދށަވްގެެން ލވެލެް ޤއަމުީމަނޓްގްެ ދއާިރއާިން ދވިހެރިއާޖްޭގެ ޑިވެލޕޮް
 މއާެކ؛ު ހސާިލކްށޮްފއަިވު

 ޖމަުޢއިްޔާ ޤވްމާީބއަނިލައްަ ނވުަތަ ޤއަމުީ ނވުތަަ  ،ސކެޓްރަގއަި ޕްރއަވިޓެް ނވުތަަ ޕަބލްކިް ނވުަތަ ،ސަރުކރާގުއަި
 ކަނޑއަޅަާފއަވިާ  ށްމޤަމާަ ޖެނރެލަްގެ ސކެރްެޓަރީ ،މސައަްކތަކްޮށް އަހަރދުވުަހު 1 މަދވުގެެން ގއަިޖމަާޢަތއެް  ނުވަތަ

 .ން ލބިފިއަިވު ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ 
 މއާެކ؛ު އިވުގެ ސނަދަެއް ހސާލިކްށޮފްަ 7ސނަދަުތކަގުެ އޮނިގަނޑުން ދށަވްގެެން ލވެލެް  ޤއަމުީހިރއާޖްޭގެ ދވިެ  .3

 ޖމަުޢއިްޔާ ޤްވމާީބއަިނަލއްަ ނވުތަަ  ޤއަމުީނވުތަަ ސެކޓްރަގއަި، ޕްރއަިވޓެް ނވުތަަ  ޕަބްލކިް ނވުތަަ ސަރުކރާގުއަި، 
ށް ކނަޑއަަޅާފއަވިާ މަޤމާަ ސކެރްެޓަރީ ޖނެރެލަގްެ އަހަރދުވުހަު މސައަްކަތކްށޮް،  4 ގއަި މދަވުގެެންޖމަޢާތައެްނުވަތަ 

 .މސައަްކަތާގުޅޭ ތޖަުރބިާ ލބިފިއަިވނުް 

 ނުވަތަ 
 އިވމުއާެކ؛ު ހސާލިކްށޮފްަ ސނަދައެް ގެ 9 ލވެލެް ދށަވްގެެން ގަނޑުންއޮނި ސނަދަުތކަގުެ ޤއަމުީ ދވިހެިރއާޖްޭގެ .4

 ޖމަުޢއިްޔާ ޤވްމާީބއަނިލައްަ ނވުަތަ ޤއަމުީ ނވުތަަ  ،ސކެޓްރަގއަި ޕްރއަވިޓެް ނވުތަަ ޕަބލްކިް ނވުަތަ ،ސަރުކރާގުއަި
 ކަނޑއަޅަާފއަވިާ  ށްމޤަމާަ ޖެނރެލަްގެ ސކެރްެޓަރީ ،މސައަްކތަކްޮށް އަހަރދުވުަހު 2 މަދވުގެެން ގއަިޖމަާޢަތއެް  ނުވަތަ

 ން.ލބިފިއަިވު ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތާގޅުޭ



 

އިޞްލޙާު( ދވެަނަ) 0212ލު އުޞޫ އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވުމާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލގްެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކގުެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 60 ގެ 6  

 )7ZV-4(  2ކޓެގަރަީ 
 

 އުނިޓީކމޮި ނުވަތަ ސއަިނސްް ސޯޝަލް ސްޓޑަސީް، އަރބަން ގަވރަނަނސްް، އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން، މެނޖޭމްަންޓް، .1
ގެ ސަނަދއެް  5 މަނޓްގްެ ދއާިރއާިން ދވިހެރިއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނދަތުކަގުެ އނޮގިނަޑުން ދށަވްގެެން ލވެލެްޑިވެލޕޮް

 މއާެކ؛ު ހސާިލކްށޮްފއަިވު
 ޖމަުޢއިްޔާ ޤވްމާީބއަނިލައްަ ނވުަތަ ޤއަމުީ ނވުތަަ  ،ސކެޓްރަގއަި ޕްރއަވިޓެް ނވުތަަ ޕަބލްކިް ނވުަތަ ،ސަރުކރާގުއަި

 ކަނޑއަޅަާފއަވިާ  ށްމޤަމާަ ޖެނރެލަްގެ ސކެރްެޓަރީ ،މސައަްކތަކްޮށް އަހަރދުވުަހު 5މަދވުގެެން  ޖމަާޢަތއެގްއަި ނުވަތަ
 .ން ލބިފިއަިވު ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ 
 އިވމުއާެކ؛ު ހސާލިކްށޮފްަ ސނަދައެް ގެ 5ލވެލެް  ދށަވްގެެން އޮނިގަނޑުން ސނަދަުތކަގުެ ޤއަމުީ ދވިހެިރއާޖްޭގެ .2

 ޖމަުޢއިްޔާ ޤވްމާީބއަނިލައްަ ނވުަތަ ޤއަމުީ ނވުތަަ  ،ސކެޓްރަގއަި ޕްރއަވިޓެް ނވުތަަ ޕަބލްކިް ނވުަތަ ،ސަރުކރާގުއަި
 ކަނޑއަޅަާފއަވިާ  ށްމޤަމާަ ޖެނރެލަްގެ ސކެރްެޓަރީ ،މސައަްކތަކްޮށް އަހަރދުވުަހު 6މަދވުގެެން  ޖމަާޢަތއެގްއަި ނުވަތަ

 ން.ލބިފިއަިވު ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 

 

 

ފަރާތތްަކަށް  ހަމަވާ ތު( ގެ ޝަރު (2ZV7-4 ކެޓަގަރީ މަގާމަށް ކުރިމަތިލާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން : މިނޓޯް
ން  1ނަމަ ނުވަތަ ކެޓަގަރީ ފަރތާއެް ކުރިމަތލިާފައި ނުވާ ހަމަވާ ޝަރުތު ގެ ZV7-3)) 1ކެޓަގަރީ  ފުރުސތަުދވެޭނީ

 ޝަރުތު ހަމަވާ ފަރާތެއް ވަޒީފާއށަް ނހުޮވޭނަމައެވެ.

  

 



 

އިޞްލޙާު( ދވެަނަ) 0212ލު އުޞޫ އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވުމާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލގްެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކގުެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 60 ގެ 7  

 . ރށަު ކއަުނސްިލގްެ ސކެރްެޓަރީ ޖެނެރލަނުް ނގެުމގުެ މިނގްަނޑު 4

 
 (ZV7-4) 2ދި ކޓެަގަރީ އަ ZV7-3)) 1ރަށު ކައުންސލިްތަކުގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަގާމތުަކަށް އިއލުާންކުރަނވްާނީ ކޓެަގަރީ  )ހ( 

 ގެ ޝަރުތު ހިމަނައގިެނންެވެ.  

 

 1ކޓެަގަރީ  ށް ފުރުސތަުދވެޭނީފަރާތްތަކަ ހަމަވާ ( ގެ ޝަރުތު (2ZV7-4 ކެޓަގަރީ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިންމަގާމަށް ކުރިމތަިލާ  މި )ށ( 

((ZV7-3 ެނުހވޮޭނމައަެވެ ވަޒފީާއަށް ރާތެއްފަ ހމަވަާ ޝަރުތު ން 1 ކެޓަގަރީ ނވުަތަ ފރަާތެއް ކުރިމަތލިާފައި ނުވނާަމަ ހަމަވާ ޝަރުތު ގ. 

 

ގަރީތައް ވަކިން އނެގނޭެހެން ކޓެަ ،ކުރިމަތލިާފައިވާ ހުރިހާ ފަރތާްތައް ސްކްރީކުރުމަށް ފަހު ސްކްރީނނިްގެ ނަތީޖާ ކޓެަގަރީން ދެމަގާމަށް  މި )ނ(

ނިހެން މަރުހަލާތައް ވަޒީފާއަށް ހޮވުމުގެ އެހެ އިން ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތައް 2ކެޓަގަރީ  ،ނަމަވެސް އނާްމުކުރނަްވާނެއެވެ.

 ގެ ޝަރތުުން ވަޒީފާއަށް ހޮވޭ ފަރާތެއް ނެތް ނަމައެވެ. 1ދަނވްާނީ ކޓެަގަރީ ކުރިއަށގްެން

 
 ކްރައިޓރީިއާ  ހވޮުމގުެ  މހީކަު  މަޤމާށަް  .5

 

 އޞުޫލުގެ  މި  ބލަާނީ ރުމުގައިޓެސްޓުކު ބައިތައް ހމިެނޭ ކްރައޓިީރިއާގައި ޕޮއިނޓްުދިނުމުގެ ހޮވުމަށް މީހަކު މޤަާމަށް ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ )ހ(

 .ކޮމްޕޓީެންސތީަކަށެވެ ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރަލްގެ ގައިވާ 1ޖަދުވަލު 

 

 .ވެމަތނިްނެ ގޮތގުެ  ކްރައޓިީރިއާގައިވާ ތިރީގައިވާ ދޭނީ ޕޮއިނޓްު ހޮވުމަށް މީހަކު މޤަާމަށް ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ )ށ(

 

 

 

 

 

 30  އަސާސީ ޝަރޠުު ހަމވަުން
 5 ށް ލބިިފައިވާ ތޢަުލީމު ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރަ އަސާސީ
 5 ށް ލބިިފައިވާ ތަޖުރިބާ ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރަ އަސާސީ

 25 އިމްތިޙާނު
 35 އާއި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އިނޓްަރވިއު

   

 އޢިލުނާް ތައޔްރާުކުރުމާއި އާނމްކުުރުން . 6

 .ކޮމިޝނަުނންެވެ ސަރވސިް  ސިވިލް އިޢލުާންކުރާނީ ށްމަޤާމަ މި އުޞޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ )ހ( 

 

(ށ) ގެ ގައިވާ އިޢލުނާު 4ދި އަ 3، 2ޞޫލުގެ ޖަދުވަލު ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހދޯުމަށް ކުރާ އޢިުލނާްތައް ތައްޔާރުކށޮްފައި ހުނންަނވްާނީ މި އު 

 ނަމޫނާއާ އެއްގތޮަށެވެ. 
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(ނ)  އޢިލުާންގެ އތިުރުން އެ މީއިޢލުާން ތައްޔާރުކޮށް ދިވެހި ސަރުކާރުގެ ގެޒޓެުގެ "ވަޒީފާގެ ފރުޞުަތު" ގެ ބައިގައި އނާްމުކުރނަްވާނެއެވެ.  

 .ފނޮުވނަްވާނެއެވެ ކައުންސިލް އިދާރާއަށް އނާްމުކުރުމށަްޓަކައި ފނެްވަރުގައި ރަށު/އަތޮޅު/ސޓިީ

 

(ރ) )ފަހެއް(  5 ބަންދު ނޫން ށް ކުރިމަތލިުމަށް، މަދުވެގެން ސަރުކާރުމަޤާމަޝައުގުވެރިވާ ފަރާތތްަކަށް، އެ  ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް 

 ދުވހަަށްވުރެ ކުރު ނޫން މުއދްަތެއް ދނޭްވާނެއެވެ. 

ހަމަވާ   މުއދްަތުދުވަސް ގުނާނީ ދިވެހި ސަރުކާރުގެ ގެޒެޓްގައި އިޢލުާން ޝާއިޢުކުރާ ތާރީޚާއި އޢިުލނާުގެ 5މި ގތޮަށް ދެވޭ  .1

 ތާރީޚު ހިމަނައިގނެްނެވެ. 

 ރަސމްީ ދުވަހެއް ބަންދު އޢިުލނާުގެ މުއދްަތު ހަމަވުމުގެ ކރުނިް، އޢިުލނާުގެ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި ،އިޢލުާން ޝާއިޢުކުރުމަށް ފަހު .2

އަށް އެދޭ ފޯމު ވަޒީފާ ކަށް ދުވަހެއް އިތުރުވެދުވަހެއްގެ ގޮތުގައި ސަރުކާރުން ކަނޑައަޅައިފި ނަމަ، އެ ކަނޑައަޅާ ދުވަހަ

 ވެ.ފޯމުތައް ބަލައގިަނންަންވާނެއެ ވާނެއެވެ. އަދި އެ މުއދްަތުގައި ހށުަހަޅާބލަައިގަތުމުގެ މުއްދަތު އިތުރު

 

އަދި  1އަޅާފައިވާ ކޓެަގަރީ ރަށު ކައުންސލިްތަކުގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަގާމތުަކަށް ކުރާ އިއުލނާްތަކުގައި އެ ކައުންސިލްތަކށަް ކަނޑަ )ބ( 

ނގޭގޮތަށް ގެ ޝަރުތު ހިމަނނަްވާނެއެވެ. އަދި ކެޓަގަރީތަކުގެ ޝަރުތތުަކަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ މުސާރަ ވަކިން އެ 2ކެޓަގަރީ 

 ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ.

   

 ވޒަފީާއށަް އދެޭ ފމޯު ދޫކުރމުއާި ބަލައގިަތުން . 7
 ވޒަފީއާށަް އދެޭ ފމޯު ދކޫރުނުް  7.1 

 މު" އެވެ.ގައިވާ "ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯ 5ޖަދުވަލު  ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތަކުން ފުރިހަމަކުރނަްޖހެޭނީ މި އުޞޫލުގެވަޒީފާއަށް  )ހ( 

 

ލާ ފަރާތތްަކަށް މި ފޯމު "ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު" ކޮމޝިނަުގެ ވބެްސައޓިުން ޑައނުްލޯޑުކުރވެެން ހުނންާނެއެވެ. އަދި ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތި )ށ(

 .ހަމަޖައްސނަްވާނެއެވެކޮމިޝނަުން އަދި ކައުންސިލް އިދާރތާަކުން  ސިވިލް ސަރވިސް އނިްތިޒާމުފަސހޭައިން ލބިޭނެ 

 

(ނ) މިޝަނުން ކަނޑައޅަާ ކޮސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ވަޒީފާއަށް އެދި ފޯމާއި ލިޔެކިޔނުްތައް ހށުަހަޅާނީ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮޝިނަަށް ނުވަތަ  

 ހުށަހަޅާ ފަރާތތްަކުން އެދޭ ވަޒފީާއަށް ތެރޭގައި، މުއދްަތުގެ ދީފައިވާ އޢިުލނާުގައި  ހށުަހެޅުމަށް ފޯމު އެދޭ އިދާރާއަކަށެވެ. މި ވަޒފީާއަށް

ވަތަ ކޮމިޝަނުން ނުސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުން  އނިްތިޒާމު، ބލަައިގަތުމުގެ ލިޔެކިޔނުްތައް ހުށަހަޅަންޖެހޭ އެކު ފޯމާ އެ ފޯމާއި،

 .ވާނެއެވެ ހމަޖަައްސަންކަނޑައަޅާފައިވާ އިދާރާއަކުން 
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ރ() ފައިވާކަން ކށަަވަރުކޮށް، ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރތާުން ހށުަހަޅަނީ ރނަގަޅު ފޯމު ކަމާއި އެ ފޯމުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ލިޔެކިޔނުްތައް ލބިި 

އްޒަފުގެ މަޢލުޫމާތު ފުރިހަމަކޮށް ބަލައިގަތް މުވައެ ފޯމާއެކު ހށުަހަޅާ ލިޔެކިޔނުްތައް ބަލައިގަތް ތާރީޚާއި ގަޑި އަދި ، ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއި

 ރަޖިސޓްްރީ ކުރނަްވާނެއެވެ.

 

ބ()  ތިރީގައިވާ ޢަމަލުކުރާނީ ގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ފޯމު ނޫން ނަމަ، 7.1ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާފައވިަނީ މި އޞުޫލުގެ  

 ގޮތުގެމތަިނންެވެ. 

ންގައި، ރނަގަޅު ފޯމު މަރުޙލަާތަކުގައި އެ ކަން ފހާަގަކޮށް ވަޒފީާއަށް އދެފިައިވާ ފަރތާަށް ލިޔމުުން އެ ކނަް އަ ސްކްރީނނިްގ .1

 ދނޭްވާނެއެވެ. ގަޑިއިރު  48ށް ހށުަހެޅުމަ

 ރިކޮށެވެ. މެއިލް މެދުވެ-މި ދެވޭ މުއްދަތު ސަރުކާރު ބަންދު މުއްދތަަކާ ދިމާވެއްޖެނަމަ ފޯމު ހށުަހަޅާނީ އީ .2

ޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ކުރިން ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމުގައި ހިމނަާފައިވާ މަޢލުޫމާތާ ފުށުނާރާނެހެން ވަ ،ށް ފުރޞުަތުދޭ އިރުމި ގޮތަ .3

 ފުރާފައިވާކަން ކަށަވަރުކުރނަްވާނެއެވެ. 

 ކުރީގެ ފމޯު ވެސް އެޓޭޗްކުރނަްވާނެއެވެ.  ،ހަމަޖައްސާއިރު ވޒަީފާ މެދުވެރިކޮށް ވިއުގަ. އެސް.ސީ .4

  މެއްގެ ގޮތުގައެވެ.ދަތުގައި ފޯމު ހުށަހަޅާފައނިުވނާަމަ އެ ހށުަހެޅުމެއް ބަލާނީ ޝަރުޠު ފުރހިަމަނުވާ ހުށަހެޅުދީފައިވާ މުއް .5

 

(ކ) މުގައި ސޮއި ނުވަތަ ތާރޚީު ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތުން އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ހށުަހަޅާފައިވާ އެޕްލިކޝޭަން ފޯ 

 ދނޭްވާނެއެވެ. ސޮއިކޮށް ތާރީޚު ޖހެުމަށް އެ ފަރތާަށް ފުރޞުަތުފޯމުގައި ޖހަާފައިނުވާ ނަމަ، ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ފަހނުްވެސް 

 

(އ) ހަމަކށޮް ހށުަހެޅުމާއި، ވަޒީފާއަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމުގައިވާ މޢަުލޫމތާުތައް ފުރހިަމަވޭތޯއާއި، އިޢުލާނުގައި ހށުަހަޅަން ބުނާ ލިޔނުްތައް ފުރި 

 ވެ.އެދޭ ފޯމާއެކު ހށުަހަޅާ ލިޔނުްތަކުގެ މޢަުލޫމތާު ފުރިހަމަކުރުމަކީ ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގެ ޒިންމާއެކެ

 

ފމޯގުއަވިާ ސލްޕިކްޅޮު ފރުހިމަކަށޮް،  ފއާށަް އދެޭ ފމޯގުއަި ބޔަނާކްށޮފްއަވިާ ލޔިނުތްއަް އދިރާއާށަް ލބިނުކުނަް ކށަވަރަކުށޮް، ވޒަފީއާށަް އދެޭ ވޒަީ  )ވ(

 ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރތާަށް އެ ސްލިޕްކޮޅު އިދާރާއިން ދޫކުރަނވްާނއެވެެ.

 

(މ) އެޕްލިކޝޭަނެއް ބަލައިގަނެގެން  އެއްވެސް ފރަތާެއްގެއެދި ހށުަހަޅާ އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ފހަުން، އެ އިޢލުާނާ ގުޅގިެން ވަޒފީާއަށް  

 ނުވާނެއެވެ.

 

(ފ) ސް ލިޔުމއެް ސނުގްަޑި ވެވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާ އެކު އއެކްަރުދާސްކުރުމަށް ހށުަހެޅޭ ލިޔނުތްަކުގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމާއި ތަޖުރބިާގެ އެއް 

 ގުޅގިެން ކޮމިޝނަުން އތިުރަށް ވެސް ހށުަހަޅާފައިވާ ތަޢުލީމު ނުވަތަ ތަޖުރބިާގެ ލިޔުމަކާނަމަ ވުމުގެ ފހަުން ބަލައގިަނގެެން ނުވާނެއެވެ.ހަމަ

 .އެކަމަކާ ގުޅޭ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅަން އނެްގދިާނެއެވެ ،ސާފުކުރަން ބޭނނުްވާ މައލުޫމާތެއްވނާަމަ
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(ދ)  މެދު ޢަމަލުކުރާނީ މި މެއިލް މެދުވެރިކޮށް ނުވަތަ އެހނެްވެސް ޒަރޢީާއަކުން ލބިޭ ފޯމުތަކާ-އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން އީ 

 ފޮނވުަންވާނެއެވެ.ތިލި ފަރާތަށް ( ގައި ބަޔާންކުރވެުނު ސްލިޕް ވަޒީފާއަށް ކުރިމަވމާއްދާއާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މަތިންނެވެ. އަދި މި މާއްދާގެ )

 

 ވޒަފީާއށަް އެދފިައވިާ ފރަތާްތައް ސކްްރީނކްުރުމއާި ސަނދަތުައް ދރަޖަކަުރުން . 8
 ވޒަފީއާށަް އދެފިއަވިާ ފރަތާްތއަް ސކްރްީންކރުނުް  8.1 

 

، ބަޔާންކށޮްފައިވާ ނަންބަރުގައިވަނަ  11އަދި  9، 6، 3 ،2، 1ވަނަ މާއްދާގެ )ހ( ގެ  78ގެ  2014ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދު  )ހ(

އެ ޝަރުޠުތަކަށް ، ލައިބަމަޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރޠުުތައް ފުރހިަމަވޭތޯ  ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ވަޒފީާއަށް އައްޔަންކުރުމުގެ ޝަރޠުުތަކާއި، 

ރޠުު ފުރހިަމަނުވާ ލާނީ ޝަނފުެތޭ ހށުަހެޅނުްތައް ސްކްރީންކޮށް ވަކިކުރނަްވާނެއެވެ. އަދި މި ގތޮަށް ވަކިކުރެވޭ ހށުަހެޅނުްތައް ބަ

 ހށުަހެޅނުްތަކެއް ކަމުގައެވެ.

 

(ށ) ނދަުތަކުގެ ލެވެލް އެ ސަން ގައިވާ ގޮތުގެ މަތި 8.3 މި އޞުޫލުގެ އް ބަލައި،ދނަުތަވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތތްަކުން ހުށަހަޅާފައިވާ ލޯކަލް ސަ 

 ކަށަވަރުކޮށް ތައގްަނޑު ޖހަަންވާނެއެވެ. 

 

(ނ)   ވާނީ ތިރީގައިވާ ކނަްކަމަށެވެ.އެދިފައިވާ ފަރތާްތައް ސްކްރީންކުރުމުގައި ބލަަންވަޒީފާއަށް  

 އިވާކަން ކަށަވަރުކުރުން. ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ހަމައށަް ހށުަހަޅާފަ "ހށުަހަޅަންޖެހޭ ލިޔނުްތައް"އޢިުލާނުގައި ބަޔާންކުރާ  .1

ނުވނާަމަ، އެ ލިޔުމަކީ މި އިސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ހަމައަށް ހށުަހަޅާފަ "ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތައް"އިޢލުާނުގައި ބަޔާންކުރާ  .2

މެއް ނަމަ، އެ ލިޔުމެއް އޞުޫލުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ފހަުން ހށުަހެޅުމުގެ ފުރުޞަތުދެވޭ ލިޔު

 ހޯދުން. 

ސަރވިސްގެ ގަވާއިދގުެ  )ދިވެހި ސިވިލް ތޯ ބލެުން.ޝަރޠުުތައް ފުރިހަމަވޭ ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީއާަށް އައްޔަންކުރުމުގެ .3

 ވަނަ ނަނބްަރުގައި ވާ ޝަރޠުތުައް(. 11އަދި  9، 6، 3، 2 ،1 ވަނަ މާއްދާގެ )ހ( ގެ 78

 ތުގެ ތަޖުރބިާ(.)ތަޢުލީމީ ފެންވަރު އަދި މަސައްކަ ވޭތޯ ބލެުން.މަޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރޠުު ފުރިހަމަ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ .4

 އިޤުރާރުގައި ސޮއިކށޮް ހށުަހަޅާފައިވޭތޯ ބެލުން. ގައި ހިމނަާފައިވާ 6މި އޞުޫލުގެ ޖަދުވަލު  .5

 

ރުތުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމގުެ އަސާސީ ޝަރތުުތަކުގެ ތެރެއނިް ވަކި ތޢަުލީމީ ރޮނގެއްގެ ސނަަދއެް އތޮުމަށް ޝަ )ރ(

ން މީ ރޮނގުތަކުގެ ތެރެއިތޢަުލީ ހމިެނޭ އެ ޝަރުތުގައިޤބަޫލުކުރވެޭނީ  ސަނަދު ނަމަ އެ ޝަރުތެއް ފުރހިަމަވޭތޯ ބެލުމުގައި ހށުަހަޅާފައިވާ 

 ރޮނގަކާ އެ ސނަަދު ގުޅޭނަމައވެެ.
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ވިލް ސަރވިސްގެ "ސި ހށުަހަޅާފައިވާ މަތީ ތަޢުލީމުގެ ސނަަދު މޤަާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ތޢަުލީމީ ރޮނގަކާ ގުޅޭކަން ދނެެގނަްނާނީ  )ބ(

 މތަިނންެވެ.ގައިވާގޮތުގެ މަޤާމތުަކުގެ ތޢަުލީމީ ރޮނގު އަދި މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ ކަނޑައޅަނާެ ގޮތުގެ އޞުޫލު" 

 

ރުތުގއަި ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރތުުތަކުގެ ތެރެއިން ވަކި ތޢަުލީމީ ރޮނގެއްގެ ސނަަދެއް އތޮުމަށް ޝަ )ޅ(

 ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.އްވެސް ގެއްގެ ސނަަދެތޢަުލީމީ ރޮނ ބަޔާންކށޮްފައނިުވނާަމަ އެ ޝަރުތެއް ފުރހިަމަވޭތޯ ބެލުމުގައި ހުށަހަޅާފައިވާ ކނޮްމެ

 

(ކ)  މޤަާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ނަމަށް ބަލައި ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތުން ހށުަހަޅާފައިވާ ތަޢުލީމީ ސަނަދުގެ 

 މަށްޠުހަމަކުރުސނަަދު ޝަރުއެ  ހށުަހަޅާފައނިުވި ނަމަވެސް، ޓުޓްރާންސްކްރިޕް ޝަރތުުތަކުގައި ހމިެނޭ ތޢަުލީމީ ރޮނގަކާ ގުޅނޭަމަ

 ބަލައގިަންނަންވާނެއެވެ.

 

އ() ތައުލީމީ ރނޮގާ ގުޅޭތޯ  ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް ކނަޑައަޅާފައިވާ ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާުން ހށުަހަޅާފައިވާ ސނަަދު 

ކަން އނަްގާ ވގަތުުން  އެ ،ޓްރާންސްކްރިޕޓްް ގނެައުމަށް އަންގައި ކަށްއެ ފަރާތަ  ބޭނނުްވނާަމަ، ޓްރާންސްކްރިޕޓްްބެލުމުގައި ސނަަދުގެ 

ތުގެ ތެރޭގައި ޓްރާންސްކްރިޕޓްް ގަޑިއިރުގެ މުއްދަތެއް ދނޭްވާނެއެވެ. އަދި އެ މުއްދަ 72ފެށގިެން އެ ސނަަދުގެ ޓްރާންސްކްރިޕޓްް ހށުަހެޅުމަށް 

 ގނަެގނެް ނުވާނެއެވެ.އެ ސަނަދު ބަލައި ޝަރޠުުހަމަކުރުމާއި ޕޮއިނޓްުދިނުމުގައި ،ގެނެސްފައިނުވާ ނަމަ

 

(ވ) ގެ ލިޔނުްތައް ބަލައގިަންނަންވާނީ ހށުަހަޅާފައިވާ ތަޖުރބިާ ،ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތައް މަޤާމުގެ އސަސާީ ޝަރޠުހުމަަވޭތޯ ބެލުމުގައި 

 ވަނަ މާއްދާގައިވާ މިނގްަނޑތުަކަށް ފެތޭ ނަމައެވެ.  9 މި އޞުޫލުގެއެ ލިޔނުްތައް 

 

(މ)  ބގާެ ލޔިނުްތއަް( ފޔިވައަި،ޕއޮނިޓްުދވެޭ ލޔިނުތްއަް )ޕއޮނިޓްުދެވޭ ތޢަލުމީީ ސނަަދތުކައާި، ތޖަރުި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތަކުގެ ތެރެއިން  

ގައި އެ ލިޔުމއެް ހށުަހެޅުމުގެ އައްޔަންކުރުމގުެ މަރުޙލަާތކަގުެ ތެރޭ ،ލިޔުމެއް ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފއަވިާ ފަރތާުން ހށުަހަޅާފައނިުވާ ނަމަ

 ފުރޞުަތު ދނޭްވާނެއެވެ. 

ސްޓްރޝޭަނާއި، ލީވިންގ ލައިސަންސް/ރަޖި، ސީ.ވީ.އާއި، ޓްރާންސްކްރިޕްޓާއި ،މިސާލު: ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ ކޮޕީއާއި

އް ހށުަހެޅުމަށް ވަޒީފާއަށް އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ފހަުން ވެސް، އެ ލިޔނުްތަ، ނުވާ ނަމަސޓެުފިކޓެު ފަދަ ލިޔނުްތައް ހށުަހަޅާފައި

 ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާަށް ފުރުޞަތު ދނޭްވާނެއެވެ. 

  

 ނތަޖީާ ޝޓީު ޢނާމްކުރުނުް  ،ސކްރްނީިންގ މރަޙުލަގާެ ނތަޖީާ އެނގްމުއާި 8.2 



 

އިޞްލޙާު( ދވެަނަ) 0212ލު އުޞޫ އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވުމާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލގްެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކގުެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 60 ގެ 12  

 

(ހ) ފެށުމުގެ ކރުިން ލިޔުމނުް އެ  އނިްޓަވިއު މަރުޙަލާ، މޤަާމުގެ ޝަރޠުު ހަމނަުވާކަމަށް ކނަޑައަޅާ ފަރާތތްަކަށްސްކްރީންކުރުމުގެ މރަޙުަލާގައި  

 ފަރާތުގެ ހށުަހެޅނުް އެ ،ކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ. މި ގތޮުން އެ ފަރާތތްަކަށް އެންގުމުގައި ސްކްރީންކުރުމގުެ ހަމތަަކަށް ރިޢާޔތަްކޮށް

 ބަޔާންކުރނަް ވާނެއެވެ.ލުކޮށް  ތަފްޞީސބަބަު ހޮވިފައނިުވާ

 

ގޮތުގެ މަތިން  ރީގައިވާތިޖެހގިެން އޮތް މަރހުަލާ ފެށުމުގެ ކުރިން  މަޢލުޫމާތު ސްކްރީނނިްގ މަރުޙަލާ ނިމމުުން ސްކްރީންކުރވެުނު ގޮތުގެ )ށ(

 އައްޔަންކުރުމުގެ މަރުޙަލާތައް ނމިުމާހަމައށަް ޢނާްމުކުރނަްވާނެއެވެ. 

 އެވެ. މަޤާމުގެ ޝަރުޠު ހަމަވާ ފަރާތްތަކަކާއި އަދި ޝަރުޠު ހަމަނުވާ ފަރތާްތަކަކީ ކބޮައިކަން އނާްމުކުރަންވާނެ .1

މެއިލް -ބަރު އަދި އީޢނާްމުކުރެވޭ މަޢލުޫމާތާ ގުޅިގެން ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ ޝަކުވާ ހށުަހަޅާނެ ގތޮްތައް )އިދާރާގެ ފޯނު ނަން .2

 ންނނަްވާނެއެވެ.ހިމނެޭގޮތށަް( ބަޔާންކށޮްފައި އޮ

 މޫނާއާ އެއްގތޮަށެވެ.ގައި ވާ ނަ 7 އޞުޫލުގެ ޖަދުވަލު މޢަުލޫމާތު އނާްމުކުރނަްވާނީ މި .3

 އެވެ.ވަޒީފާއަށް ހަމަޖައްސާއިރު މި މޢަލުޫމާތު ޢާންމުކުރެވުނު ލިޔުން ސީ.އެސް. ވިއުގައަށް އެޓޭޗްކުރނަވްާނެ .4

 

ކުން އެއްވެސް ޝަކވުއާއެް މި މާއްދާގެ )ށ( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ މަޢލުޫމާތު އނާްމުކުރުމާ ގުޅގިެން ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތަ )ނ(

 ހށުަހަޅާފައިވނާަމަ، އެ ޝަކުވާއެއް ބެލުމށަްފަހު އެ ފަރތާަކަށް ޖަވބާުދނޭްވާނެއެވެ. 

 

"ވަޒީފާއަށް ޅައިފނިަމަ، ރޠުހުަމަނުވާކަމަށް ނިންމާފައިވާ ފަރާތެއް ޝަރޠުުހަމަވާކަމަށް ކަނޑައަހށުަހަޅާ ޝަކުވާއަކާ ގުޅގިެން ކުރިން ޝަ )ރ(

ކުގައި އެ ފަރތާަށް އައްޔަންކުރުމުގެ މަރުޙލަާތަ ޝޓީު( ފައިނަލްކުރާނީ A2) ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކަށް ޕޮއިންޓު ލބިުނު ގޮތުގެ ޝީޓު"

 ރާތށަް ލބިުނު ޕޮއިންޓު ހިމަނައިގނެްނެވެ.  ބައިވެރިވުމުގެ ފުރޞުަތު ދނިުމަށްފަހު އެ ފަ

 

 ރިމތަިލި ފަރތާްތަކުގެކުމަގާމށަް ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކުގެ ސްކރްނީްކުރުމުގެ މަރުޙަލާ ނިމމުުން އެ ވަޒފީާއަށް   ޖެނެރަލްގެސެކްރެޓަރީ )ބ(

ންޑިޑޓޭނުްގެ ވަނަވަރު ގެ ލިސޓްު ތަރުތބީުކޮށް، ކެ ވަކިންއަދި ކެޓަގަރީ ، ތެރެއިން ޝަރޠުުހަމަވާ ފަރާތތްަކަށް ލބިުނު ޕޮއިނޓްަށް ބަލައި

( ގެ ތަޖުރބިާގެ މުއދްަތުސަނދަުތަކުގެ ތަފޞްީލު، މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާގެ މުއްދަތާއި އޭގެ ތރެއެިން ހނިްގުމު ނަމާއި، ތޢަުލީމީ)ޚލުާޞާ 

  ންވާނެއެވެ.ފނޮުވަ އެ ކައުންސިލްގެ މައުލޫމތާަށް ޓަކައި

   

 ޕްރގޮރްމާތުއަް ފރުހިމަކަރުމުނުް ދޭ ލކޯލަް ސނަދަުތއަް ވެލިޑޓޭކްށޮް ދރަޖަކަރުނުް  ލކޯލަް  8.3  



 

އިޞްލޙާު( ދވެަނަ) 0212ލު އުޞޫ އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވުމާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލގްެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކގުެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 60 ގެ 13  

 

ފުރިހަމަކުރުމނުްދޭ ސަނދަުތަކުގެ  ދިވެހިރާއްޖޭގައި ރަޖިސޓްްރީކޮށގްނެް ހނިްގާ މަތީ ތޢަުލީމު ދޭ މަރުކަޒތުަކުން ކުރިއަށްގނެްދާ ޕްރޮގްރމާތުައް )ހ(

ނިންމިކަމުގެ ލިޔނުް  ޖހަާފައނިުވާ ސނަަދުތައް ނުވަތަ ކޯސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީގެ ރިކގޮްނޝިަން ތައގްަނޑުތެރެއިން މޯލްޑިވްސް 

 އިދާރާއިން ބަލައގިަނންަންވާނެއެވެ.

 

ލޯކަލް ސނަަދުތަކގުެ ން ދޭ މަރުކަޒތުަކުން ކުރިއަށްގނެްދާ ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމުތައް ފރުހިަމަކުރުމު ތަޢލުީމުދޭ ރާއްޖޭގެ މަތީ )ށ(

ސް ނިންމިކަމުގެ ލިޔުން ޖަހފާައިނުވާ ސަނަދުތައް ނުވަތަ ކޯ ތެރެއިން މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަންސް އޮތޯރޓިީގެ "ރިކގޮްނޝިަން" ތައގްަނޑު

 ފުރިހަމަކުރނަްވނާއެެވެ.  އިންބަލައިގތަުމަށް ފަހު، އެ ސނަަދު ނުވަތަ ލިޔުމުގެ ދަރޖަަ ކަނޑައޅެމުުގެ ގތޮުން ތިރީގައިވާ ކަނތްައްތައް އިދާރާ

ދިވެހިރާއްޖޭގައި ރަޖިސޓްްރީކޮށގްެން ހނިްގާ މަތީ ތަޢލުީމުދޭ ، ހށުަހަޅާފައިވާ ލިޔުމުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމަކީ .1

ޔޤަީންކުރަން  މަރުކަޒަކުން ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ ޕްރޮގްރާމެއްކަން މޯލްޑިވސްް ކލޮފިިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީގެ ވބެްސައޓިުން ބަލައި

 ( http://www.mqa.gov.mv/institutes/local ވާނެއެވެ. )ވބެްސައިޓްގެ ލިންކް: 

ހުއދްަދީފައިވާ ލޯކަލް ން ހށުަހަޅާފައިވާ ލިޔުމުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމަކީ، މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އތޮރޯޓިީ .2

ގެ ވބެްސައޓިުން ބަލައި ޕްރޮގްރާމުތަކުގެ ތެރޭގައި ހިމނެިފައިވާ ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމެއްކަން މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީ

 ޔޤަީންކުރނަް ވާނެއެވެ.

އާންމުކށޮްފައިވާ "ޤައުމީ  އޮތޯރޓިނީް މލޯޑްިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް، ހށުަހަޅާފައިވާ ލިޔުމުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމު .3

 ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަނޑުން" ދަރަޖަ ކުރެވޭ ލެވެލްއަކީ ކބޮައިކަން ކަށަވަރުކުރނަްވާނެއެވެ.

 

ސޓެުފިކެޓުތަކުގައި އިވާ ލޯކަލް މި މާއްދާގެ )ށ( ގައިވާ ކނަްތައްތައް ކަށަވަރުކުރުމަށް ފަހު، ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ ފަރާތްތަކުން ހުށަހަޅާފަ )ނ(

އާ އއެގްޮތަށް  ތިރީގައިވާ ނމަޫނާ )"މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީން ބަލައިގނަްނަ ލިޔުމެއްކަން ކަށަވަރު ކުރެވިފައި"(

 ތައްގަނޑުޖަހައި، އިދާރާއިން ސޮއިކުރނަްވާނެއެވެ.

 

   
 ކުށގުެ ރކެޯޑު ސފާކުރުނުް  8.4 
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ރިހާ ފަރތާްތަކެއްގެ ކށުުގެ ޝޓީު އނާްމުކުރުމަށް ފަހު ޝޓޯލްިސޓްްވި ހު ނަތޖީާ  މރަުޙަލާގެ ސްކްރީނނިްގ ފަރތާްތަކުގެ ކުރިމތަިލި ވަޒފީާއަށް )ހ(

 ރެކޯޑް ސާފުކުރނަްވާނެއެވެ.

 

(ށ) މު ހުށަހެޅުމަށް އަންގާ ދުވހަަކަށް އެ ފޯ  ކޮމިޝނަުންކުށުގެ ރެކޯޑު ފޯމު ދޫކޮށްށް ހޮވޭ ފަރާތަ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް 

  ކުށުގެ ރެކޯޑު ފޯމާއކެއީެވެ.ފުރިހަމަކށޮްފައިވާވަޒީފާ ހަމަޖައްސަން ހށުަހަޅނަްވާނީ އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި ސީ.އެސް. ވިއުގަ މެދުވެރިކޮށް 

 

(ނ)  ބާވަތގުެ  މި  ޓެކުމާއި ،ވައްކަމާއި ،ޚިޔނާާތާއި އރިެއްގައި ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް ހަމަޖެއްސުމަށް ހށުަހަޅާ ފަރާތަކީ އެއްވެސް 

 މީހެއްކަމުގައިވނާަމަ އެ ފަރާތަކަށް ވަޒީފާ ހަމަޖައްސައި ނދުެވޭނެއެވެ. ސބާތިުވެފައިވާ ކުށެއް އެއްވެސް

 

(ރ) އޅެޭ ފަދަ ކުށުގެ ރކެޑޯެއް ކުރމުށަް ހުރަސްލއާއެްގައި ވަޒފީާއަށް އއަޔްަންވަޒފީާއަށް ހޮވުމުގެ މަރހުަލާ ތކަގުެ ތެރެއިން އެއްވސެް މަރުހަ 

 ޝަނށަް ލބިިގެންވެއެވެ.އެ ކުށުގެ ބާވތަަށް ރިޢާޔތަްކޮށް އެ ފަރާތް ޑިސްކޮލިފައިކުރުމުގެ އިޚތްޔިާރު ކޮމި ،އޮތްކަން ހާމަވެއްޖެ ނަމަ

   
 ޕޮއނިްޓުދިނުން ކށަް ވޒަފީާއށަް އދެި ހށުހަަޅާފައވިާ ސެޓފުކިޓެތުަ . 9

 

ނަދެއް ހށުަހަޅާފައިވާނަމަ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމުގެ ޝަރތުުހަމަކުރުމަށް ބޭނުންކުރާ ސނަަދު ފިޔަވައި އެއަށްވުރެ މަތީ ލެވެލްގެ ސަ )ހ(

ކަށް ލީމީ ރޮނގެއގްެ ސނަދަަމި ގތޮުން ޕޮއިނޓްުދެވޭ ސނަަދކަީ ވަކި ތަޢު ޕޮއިނޓްު ދނޭްވާނެއެވެ. 5އތިުރު ކްރައޓިީރިއާގައިވާ ގޮތުގެމތަިން 

 ވާކަށް ނުޖހެޭނެއެވެ. 

 

 ތަޢުލީމީ ސނަަދތުަކަށް ޕޮއިނޓްު ދނޭީ ތިރީގައިވާ ގތޮުގެ މަތނިްނެވެ. )ށ(

ނަދެއް ގެ ސަ 10ނުވަތަ  9، 8، 7ގެ ސަނަދަކނުްނަމަ ޕޮއިނޓްު ދޭނީ ލެވެލް  6ނުވަތަ  5ޝަރުތު ހަމަކުރަނީ ލެވެލް  .1

 ހށުަހަޅާފައިވާނަމައެވެ.

 ގެ ސނަަދއެް  10ނުވަތަ  9ގެ ސނަަދަކުނންަމަ ޕޮއިނޓްު ދޭނީ ލެވލެް  8ނުވަތަ  7ޝަރުތު ހަމަކުރަނީ ލެވެލް  .2

 ހށުަހަޅާފައިވާނަމައެވެ.

 އެވެ.ގެ ސނަަދެއް ހށުަހަޅާފައިވނާަމަ 10ގެ ސަނަދަކނުްނަމަ ޕޮއނިްޓު ދނޭީ ލެވެލް  9ޝަރުތު ހަމަކުރނަީ ލެވެލް  .3

 

ޓުފިކޓެުތަކަކީ މޯލްޑިވސްް ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒީފތާަކަށް އެދި ހށުަހަޅާ ރާއްޖެއނިް ބޭރުގެ މަތީ ތަޢލުީމުދޭ މަރުކަޒުތަކުގެ ތޢަުލީމީ ސެ )ނ(

ގެ  ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީން ފެންވަރު ކަނޑައަޅައި ތައގްަނޑު ޖހަާފައިވާ ސޓެްފިކޓެތްަކަކަށް ވާންވާނެއެވެ. އަދި

ރިޕޓޯް ހށުަހަޅަން ޓް ލިޔުން ހށުަހަޅނާަމަ، ފުރިހަމަކޮށްފައިވާ ކޯހުގެ ފެންވަރު ބަޔާންކޮށް އެ އޮތޯރޓިީން ދޫކށޮްފައިވާ އެސެސމްަން

 ވނާްވާނެއެވެ.
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 އލުީމުދޭތަ މަތީ ދިވެހިރާއްޖޭގެ ،މޯލްޑިވްސް ނެޝނަަލް ޔނުިވރަސޓިީ އަދި އސިްލާމިކް ޔުނވިރަސޓިީ އޮފް މޯލްޑވިސްް ފޔިވަައި )ރ(

 ކޮލިފިކޝޭަނސްް  ލްޑިވްސްމޯލިޔުމުގައި  ،ބަލައިގަނވެޭނީ ލޓެަރ( )ކޯސްކޮމްޕލްޝީަން ލިޔުން ފުރހިމަަކުރިކަމުގެ ކޯސް ދޫކުރާ މަރުކަޒތުަކުން

 .ހިމނަާފައިވާ ނަމައެވެރު ނަނބްަ ސޓިީ ދީފައިވާ މަރުކަޒަކަށް އެ ހުއްދަ ދނިުމުގެ ސނަަދު ދަރިވަރުނންަށް ކޮށް "ވެލިޑޓޭް ބެޗް" އޮތޯރޓިީން

 
  

 ޕޮއނިްޓުދިނުން އށަް ލިބިފައިވާ މސައަކްަތގުެ ތޖަރުިބާ. 10
 ތޖަރުބިގާެ ލިޔނުތްކަށަް ޕއޮނިޓްު ދނިމުގުެ މނިގްަނޑު  10.1 

 

ން ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުލާނީ ގުޅޭ ތަޖުރބިާކަމުގައި ބަތަޖުރބިާއަށް ޕޮއިނޓްދުޭނީ ލިބިފައިވާ ތަޖުރބިާއަކީ ގުޅޭ ތަޖުރބިާއަކށަްވާނަމައެވެ.  )ހ(

ކަތުގެ ދާއިރާތަކުގެ )ކރެއިރަ މަސައް ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ އަދާކޮށްފައިވާ މޤަާމުތަކުގައި ކޮށްފައިވާ މަސައްކތަްތަކާއި މަސްއޫލިއްޔތަުތައް

ސެކްރެޓަރީ ޖނެރެަލްގެ  އިންމަސްއޫލިއްޔތަުތަކުގެ ތެރެއަދާކށޮްފައިވާ މި ގތޮނުް ނަމައެވެ. ފީލްޑްސް( ތެރެއިން ދާއިރާއަކާ ގުޅޭ ކަމުގައިވާ

 ކަމުގައި ބަލނަްވާނެއެވެ.އެ ތަޖރުބިާއެއް ގުޅޭ ގުޅެނީ އެންމެ މަސްއޫލިއްޔަތއެް ކަމުގައިވީ ނަމަވެސް ދާއިރާއކަާ  މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ

 ހުއެވެ.ބޭނނުްވާ ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތު އުނިކުރުމށަްފަ ޝަރުޠު ހަމަކުރުމަށްޤާމުގެ އަސާސީ މަ ޕޮއިނޓްދުޭނީ ތަޖުރބިާއަށް (ށ) 

 

މިނގްަނޑަށް ފެތޭ ތަޖުރބިާގެ  މި އޞުޫލުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާޕޮއިންޓުގެ މގަުން  1ޕޮއިނޓްަށްވުރެ އިތުރނުުވނާެގތޮަށް އަހަރަކަށް  5 ޖުމުލަ (ނ)

 ޕޮއނިްޓު ދޭނވްާނެއެވެ.މުއދްަތތުަކަށް 

 ތޭ ލިޔުމަކށަްވާނަމައެވެ. މެއް ބަލައގިަނވެޭނީ އެ ލިޔުމަކީ މި އުޞޫލުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ މިނގްަނޑުތަކށަް ފެތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ލިޔު (ރ) 

 

ތައްޔާރުކުރެވދިާނެ ގޮތުގެ ތައް ތަޖުރބިާއަށް ޕޮއިނޓްދުިނުމަށް މި އޞުޫލު ލާޒިމުކުރާ މޢަުލޫމތާުތައް ހިމަނައގިެން ތަޖުރބިާ އަންގައިދޭ ލިޔުން (ބ)

 ގައި ހމިަނފާައިވާނެއެވެ. 8ލުގެ ޖަދުވަލު ނަމޫނާއެއް މި އުޞޫ

   
 ސވިލިް ސަރވިސގްެ ތޖަރުބިާ  10.2 

 

 ،ށަހަޅާފައިވާ ނަމަހު މެއްލިޔު އނަްގައިދޭ ސވިިލް ސަރވިސގްެ ތަޖުރބިާ ށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާަކުންސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމަ )ހ(

ޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ މަސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ތަޖުރބިާގެ މުއދްަތު ހިސބާުކުރުމުގައްޔާއި ވަޒީފާގައި އަދާކށޮްފައިވާ މަސްއޫލިއްޔަތު 

 ގުޅޭތޯ ބެލުމުގައި ސީ.އެސް. ވއިގުައިގެ ރެކޯޑުތަކާ އެކު އެ ލޔިމުށަް ރިޢާޔަތްކުރނަްވާނެއެވެ.

 

ވާ ފަރާތަކީ ސވިިލް ސިވިލް ސަރވިސގްެ ތަޖުރބިާގެ ލިޔުން ހށުަހަޅާފައނިުވާ ނަމަ، ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިއެޕްލިކޝޭަން ފޯމާއެކީ  (ށ)

 ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއެއް އަދާކށޮްފައިވާ ފަރތާެއްތޯ ބލެުމަށް ސީ.އެސް. ވިއުގައިގެ ރެކޯޑުތައް ބަލނަްވާނެއެވެ.
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 މުއްދތަުތަކުގެ ތެރެއިން ސީ.އެސް. ވިއުގައިގއަި ހމިެނޭ ރެކޯޑުތައް ކޮނމްެ މުވައްޒފައެްގެސިވިލް ސަރވސިްގައި އަދާކޮށފްއަިވާ ތަޖުރބިާގެ  )ނ(

ވިއުގަ  ން ފެނންަން ހުންނާނެއެވެ. ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލާއިރު( https://myaccount.csc.gov.mv/ވިއުގަ އޮނލްައިން ޕޓޯަލް އިން )

ން ފެންނަން ނެތް ސިވިލް ވިއުގަ އޮންލައިން ޕޓޯަލްއި ގެ ރެކޯޑު ހުށަހަޅާފައިވނާަމަ އެ ލިޔުން ބަލައިގަންނނަްވާނެއެވެ. އަދިއޮނލްައިން ޕޓޯަލް

 ސަރވިސްގެ ތަޖުރބިތާަކަށް ޕޮއިނޓްުދވެޭނީ އެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ލިޔުން ހށުަހެޅުމުން އެ ލިޔުމަށް ބަލައގިެނންެވެ. 

 

ވާ މަސްއޫލިއްޔަތު އނެގެން އދަާކށޮްފައިމުވައްޒަފު ވޒަީފާގައި  ން ނުވަތަ ތަޖުރބިާ އނަްގައިދޭ ލިޔުމަކުން.އެސް. ވިއުގައގިެ ރކެޑޯުތަކުސީ )ރ(

 ރާއާ ގުޅޭނަމައެވެ. މަސައްކަތުގެ ދާއި ގެމަޤާމު ޖެނެރަލްގެ ސެކރްޓެަރީގުޅޭ ތަޖުރބިާ ބަލާނީ އެއިން މަސްއޫލިއްޔަތެއް  ،ނަމަ އޮތް

 

އްކަތުގެ ދާއިރާއާ ސދީާ މަސަ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމުގެ ،މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ ސީ.އެސް. ވިއުގައިގެ ރކެޑޯތުަކުން ފނެްނަ މަޤާމުގެ )ބ(

 އެއީ ގުޅޭ ތަޖުރބިާ ކމަުގައި ބަލނަްވާނެއެވެ.  ،ގުޅޭ ނަމަ

 

ރާ ސީ.އެސް. ވިއގުއަިގެ ރކެޑޯތުަކުން އަދާކށޮްފައިވާ މަޤާމުގެ މސައަްކަތުގެ ދާއިރާ ފެނންަން ނެތންަމަ، އެ މަޤާމުގެ މސަައްކަތުގެ ދާއި )ޅ(

ގައިވާ  ލިސްޓު" ހމިެނޭ ދާއިރާ މަސައްކަތުގެ ތަކުގެމަޤާމު ކުރީގެ "ވިއުގައިގެދނެެގނަްނާނީ ކޮމިޝނަުގެ ވެބްސައިޓުގައި ޢާންމުކށޮްފައިވާ 

 މި ލިސްޓުގެ ވެބްސައޓިު ލނިްކު ތިރީގައި އެވަނީއެވެ. ގތޮުގެމަތނިްނެވެ. 

https://www.csc.gov.mv/download/2022/51/Careerfield%20list_15032022_FINALm2eaxwm5.lmj.pdf 

   

 ކނުފްނުތިަކގުެ ތޖަރުބިާ ވާ ހއިްސާދއަލުަތގުެ އދިރާތާަކއާި ސަރުކރާު  10.3 

 

 މުއްދަތަށް ޕޮއިނޓްުދެވޭނީ ތަޖުރބިާގެ ،ދައލުަތުގެ އިދާރާއެއްގައި ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ )ހ(

 ތަޖުރބިާ ބަޔާންކށޮްދޭ ލިޔުން ހުށަހެޅމުުނންެވެ.

 

މަކށޮްދނިުމުގެ ގތޮުން ތަޖުރބިާ ހާ ،މސައަްކަތްކށޮްފައިވާ ނަމަ ސަރުކރާު ހިއްސވާާ ކުނފްުންޏެއްގައިގައި ނުވަތަ އިދާރާއެއް ދައލުަތުގެ )ށ(

 އެވެ.ހށުަހަޅާ ލިޔުމުގައި މަޤާމުގެ މސައްޫލިއްޔަތު ނުވަތަ ވާޖބިުތައް އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތު އނެގނެް އޮނންަނވްާނެ

   

 އދިރާތާަކގުެ ތޖަރުބިާ އަމއިލްަ ކނުފްނުތިަކއާި އމައިލްަ  10.4 

 

 ގައިވާ ކނަްކަން ފުރިހަމަވނާަމައެވެ. އެއްގެ ތަޖުރބިާގެ ލިޔުމަށް ޕޮއިނޓްުދވެޭނީ އެ ލިޔުމުގައި ތިރީއަމިއްލަ އިދާރާނުވަތަ  އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް )ހ(

 .ހށުަހެޅމުުނންެވެ ލިޔުން ބަޔާންކށޮްދޭ ތަޖުރބިާ ޕޮއިނޓްުދެވޭނީ މުއްދތަަށް ތަޖުރބިާގެ .1

https://myaccount.csc.gov.mv/
https://www.csc.gov.mv/download/2022/51/Careerfield%20list_15032022_FINALm2eaxwm5.lmj.pdf
https://www.csc.gov.mv/download/2022/51/Careerfield%20list_15032022_FINALm2eaxwm5.lmj.pdf
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 ވޒަީފާގެ މއުދްަތު އަދި މަޤމާގުެ މސައްލޫއިޔްތަު ނވުތަަ ވާޖބިތުއަް އދަި ތަޖުރބިާ ހާމަކޮށްދިނުމުގެ ގޮތުން ހށުަހަޅާ ލިޔުމުގައި  .2

 އނެގެން އނޮްނނަްވާނެއެވެ. މވުއަޒްފަނުްގެ އދަދަު 

  އަށްވުރެ މަދނުުވާނަމައެވެ.  30ންގެ އަދަދު ބަޔާނކްށޮްފައިވާ މުވައްޒަފު ލިޔުމުގައި ތަޖުރބިާގެތަޖުރބިާއަށް ޕޮއިނޓްުދވެޭނީ ހުށަހަޅާ  .3

 

ލިޔުމުގައި މުވައްޒަފނުްގެ އަދަދު  ތަޖުރބިާ އަންގައިދޭ އި އެ ރިޒޓޯުތަކުގެ މައި އފޮީހުން ދޫކށޮްފައި ހުންނަ ހިރާއްޖޭގައި ހނިްގާ ރިޒޓޯުތަކާ ދިވެ )ށ(

  ވެ. ކަށް މި އުޞޫލުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެމތަިން ޕޮއިންޓދުެވޭނެއެއެ ލިޔނުްތަ ،ބަޔާންކށޮްފައިނުވި ނަމަވެސް

 

 އދަަދު ފނުްގެމުވައްޒަ ލިޔުމުގައި ތަޖުރބިާގެ ކުނފްުންޏެއްގެ އަމިއްލަ ލިސްޓުކށޮްފައިވާ އެކްސޗްނޭްޖްގައި ސޓްކޮް  މޯލްޑިވްސް )ނ(

 ވެ.ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެމތަިން ޕޮއިންޓދުެވޭނެއެކަށް މި އުޞޫލުގައި އެ ލިޔނުްތަ ،ނަމަވެސް ބަޔާންކށޮްފައނިުވި

 

ކުނފްުނި އަދި އަމިއްލަ އިދރާތާަކގުެ "ތަޖުރބިާ ބަލައިގނަްނަ އަމިއްލަ ސީ.އެސް. ވިއގުަ އދަި ކޮމިޝނަުގެ ވބެްސައިޓުގައި އާންމުކށޮްފައިވާ  )ރ(

 ،ގައި ހމިެނޭ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އިދާރާއެއްގެ ތަޖުރބިާ އަންގައިދޭ ލިޔުމުގައި މުވައްޒަފނުްގެ އަދަދު ބަޔާންކށޮްފައނިުވި ނަމަވެސް ލިސްޓު"

 ލިސޓްުގެ ވެބްސައޓިު ލނިްކު ތިރީގައި އެވަނީއެވެ. މި  ތަޖުރބިާއަކަށް މި އުޞޫލުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެމތަިން ޕޮއިނޓްދުެވޭނެއެވެ.އެ 

1a695e170441.xlsx-ab06-4cc5-cbf0-https://www.csc.gov.mv/download/2021/51/6a48025c 

   

 ބއަނިަލއްަޤވްމާީ ޖމަޢުއިޔްާ ނވުތަަ ޖމަޢާތަތްަކގުެ ތޖަރުބިާ ޤއަމުީ އދަި  10.5 

 

ރީގައިވާ ކަނކްނަް ތި ތޖަުރބިާގެ ލިޔުމަށް ޕޮއިނޓްުދވެޭނީ އެ ލިޔުމުގައި ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤުވާމީ ޖަމުޢިއްޔާ/ޖަމޢާަތެއްގެ )ހ(

 ފުރިހަމަވާނަމައެވެ. 

 ބަޔނާްކޮށްދޭ ލިޔުން ހށުަހެޅމުުނންެވެ.ތަޖުރބިާގެ މުއްދތަަށް ޕޮއިނޓްުދެވޭނީ ތަޖުރބިާ  .1

ވެ. އަދި ތަޖުރބިާގެ ލިޔުމުގައި މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއޔްތަު ނުވަތަ ވާޖިބުތައް އަދި ވަޒީފާގެ މުއދްަތު އެނގެން އޮންނަންވާނެއެ .2

ތަ ނނޫްކަން ބަޔާންކޮށްފައި ވަ އެ މަޤާމަކީ މުސާރަދެވޭ މޤަާމެއްކަން ނު ނުވަތަ އެ ލިޔުމާއެކު ހށުަހަޅާ އހެެން ލިޔުމެއްގައި ލިޔުމުގައި

 އނޮްނނަްވާނެއެވެ.

 

، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާއަކީ އްޔާ/ޖަމޢާަތެއްގައި މަސއަކްަތްކށޮްފައިވާ ތަޖުރބިާއަށް ޕޮއިނޓްުދވެޭނީޖަމުޢި ބައިނލަްއަޤުވާމީ ނުވަތަ ޤައުމީ )ށ(

 މުސާރަދެވޭ ވަޒީފާއަކަށްވާ ނަމައެވެ. 
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އިޞްލޙާު( ދވެަނަ) 0212ލު އުޞޫ އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވުމާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލގްެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކގުެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 60 ގެ 18  

 

ތަ ދަޢުލަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި ފައްދާފައިވާ ނުވައު ޤނާޫނަކުން ވަކި ބަލާނީ  ކަމުގައި ޖަމޢާަތެއް/ޖަމުޢިއްޔާ ބައިނލަްއަޤުވާމީ  ނުވަތަ ޤައުމީ )ނ(

 ދިވެހިރާއްޖެ ތަމްސީލުކރުާ ރަޖިސޓްަރީކށޮްފައިވާ ޖަމުޢިއްޔާ/ޖަމާޢތަަކަށް ވެފައި ޤައުމީ ފެންވަރުގައި ހނިްގޭ ނުވަތަ ރާއްޖެއިން ބޭރުގައި

 މުޢިއްޔާ/ޖަމޢާަތަކަށްވާ ނަމައެވެ. ޖަ

 

އް އަދާކޮށްފައިވާ ޓަރީ މޤަާމުތަޤައުމީ ނުވަތަ ބައނިަލްއަޤުވާމީ ޖަމުޢިއްޔާ/ޖަމޢާަތެއްގެ ބޯޑު ނުވަތަ ހނިްގާ ކޮމޓިީގެ މެމބްަރުކަމާއި، ވލޮަން )ރ(

 ޕޮއިނޓްު ނދުެވޭނެއެވެ.   މުއްދތަަށް

   

 އހެނެހިނެް ތޖަރުބިާ  10.6 

 

ންނަ އިންޓަރންޝޕިް ހުއނިްޓަރންޝިޕް ޕްރޮގްރާމުތަކުގެ ތެރެއިން ކިޔެވުމުގެ މަރުޙަލގާއަި ނުވަތަ ކޯހުގެ ބނޭުމަށް ފުރިހަމަކށޮްފައި  )ހ(

ތަ ކޯހުގެ ބޭނުމަށް ކިޔެވުމުގެ މަރުޙަލާގައި ނުވަ، މުއދްަތު، މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ ގޮތުގައި ނުބެލެވޭނެއެވެ. އެހެން ނަމަވެސް

ޞޫލުގައި އުކށޮްފައި ހުންނަ އިންޓަރންޝިޕް ފިޔަވައި އެހނެިހެން އނިްޓަރންޝިޕް ޕްރޮގްރާމުތަކުގެ މުއްދތަަށް، މި ފުރިހަމަ

 ގޮތުގެ މަތިން މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާގެ ގޮތުގައި ޕޮއިނޓްުދނޭްވާނެއެވެ.ބަޔާންކށޮްފައިވާ

 

ސް ކޮމިޝނަުން ފާސްކރުާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާއެއގްއަި ދަރުމައަށް މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ މުއްދތަަށް ޕޮއިނޓްު ދވެޭނީ، ސިވިލް ސަރވި )ށ(

ވަރަށް  މަސައްކަތުގެ ގަޑިއާ އެއްއުޞޫލެއްގައި ދަރުމައަށް މަސައްކަތްކުރުމުގެ މަގުފަހިކށޮްދީފައި އޮވެ، އެ މަސައްކަތަކީ ދާއިމީ މުވައްޒަފެއްގެ

ހެން ތަންތަނުގައި ދަރުމައަށް ވަކި އެއބްަސްވުމެއްގެ ދށަުން ކޮށްފައިވާ މަސައްކަތަކށަްވާނަމައެވެ. ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތައް ފިޔަވައި އެ

 މުއްދތަުތައް މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާގެ ގތޮުގައި ނބުލެެވޭނެއެވެ.ކޮށްފައިވާ މަސައްކަތުގެ 

 

 ގޮތުގައި މަސައްކތަްކޮށްފައި ދައލުަތުގެ އިދާރތާަކުން އެކުލަވައލިާފައިވާ ކޮމޓިީތަކުގެ މެނބްަރެއްގެނުވަތަ  ތަކނުް  އިދާރާސިވިލް ސަރވިސގްެ  )ނ(

 ހނުްނަ މުއްދތަުތައް މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާގެ ގތޮުގައި ނބުެލެވޭނެއެވެ.

 

ޒީފާގައި ދެމިހރުކިަމަށް ވަފަރތާްތައް  ކަނޑއަޅަާ  ދށަުން އަމުރެއްގެ ކޓޯު މިހުރި މީހއެް ކަމަށްފާއިތުވެ ދިޔަ މުއދްަތުގައި ވޒަީފާގައި ދެ )ރ(

ނުމުގެ ބނޭުމަށް އެ މއުދްަތު އއެީ އެ ފަރތާުން އަމަލީގތޮުން މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ މުއްދތަަކަށް ނުވާތީ، ވަޒީފާ ދި ތައްކަނޑައަޅާ މުއދްަތު

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާގެ ގތޮުގައި ނބުލެެވޭނެއެވެ.

 

 ވަޒފީާ  އެ ފަރތާްތައް  ފައިވާވަކިކޮށް ވަޒފީާއިން ހަމަޖައްސފާައިވާތީ ވަޒީފާ ޝަރތުުހމަަނުވެ  ނުވަތަ  ހިލފާަށް ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމުގެ އޞުޫލާ )ބ( 

 .އނިްޓު ދނޭްވާނެއެވެމުއްދތަަށް މި އުޞޫލުގައި ބަޔނާްކޮށފްައިވާގޮތުގެ މތަިން މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާގެ ގޮތުގައި ޕޮ އަދާކށޮްފައިވާ

   



 

އިޞްލޙާު( ދވެަނަ) 0212ލު އުޞޫ އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވުމާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލގްެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކގުެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 60 ގެ 19  

 އުވއަލިއަިފއަވިާ ތނަތްަނގުެ ތޖަރުބިާ  10.7 

 

 .މތަިނންެވެ ގޮތުގެ ތިރީގައިވާ ޢަމަލުކުރާނީ ގުޅގިެން ތަޖުރިބާއާ ތނަްތނަުގެ އުވައިލައިފައިވާ

 ނލަްއަޤުވާމީބައި  ނުވަތަ ޤައުމީ ،އިދާރާތަކާއި އަމިއްލަ ކުނފްުންޏާއި އަމިއްލަ ،އިދާރާތަކާއި ދައލުަތުގެ އުވައލިާފައިވާ .1

 ލބިެންނެތް  ފަރތާަށް ށްއެދޭވަޒީފާއަ ސބަބަުން އުވައިލައިފައިވުމުގެ އިދާރާއއެް  އެ ލިޔުމެއް ހާމަކށޮްދޭ ތަޖުރބިާ ޖަމޢާަތުގެ/ޖަމުޢިއްޔާ

 ތަޖުރބިާ ،ނަމަ ފުރިހަމނަުވާ މަޢލުޫމާތު ފުރިހަމަވނާްޖެހޭ ލިޔމުގުައި ދޫކށޮްފައިވާ ކުރިން ތނަަކުން ފަދަ އެ ވަތަނު ،ނަމަ

 ތަޖުރިބާ  ންތނަުގެތަ އވުލާާފައިވާ" ގައވިާ  9ޖަދުވަލު  ލުގެއޞުޫ މި ބަދަލުގައި ލިޔުމގުެ  ތނަަކުން ދޫކުރާ ހާމަކށޮްދނިުމަށް އެ

 . ހށުަހެޅދިާނެއެވެ" ޗެކްފޯމް ރފެަރެންސް އނަްގައިދޭ

 މަޢލުޫމާތެއް  ހުރިހާ ހޭފުރިހަމަކުރނަްޖެ ފޯމުގައި އެ ،ޕޮއިނޓްދުޭނީ ބަލައި ފޯމަށް ޗެކް ރފެަރެންސް ހށުަހެޅޭ އެއްގތޮަށް އޞުޫލާ މި .2

 .ނަމައެވެ ސޮއިކށޮްފައިވާ ނނަްޖަހައި ރެފެރީ ،ފުރހިަމަކޮށް

   

 ތޖަރުބިގާެ މއުދްތަު ހސިާބުކރުނުް  8.10 

 

ގެ މުއދްަތު ފެށޭ ތާރީޚާއި ތަޖުރބިާ "މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ" އނަްގައިދޭ ލިޔނުްތަކުގައި ތަޖުރބިާގެ މުއދްަތު ބަޔާންކށޮްފައި އޮނންަންވާނީ )ހ(

ތައް ހިސބާުކުރާނީ ޕޮއިނޓްުދިނުމުގައި ޚދިުމަތުގެ މުއދްަތުއގިެނންެވެ. ނައަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް ހިމަ ނިމޭ ތާރީޚު އނެގޭގތޮަށް،

 ޚިދުމތަްކޮށްފައިވާ ޖުމުލަ މުއްދތަަށް )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަހށަް( ބަލައގިެނންެވެ. 

 

ގެ މުއދްަތު ހިސބާުކުރާނީ ތަޖުރބިާ، ތަޖުރބިާ އނަްގައިދޭ ލިޔނުްތަކުގައި އަހަރާއި މަހއާި ދުވަސް ބަޔާންކށޮްފައި ނުވާ ނމަަ މަސައްކަތުގެ )ށ(

 ތިރީގައިވާ ގޮތުގެ މތަިނންެވެ. 

ތށަް އަހަރުގެ މުއްދަ 5ތަޖުރބިާ ހާމަކށޮްދޭ ލިޔުމުގައި ވަކި މުއދްަތެއްގެ ތަޖުރބިާ ހުރި ކަމަށް )މިސާލު:  .1

 ނަންވާނެއެވެ. އެ މުއްދަތު ތަޖުރބިާގެ މުއްދަތުގެ ގޮތުގައި ގު ،ކަތްކށޮްފައިވާކަމށަް( ބަޔާންކޮށްފައިވާ ނަމަމަސައް

ފާ އަދާކުރަން ފެށި މަހގުެ ތަޖުރބިާގެ ލިޔުމުގައި މުއދްަތުގެ ގޮތުގައި އަހަރާއި މސަް ބަޔާންކށޮްފައިވާ ނަމަ ޕޮއިނޓްދުޭނީ ވަޒީ .2

 ފާއިން ވަކިވި މހަުގެ ނިޔލަަށެވެ. ފުރަތަމަ ދުވހަުން ފެށގިެން ވަޒީ

އަދާކށޮްފައި ވާ  އަށް ވަޒީފާ 2009އިން  2008ތަޖުރބިާގެ ލިޔުމުގައި މުއދްަތުގެ ގޮތުގައި ހަމައެކަނި އަހަރު )މިސާލު:  .3

ރަތަމަ ދުވހަުން ފެށގިެން ޕޮއިނޓްދުޭނީ ވަޒީފާ އަދާކުރަންފެށި އަހަރުގެ ޑިސެނބްަރު މަހުގެ ފު ،ކަމށަް( ބަޔާންކޮށްފައިވާ ނަމަ

 ވަޒފީާއިން ވަކިވި އަހަރުގެ ޖނަަވަރީ މހަުގެ ނިޔލަަށެވެ. 



 

އިޞްލޙާު( ދވެަނަ) 0212ލު އުޞޫ އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވުމާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލގްެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކގުެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 60 ގެ 20  

 އަށް 2009ޖނަަވަރީ  31ން  2008ޑިސެނބްަރު  1އށަް ނަމަ،  2009ން  2008)މިސާލު: 

 އށަް( 2014ޖނަަވަރީ  31ން  2008ނބްަރު ޑިސެ 1، އަށް ނަމަ 2014ން  2008އަދި 

 ދޫކށޮްފައިވާ ތާރީޚާ ތަޖުރބިާގެ ލިޔުމުގައި ވަޒީފާ އދަކާުރަން ފެށި ތާރީޚު އެކަނި ބޔަނާްކށޮްފައިވާ ނަމަ، އަދި އެ ލިޔުން .4

ދާކުރަން ފށެިކަމަށް ފާ އަހަމައަށް އެ ފަރތާުން ވަޒީފާގައި ދެމިހުރިކަމަށް އެ ލިޔމުުން އެނގެން އޮތް ނަމަ، ޕޮއިނޓްދުޭނީ ވަޒީ

ރޚީު އެނގެން ނެތންަމަ، ތާލިޔުން ދޫކުރި ލިޔުމުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތާރީޚުން ފެށގިެން ލިޔުން ދޫކުރި ތާރޚީގުެ ނިޔލަަށެވެ. 

 އެ ފަދަ ލިޔުމަކަށް ބަލައި ޕޮއިނޓްު ނދުެވޭނެއެވެ. 

ފެއންަމަ ތަޖުރބިާއަށް ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއެއގްއަި ދެމިހުރިކަމަށް ސީ.އެސް. ވިއުގައިގެ ރެކޯޑތުަކުން ފނެްނަ މުވައްޒަ .5

 ޕޮއނިްޓު ދިނުމުގައި މުއްދަތު ގުނާނީ އިޢލުާނުގެ ސުންގަޑިހަމަވާ ތާރީޚުގެ ނިޔލަަށެވެ. 

 

ބާ އނަްގައިދޭ ލިޔމުގުައިވާ އެޕްލިކޝޭަން ފޯމާއެކީ ހށުަހަޅާފައިވާ ސިވިލް ސރަވިސްގެ ތަޖުރިސީ.އެސް. ވިއުގައގިެ ރެކޯޑެއް އތޮް ފަރތާަކުން  ނ()

ށްފައިވާ މުއްދތަަށެވެ. އަދި ލިޔުމުގައި ބަޔާންކޮބލަަންވާނީ  ،މުއްދަތާއި ސީ.އެސް. ވިއުގައިގެ ރެކޯޑތުަކުން ފނެްނަ މުއދްަތާ ފުށުއަރާ ނަމަ

އިވާ ޗުއޓްީގެ މުއްދަތެއް . ވިއުގައިގެ ރކެޑޯތުަކުން އެ ފަރާތެއްގެ ޚިދުމތަަށް ނުގުނޭ ގތޮަށް ދީފަމި މުއދްަތު ހިސބާުކުރުމުގައި ސީ.އެސް

 ފެނންަން އޮތްނަމަ އެ މުއދްަތެއް އުނިކުރނަްވާނެއެވެ. 

 

 އަދާކރުި  ވަޒީފާ ންތަކުގައިލިޔު ހށުަހަޅާފައިވާ ،ޕޮއިނޓްުދިނުމުގައި ލިޔުންތަކަށް ތަޖުރބިާގެ އހެެން ފިޔަވައި ތަޖުރބިާ ސަރވިސްގެ ސިވިލް )ރ(

 .ގތޮަށެވެ ފައިދާވާ އނެްމެ ފަރާތަށް  ކުރިމތަިލި ވަޒފީާއަށް ބަލާނީ ޕޮއިނޓްުދިނުމުގައި ،ނަމަ ހުރި ފުށުއެރނުްތަކެއް ގުޅޭ މުއދްަތާ

 

ދަތު ގނުާނީ އެއް މުއްދަތެއްގެ ނަމަ، އެ މުއްމަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާއަށް ޕޮއިންޓުދިނުމުގައި، ދެ ވަޒީފާއެއް އަދާކުރި މުއްދތަުތައް ފުށުއަރާ  ބ()

 ގޮތުގައެވެ.

   

 ގުޅޭ ތޖަރުބިާ ދނެގެތަުމގުއަި ލިޔނުތްކަށަް ދވެޭ އސިތްސިންާ   10.9 

 

)މިސާލު: ޕްރފޮެޝނަަލް އަދި ފަންނީ މަޤާމުތަކުގެ ތެރެއިން ޓީޗަރނުްނާއި އަދި ވަކި ލައިސަންސެއް ނުވަތަ ހުއްދައެއް ބޭނނުްވާ މަޤާމުތަކުގެ  )ހ(

ވަތަ އނިްޖިނިއަރުން، ޑޮކޓްަރުން، ނަރހުުން، ޑްރައިވަރުން، ޤނާޫނީ ވަކީލނުް( ތަޖުރބިާ ހާމަކށޮްދޭ ލިޔުމުގައި މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު ނު

ޔާންކށޮްފައިވާ ލިޔުމުގައި ފުރިހަމަވނާްޖެހޭކމަށަް މި އޞުޫލުގައި ބަ ،ވާޖބިުތައް އަދި މުވައްޒަފނުްގެ އދަަދު ބަޔާންކށޮްފައނިުވި ނަމަވެސް

ށް އހެެނހިެން ކނަްކަން ފުރިހަމަވާނަމަ ޕޮއިނޓްދުެވޭނެއެވެ. މި ގޮތުން ޕޮއިނޓްދުޭނީ އެ މަޤާމެއްގެ ނަމަށް ރިޢާޔތަްކޮށް އަދާކުރާނެކަމަ
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ގުޅޭ  އާ ގެ ދާއިރާމަސައްކަތު ސެކްރޓެރަީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމުގެޤބަޫލުކުރެވޭ މައގިަނޑު މަސްއލޫއިްޔތަުތަކުގެ ތެރެއިން މަސްއޫލއިޔްަތެއް 

 ނަމައެވެ. 

 

ލިޔުމުގއަި އެ  ،މަމަސއަކްަތުގެ ދާއރިއާަކާ ސދީާ ގޅުޭ ނަގެ މަޤާމު ސެކްރޓެރަީ ޖެނެރަލްގެ ންލިޔުމުގައިވާ މަޤާމގުެ ނަތަޖުރބިާގެ  )ށ(

އިވާ އހެެނހިެން ކަންކަން ލިޔުމުގައި ފުރިހމަވަނާްޖހެޭކަމަށް މި އޞުޫލުގައި ބަޔާންކށޮްފަ ،ނެތް ނަމަވެސްބަޔާންކށޮްފައިމަސްއޫލިއްޔަތު 

 ފުރިހަމަވނާަމަ ޕޮއިނޓްދުެވޭނެއެވެ. 

، ހިމނަާފައިވާ ނަމަ މެނޖޭމްނަޓްްމަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގެ ގޮތުގައި އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން އަދި  ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެމިސާލު: 

ކށޮްފައިވާ ނަމަ، އެ މުއްދަތަށް ގޮތުގައި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ކަމަށް ބަޔާން މނެޖޭރަގެލާފައިވާ ފަރތާުން ހުށަހަޅާފައިވާ ލިޔުމުގައި ކުރިމަތި

 ޕޮއިނޓްުދނިުން.  

 
  

 . އސެސެމްަންޓް ދނިުން 11

 

 އެސެސމްަނޓްްގެ ގޮތުގައި ފަރާތތްަކަށް ހަމވަާ  ޝަރޠުު އަސާސީ މަޤާމުގެ ތެރެއިން ފަރތާްތަކުގެ ކުރިމތަިލާ މޤަާމަށް ޖެނެރަލްގެ ސެކްރެޓަރީ )ހ(

 އިމްތިޙާނެއް ދނޭްވާނެއެވެ.

 

 ސަރވިސް ސިވިލް ށގްެނދްާނީކުރިއަ މަސައްކަތްތައް އނެްމެހައި ކުރނަްޖެހޭ ގުޅގިެން އިމްތިޙާނާ ،މކާކުުރުމާއި ،ތައްޔާރުކުރުމާއި އިމްތިޙާނު )ށ(

 ކޮމިޝނަުނންެވެ.

 .  ކަނޑައަޅާނީ ކޮމިޝނަުނންެވެ މިނގްަނޑު ދެވޭ ޕޮއިނޓްު އިމްތިޙނާަށް ބައިތަކާއި އެކުލެވޭ އިމްތިޙާނުގައި )ނ( 

 

ގމުނިާއި، ދިރޭވިފައިވާ ގޮތާއި، އެސެސމްަނޓްް އޮނންާނެ ތަނާއި، ތާރީޚާއި ގޑަި އދަި ) ތަފޞްީލު މަޢލުޫމާތު އެސެސމްަނޓްްގެ (ރ)

ބޭއްވުމަށް ނޓްް އެސެސްމަބައިތަކާއި، ގނެްނނަްޖެހޭ ތަކެއްޗާއި މި ނނޫްވެސް ގުޅުންހުރި އނެްމެހއަި މޢަުލޫމތާު(  އެސެސްކުރވެޭނެ

 އެވެ.އަންގަނވްާނެލިޔުމުން ގަޑިއިރު ކުރިން ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާަށް  48ހަމަޖެހިފައިވާ ގަޑީގެ މަދުވެގެން 

 

އިމްތިޙނާުގެ "ވލެޑިޓިީ" ންޓް/އެސެސްމެ ވޭކުރިއަށްގނެްދެކަށް ފަރތާްތަ ޖެނެރަލނުްގެ މަގާމަށް ކުރިމތަލިާލޯކަލް ކައުންސލިްތަކުގެ ސެކްރޓެރަީ  )ބ(

 ހެވެ.މަސް ދުވަ)ހަޔެއް(  6 އަކީ، އެ އިމްތިޙާނުގެ ނަތީޖާ ސްލިޕްގައިވާ ތާރީޚުން ފެށގިެން

 

މަސް )ހަޔެއް(  6ދޫކޮށްފައިވާ ތާރީޚުން ފެށގިެން  ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލނުްގެ މަގާމުގެ އިމްތިޙާނުގެ ނަތީޖާ ސްލިޕްކަލް ކައުންސލިްތަކުގެ ލޯ )ޅ(

ސކެްރެޓަރީ ޖނެެރަލްގެ މަގާމަށް އލަުން ކުރމިތަިލާ  ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ އިމްތިޙާނު ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ ފަރތާަކުން ލޯކަލް ކައުންސިލްގެ
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ކުރިމަތިލާ ކައުންސިލްގެ ސެކްރެޓަރީ ، ލބިިފައިވާ ނަތީޖާ އި ކނޮްމެހެން ބައިވެރވިާން ނުޖހެޭނެއެވެ. އަދި، އިމްތިޙާނުގައިނަމަ، އިމްތިޙނާުގަ

 އެވެ. ބޭނުންކުރެވދިާނެ ޖެނެރަލްގެ މަގާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ އިމްތިޙާނުގެ ނަތީޖާގެ ގޮތުގައި 

 

 ބާއްވާ ކޮމިޝނަުން ށްހޮވުމަ ޖެނެރަލް ސެކްރެޓަރީ ،ނަމަ ބނޭުން ކެންޑިޑޓޭްމި ނަނބްަރުގެ )ޅ( ގައި އހެެން ބަޔނާްކޮށްފައި ވނީަމަވެސް  )ކ(

 ނެތެވެ.ހުރަހެއް އެ ޕޮއިނޓްް ބައިވެރިވުމަކަށް އލަުން އިމްތިޙާނުގައި

   

 މާއި އިންޓަރވިއު ކުރުން ޕރްެޒެނޓްޭޝަން ހށުހަޅެު . 12

 ޕރްޒެނެްޓޭޝނަް ހށުހަޅެނުް  12.1 

 ންވާނެއެވެ. ދޭ އްކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ޤާބިލުކަން ވަޒަންކުރުމަށް ޕްރެޒެނޓްޝޭަނެސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް  )ހ( 

 

(ށ) ގުމނިއާި، ދިރޭވިފައިވާ ގޮތާއި،  އޮނންާނެ ތަނާއި، ތާރީޚާއި ގޑަި، )ޕްރެޒެނޓްޝޭަން ޕްރެޒެނޓްޭޝނަްގެ ތަފޞްީލު މަޢލުޫމާތު 

ށަހަޅަން ހަމަޖެހިފައިވާ ހު ޕްރެޒެނޓްޝޭަންގައި ހމިަނނަްޖެހޭ ބައިތަކާއި މި ނނޫްވެސް ގުޅުންހުރި އނެްމެހައި މޢަުލޫމާތު( ޕްރެޒެނޓްޝޭަން 

  އނަްގނަްވާނެއެވެ.ލިޔުމުން ގަޑިއިރު ކުރިން ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާަށް  48ގަޑީގެ މަދުވެގެން 

(ނ)   ވެ. އނިްނެޕްރެޒެނޓްޝޭަން ހށުަހެޅުމުގެ މަރުޙަލާ ކުރިއަށްގނެްދނާީ އިނޓްަރވިއު ޕނެަލް 

 

(ރ)  އެހީގައެވެ. ޕރްެޒެނޓްޭޝަން ޕްރެޒެނޓްޝޭަން ހށުަހަޅނަްޖހެޭނީ އެ ކަމަށް ބނޭުންކުރެވޭ ސޮފޓްްވއެރައެއް މެދުވެރިކޮށް ނުވަތަ ހޭނޑްއްައޓުްގެ 

 ރޭސި ބހަުން ވެސް ތައްޔާރުކުރެވިދާނެއެވެ. ދިވެހި ބަހނުް ނުވަތަ އނިގި

 

ން ތައްޔާރުކުރުމުގައި ތިރީގައިވާ ބއަތިައް ޕްރެޒެނޓްޭޝަ މިނޓިެވެ. 15-10 ދިގުމިނަކީ ޕްރެޒެނޓްޭޝނަްގެސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމުގެ  )ޅ(

 ހިމނެުމަށް ސަމލާުކަން ދނިުމަށް ކެންޑިޑޓޭަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.

 .ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގެ ކުރު ތަޢާރަފެއްވަޒީފާއަށް  .1

 ޖާ.ހާޞިލުކުރެވުނު ނަތީ ންކމަނުްއެ ކަ ޕްރޮޖެކޓްްތަކާއި، ހަރަކާތްތަކާއި ހނިްގާފައިވާ ތަޖުރބިާއާއި ލބިިފައިވާ ދާއިރާއިން ވަޒީފާގެ .2

 ދިމާވެދާނެ ގނޮްޖހެުތަކާއި އެ ގނޮްޖެހނުްތައް ހައްލުކުރެވިދާނެ ގތޮްތައް. ދާއިރާގައި ވަޒީފާގެ .3

 .ތަޞައްވުރު ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގެއޮފީހުގެ ކުރިމަގާމެދު  .4

 . ކުރިމތަިލާ އިދާރާ ހަރުދަނާކށޮް ހނިްގުމަށް އިންސާނީ ވަސލީަތް ބިނާކުރާނެ ގތޮުގެ ތަސައްވަރުވަޒފީާއަށް .5

 .ތަސައްވަރު ގޮތުގެ މނެޭޖްކުރާނެ ފައިނޭންސް ހނިްގުމަށްޓަކައި ހަރުދނަާކޮށް އިދާރާ ކުރިމތަިލާ ވަޒފީާއަށް .6

 .މަޤާމަށް އނެްމެ ޤބާިލުކަމަށް ދެކޭ ސބަބަު އަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާުންވަޒީފާ –ވަޒީފާއށަް ހޮވނަްޖެހޭ ސބަބަު  .7
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 ޕނެލަް އެކލުވައަލިނުް އނިްތޒިމާކުރުުމއާި އނިޓްަރވއިު  12.2 

 މިޝނަުނންެވެ.ކޮ ސަރވިސް ސިވިލް  ގެނދްާނީ ކުރިއަށް މަސައކްތަްތައް އނެްމެހައި ގުޅޭ އެއާ އިނތްިޒާމުކޮށް ،ރާވައި އިނޓްަރވިއު )ހ( 

 

ވަޒފީާ އދަާކުރާ ންކެއްގައި ޑިރެކޓްރަ ޖެނެރަލް ނުވަތަ އެއަށްވުރެ މަތީ ފެންވަރުގެ ރޭ އިނޓްަރވިއު ޕެނލަްއަށް މެނބްަރުން ކަނޑައަޅަނވްާނީ )ށ(

 ކޮމިޝނަުނންެވެ.ހިމނެޭގޮތުން ސިވިލް ސަރވިސް ފަރތާްތައް 

 

ސެކްރޓެަރީ  އެވެ. ނަމަވެސްމެނބްަރެއްގެ ގޮތުގައި ހިމަނައގިެން ނވުާނެ އެއްވެސް ވޒަީފާއެއް އދަކާުރާ ފަރާތެއް އިނޓްަރވިއު ޕެނލަް ސިޔސާީ  )ނ(

 އިތުރު ނވުނާެހެން  ފަރތާަށްވުރެ 3 މެނބްަރުން ހިމނެޭގތޮަށް ކައނުސްިލްގެ މޭޔރަ/ރައސީް އަދި ކއަުންސިލްގެ އިދާރާގެ ހޮވާ ޖެނެރަލް

 .ބައިވެރިވެވދިާނެއެވެ ގޮތުގައި އބޮްޒަރވަރނުްގެ އިނޓްަރވިއުގައި

 

(ރ) ހޮވުމަށް  ތެއްރާހަމހަަމަކަން ދެމެހެއޓްުމަށާއި ވަޒީފާއަށް އނެްމެ ޤބާިލު ފަ، އިނޓްަރވިއު ޕނެަލްގެ މެނބްަރުން ކަނޑައަޅާ އިރު 

، ދަރިއެއް، އެއްބަނޑުއެއބްފަާ ޢާއިލީގތޮުން ގުޅުމެއްއޮތް )މަންމަ، ބައްޕަ ފަރާތްތަކާއިސްކނަްދނިުމުގެ ގތޮުން، ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ 

ނޓްަރވިއު ޕެނލަގްައި އިއެއބްަނޑު މީހެއް، އެއބްަފާ މީހެއް، އނަތބްެއް ނުވަތަ ފިރިއެއް( ނުވަތަ މަޞްލަޙަތު ފުށުއަރާ މީހަކު ، މީހެއް

 ހިމނަައިގެން ނުވާނެއެވެ.  

 

ގައި ޢާއިލީ ގތޮުން ގުޅުމެއް ޕނެަލްގައި ހިމނެޭ މެނބްަރނުްނަކީ ދޭދޭ ޕނެަލިސޓްނުްގެ މެދު، މެނބްަރުން ކަނޑައަޅާ އިރުއިނޓްަރވިއު ޕނެަލްގެ  )ބ(

ފަރތާްތަކެއްކަން  ވަތަ ފިރިއެއް(އެއބްަނޑު މީހެއް، އެއބްަފާ މީހެއް، އނަތބްެއް ނު، )މނަްމަ، ބައްޕަ، ދަރިއެއް، އެއބްަނޑުއެއބްަފާ މީހެއްނެތް 

 ކަށަވަރުކުރނަްވާނެއެވެ.

 

(ޅ)  މުޢާމަލާތުކުރުމުގެ އަދި އނިްޓަވިއު ޕނެަލްގެ މެންބަރުންނަކީ އނިްޓަވިއުކުރެވޭ މަޤާމަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ކެންޑިޑޓޭުންނާ ފުރހިަމައަށް 

 އިނޓްަވިއުކުރުމުގެ ޤބާލިުކަން ހުރި ފަރާތތްަކަށް ވނާްވާނެއެވެ.

   

 އނިޓްަރވއިއުށަް ހޒާރިވުުމށަް އެނގްމުއާި އނިޓްަރވއިކުރުމުށަް ތއަޔްާރވުނުް  12.3 

 

މި ނނޫްވެސް ގުޅނުހްުރި   އިންޓަރވިއު އޮނންާނެ ތަނާއި، ތާރީޚާއި ގަޑި އަދިފަރާތތްަކަށް ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް ޝަރތުުހަމަވި )ހ(

އަދި މި  .ގނަްވާނެއެވެގަޑި އިރު ކުރިން ލިޔމުުން އަން 48ގަޑީގެ އނެްމެ ލަސްވގެެން އިންޓަރވިއުއަށް ހާޒިރުވނާްޖެހޭ މޢަުލޫމތާުތައް 

 ކަށަވަރުކުރނަްވާނެއެވެ. ދާރާއިން  ރައްދުވިކަން އިތަކަށްފަރާތްއެ ލިޔުން 
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 ންއިދާރާއިރާތތްަކަށް އނިްޓަރވިއުއަށް ހޮވިފައިވާ ފަ ހށުަހަޅާފައިވާ ލިޔނުްތަކުގެ އަސްލު ގނެައުމަށްއނިްޓަރވިއުއަށް ޙާޟިރުވާއިރު  )ށ(

 ކުރނަްވާނެއެވެ. އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި މިގތޮަށް ގެނެވޭ ލިޔނުްތަކަކީ ހށުަހަޅާފައިވާ ލިޔނުްތަކުގެ އަސްލުކަން ބަލައި ޔޤަީން

 

 ވާނެއެވެ. ތިރީގައިވާ ކަނތްައްތައް ނިނމްަން ބައްދަލުވެއިނޓްަރވިއު ޕެނަލްގެ މެނބްަރުން  ،ކުރިން ށުމުގެއނިްޓަރވިއު ފެ )ނ(

 އނިްޓަރވިއު ފޯމެޓާއި ސުވލާުތަކުގެ ތަރުތބީު  .1

 ކުރާނެ ސުވލާުތައް  ފަރާތްތަކާވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ .2

 ސުވލާުތައް ވަކިވަކި ފަރތާްތަކާ ކުރާނެ .3

 ކުރާނެ ސުވލާުތައް އިނޓްަރވިއު ޕނެަލިސޓްނުްގެ މެދުގައި ބހަާލާނެގޮތް .4

  ޖަވާބު ކަށް ދޭނެވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތްތަކުން ސާފުކުރަން ބޭނނުްވެދާނެ ވަޒީފާއާ ބެހޭ މޢަުލޫމތާުތަ .5

 

 އިންޓަރވިއުއަށް ،ބަލައި ޗަށްމައް ޤާބިލުކަމުގެ ސފިަތަކާއި ލާޒިމުވާ ހުރުން ކބިައިގައި މުވައްޒަފުގެ އަދާކުރުމަށް މަސްއޫލިއްޔަތު މަޤާމުގެ )ރ(

 .ބޭނނުްކޮށގްެނންެވެ ޝޓީު ސްކޯ އިނޓްަރވިއު ގައިވާ 10 ޖަދުވަލު ޕޮއިނޓްދުޭނީ

   

 އނިޓްަރވއިު ބއާވްާ ތނަް  12.4 

 އްގައެވެ.ތަނެއިންޓަރވިއު ޕެނަލްގެ މެނބްަރނުްނާއި އިނޓްަރވިއުކުރެވޭ ފަރތާަށް އެކަށީގެންވާ  ބާއވްަނވްާނީއިނޓްަރވިއު  )ހ( 

 

ތެއްގެ މތަިން އިންޓަރވއިު ކަނޑައަޅާ ގޮ އިންޓަވިއު ކުރިއަށްގނެްދނަްޖެހޭ ފަދަ ޙާލަތެއް މެދުވެރިވެއްޖެ ނަމަ، ކޮމިޝަނުންއނޮްލައނިްކޮށް  )ށ(

 ދަނވްާނެއެވެ.މަރުޙަލާ ވީޑިއޯ ކޮނފްަރެންސް މދެުވެރިކޮށް ކުރިއަށގްެން

 

ވީޑިއޯ ކނޮްފަރެންސް ، ތް ނަމަނެ ކުރިއަށގްެންދެވެން ދަލުވެ އިނޓްަރވިއުއިނޓްަރވިއުކުރެވޭ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ފަރާތަކާ އެއްތނަަކުން ބައް  )ނ(

 މެދުވެރިކޮށް އެ ފަރާތާ އެކަނި ވެސް އިނޓްަރވިއު ކުރެވދިާނެއެވެ. 

 

ބައިވެރިވނާްވާނެއެވެ. ން ވީޑިއޯ ކޮނފްަރެންސް މެދުވެރިކޮށް އިނޓްަރވިއު ކުރިއަށގްެންދާ ނަމަވެސް އިނޓްަރވިއު ޕނެަލްގެ ހުރިހާ މެނބްަރު )ރ(

 ވާނެއެވެ.އަދި އެ ފަދަ އިނޓްަރވިއު ބާއްވާ ތަނަކީ ހަމަހމިޭން، ފުރިހަމައަށް އނިްޓަރނެޓް ކަނެކޝްަން ލިބޭ ތނަަކަށް ވާން

   

 އނިޓްަރވއިު ކުރއިަށގްނެދްޔިނުް  12.5 
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ތަޢާރަފެއް  ންރތާްތަކުފަ ޕނެަލްގައި ހމިެނޭފށެިއްޖެކަން އނެްގމުުން  އިނޓްަރވިއު ޕނެަލްގެ ރިޔާސތަު ބލަަހައޓްާ ފަރތާުން އނިްޓަރވިއު )ހ(

އިނޓްަރވިއު ކުރިއށަްދނާޭގޮތް  ،ކުމަޤާމު އަދި އަދާކުރާ ރލޯު ސާފުކށޮްދނޭްވާނެއެވެ. ހަމަ އެއާއެ، މި ގތޮުން ތަޢާރަފުގައި ނަމާއި. ދނޭްވާނެއެވެ

 އނަްގައިދނިުމށަްޓަކައި އނިްޓަރވިއު ރޭވިފައިވާ ގތޮުގެ މަޢލުޫމާތު ދނޭްވާނެއެވެ.

 

(ށ)  އުފދެޭނެ ފަދަ ބައެއް އނިްޓަރވިއުއަށް ފެށުމުގެ ކުރިން އިނޓްަރވިއުކުރެވޭ ފަރާތް، ހިތްހަމަޖެއްސުމުގެ ގތޮުން މަރުޙބަާއާއި ގތާްކަން 

ވާ ފަދަ ގތޮަކަށް ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާަށް ބޮޑު ޕްރެޝަރެއް ކުރިމަތިކުރުވައި، ހާސްވެ ކަނބްޮޑުވދިާނެއެވެ. ސުވާލުކށޮްލެ

 ،ޅުމެއް ޤާއިމކުރުެވިއނިްޓަރވިއުކޮށގްެން ނުވާނެއެވެ. އިނޓްަރވިއު ކުރިއަށްގނެްދަންވާނީ، އިނޓްަރވިއުކުރެވޭ ފަރާތާއެކު ރނަގަޅު ގު

 އެ ފަރާތުން ބނޭުންވާ މޢަުލޫމާތުތައް ހޯދޭ ފަދަ ގތޮަކަށެވެ. ހިތހްަމަޖެހުމާ އެކު،

 

(ނ) އިކުރނަްވާނެއެވެ. އދަި ފުރައި، އެ ފޯމުގައި ސޮ ފޯމު A1އިނޓްަރވިއު ނިމުމާ އެކު، އިންޓަރވިއު ޕނެަލްގެ ކނޮްމެ މެނބްަރެއް ވަކިވަކިން  

 ކަން ކަށަވަރުކުރނަްވާނެއެވެ. ދޭންވާނެއެވެ. އަދި ތިރީގައިވާ ކަން ޕޮއިނޓްުސފާުކޮށް ކިޔަން އނެގޭގޮތަށް މި ގތޮުން ފޯމު ފުރިހަމަކުރުމުގައި 

1. A1 ަކުގެ މއަޗްށަް ފޯމަށް ޕޮއިނޓްު ދީފައވިަނީ ކެނޑިޑޓޭު ހށުަހަޅާ ޕްރޒެނެޓްޝޭަން އާއި އނިްޓަވިއުގައި ކުރެވޭ ސުވލާުތ

 ބިނާކށޮްކަން.

 ފޯމުކަން. 1ފޯމުގެ  A1 ކެންޑިޑޓޭަކަށް ފުރާފައވިަނީއިނޓްަރވިއު ޕނެަލްގެ ކޮންމެ މެނބްަރަކު، ކޮންމެ  .2

 ލިސޓްު ސޮއިކޮށފްައިވާކަން.ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ ފޯމުގެ އެއްވެސް ބަޔަކަށް އނުިއިތުރެއް ގެންނަ ނަމަ، އެ ބަދަލެއްގެ ކައިރީގައި ޕެނަ .3

 އިވާކަން.ންޖަހައި ސޮއިކށޮްފަފުރިހަމަކށޮްފައިވާ އނިްޓަވިއު ސްކޝޯީޓުގެ ކޮންމެ ގަނޑެއްގައި ވެސް ޕނެަލިސޓްނުް ނަ .4

(ރ)   ގެ އެވްރެޖް ހދޯަންވާނެއެވެ.ށް ނަގައި އޭޝީޓަ  A2 އނިްޓަރވިއު ޕނެަލްގައި ހމިެނޭ މެނބްަރުން ދީފައިވާ ޕޮއިނޓްުތައް ،އނިްޓަރވިއުއަށް ފަހު 

 
  

 އނިޓްަރވއިު އށަް ޕއޮނިޓްު ދނިމުގުެ މިނގްނަޑު  12.6 

 

އް ބޭނނުްކޮށްގެން އަނންަނވިި ދޭތެރޭގެ ރޓޭނިްގ ސްކޭލްއެއާ  5ން  0އނިްޓަރވިއުއަށް ޕޮއިނޓްު ދނިުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ބައތިަކަށް ޕއޮނިޓްު ދޭނީ 

 މިނގްަނޑުނންެވެ. 

 އްކިފައި ނުވުން.އެއްވެސް މިސާލއެް ދެކރުވެުނު ސވުާލަށް ޖަވާބު ނުދެވުން. ދިން ޖަވާބު ރަނގޅަު ނުވުން ނުވަތަ އެއްވެސް ގުޅުމއެް ނެތުން.  0

1 
 ތަކަށްމުހިނމްު ނުކުތާ ދިން ޖަވާބުގައި ރަނގޅަު ނުކުތާތަކެއް ހމިެނުނު ނަމަވެސް މައިގަނޑު މައްސަލއަަށް ޖަވާބު ދެވިފއަި ނުވުން ނުވަތަ އެނމްެ

 އް ނެތް މިސާލަކަށްވުން.އަލިއަޅވުާލެވިފއަި ނުވުން. އެއްވެސް މިސާލއެް ދެއްކިފއަި ނުވުން ނުވަތަ ދެއްކި މިސާލަކީ އެކަށީގެންނުވާ ނވުަތަ ގުޅުމެ 

 .ސާލުތއަް ދއެްކިފައިވުންމި ބައެއް ގުޅުންހރުި ދިން ޖަވާބުގައި ރަނގޅަު ނުކުތާތަކެއް ހމިެނުނު ނަމަވެސް ބައއެް ގުޅުމއެް ނެތް ނުކުތާތއަް ހމިެނުން.  2

 އް މިސާލުތައް ދއެްކިފައިވުން. ބައެ ގުޅުންހރުި  ގުޅުންހރުި ނުކުތާތަކަށް އަލިއަޅވުާލެވިފައި ވުން. ގުޅުންހުރި މަޢުލޫމާތުތއަް ޖަވާބުގައި ފރުިހަމަވުން. 3
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4 
ކުތާތަކއެް ނވުަތަ ގިނަ ނުކުތާތަކށަް ނުތައް ޖވަާބުގައި ފރުިހަމވަުން. ހުރިހާ ކރުވެުނު ސުވާލަށް އެކަށީގެންވާ ރަނގޅަު ޖަވާބއެް ދެވުން. ގުޅުންހުރި މަޢުލޫމާތު

 އަލިއަޅވުާލެވިފައިވުން. ރަނގަޅު މިސާލުތއަް ދެއްކިފައިވުން. 

5 
 ކރުވެުނު ސވުާލާ ގުޅުންހރުުން. ވެސް ކރުވެުނު ސވުާލަށް ފުރިހމަަ ޖަވާބު ދެވުން. ހރުިހާ ނުކުތާތަކަށް އަލިއަޅވުާލެވިފައިވުން. ފާހގަަކުރި ހރުިހާ ނުކުތާތައް 

 ރަނގަޅު މިސާލުތއަް ދއެްކިފައިވުން. 
 

  

 އނިޓްަރވިއގުެ ސވުލާތުއަް 12.7 

 

ންވަރު ބލެުމަށް ބޭނުންވާ އިނޓްަރވިއުގެ ސުވލާުތައް އަމާޒުކުރެވިފައި ހނުްނނަްވާނީ، ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތް ވަޒީފާއަށް ޤބާިލު މި )ހ(

ރނަްޖެހޭ މަސްއޫލިއޔްތަާއި އަދާކު ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމުގައިލިބިގނަެވޭ ފަދަ ގތޮަކަށެވެ. މި ގޮތުން  މޢަުލޫމާތުތައްފުރިހަމަ ތެދު 

ފަތަކާ ބެހޭ މަޢުލޫމާތު ގެ ކބިައިގައި ހނުްނނަްޖެހޭ ސިސކެރްެޓަރީ ޖެނެރަލްއަދި  ،ވާޖބިުތައް އަދާކުރުމުގެ ޤބާލިުކަން ދނެެގތަުމަށާއި

 ފަދަ ގޮތަކަށް ސުވާލުތައް ބައޓްަންކުރުމަށް އިންޓަރވިއު ޕެނލަުން ސަމލާުކަން ދނޭްޖެހޭނެއެވެ.ލބިިގަނެވޭ 

 

އެއް  ،ރަނވްާނީ އއެް ބާވަތެއްގެއނިްޓަވިއު ކުރެވޭ ފަރތާްތަކުގެ މދެުގައި އެއހްަމައަކުން ޤބާލިުކަން ވަޒަންކުރުމށަްޓަކައި، އެ ފަރތާްތަކާ ކު )ށ(

 . ފނެްވަރެއްގެ ސުވލާުތަކެވެ

 

ވޭ ސުވލާތުަކެއް އނިްޓަވިއު ކުރެވޭ ފަރތާްތަކާ ކުރާ ސުވާލުތަކަކީ ވީހާވސެް ބޮޑަށް މިސާލު ދައްކައގިެން ޖވަބާުދެވޭ ގތޮަށް ކުރެ )ނ(

 ކަމުގައިވނާްވާނެއެވެ. 

   

 ޙލާތަު ޝަރޠުހުަމވަާ ފރަތާތްއަް ޑސިކްޮލފިއަިކުރވެޭނެ . 13
 ފުރިހަމަނުކުރި ހިސބާުން އެ މަރުޙަލާއެއް، މަރުޙަލާއެއް ފުރިހމަަނުކުރާ ފަރތާްތައް ހމިެނޭ އެއްވެސް މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމުގެ ކްރައިޓީރިއާގައި

 އނަްގނަްވާނެއެވެ. ޑިސްކޮލިފައި ވާނެއެވެ. އަދި އެ ފަރާތތްަކަށް އެ ކަން ލިޔމުުން

 
 

 ވޒަފީާއށަް އެނމްެ ޤާބލިު ފަރތާް ހޮވުން . 14

 

(ހ)  ގއަވިާ  11 ޖަދުވަލު ލުގެއުޞޫ މި ތައްޔާރުކުރާނީ ޝޓީު ލބިނުުގޮތުގެ ޕޮއިނޓްު ފަރާތތްަކަށް ކުރިމތަިލާ މަޤާމށަް  ޖެނެރަލްގެ ސެކްރެޓަރީ  

 .އެއްގތޮަށެވެ ނަމޫނާއާ

(ށ)   އނާްމުކުރނަްވާނެއެވެ.  ޝޓީު A2ދުވހަުގެ ތެރޭގައި  3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  



 

އިޞްލޙާު( ދވެަނަ) 0212ލު އުޞޫ އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވުމާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލގްެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކގުެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 60 ގެ 27  

 

(ނ)  A2 ުީގތޮާމެދު ޝަކުވާ ހށުަހެޅުމަށް ފައިވާޕޮއިނޓްު ދީ އނާްމުކުރުމަށް ފަހު ޝޓ، A2  ްށގިެން ރަސްމީ ފެޝޓީު އނާްމުކުރާ ދުވހަުނ

 ފަރާތްތަކަށް ދނޭްވާނެއެވެ. ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލި ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް 3ބަންދު ނޫން 

 

(ރ) އެއް ހށުަހަޅާފައިވާ ނަމަ، މުއދްަތުގައި ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލި ފަރތާަކުން ޝަކުވާ( ގައި ބަޔާންކުރާ ޝަކުވާ ހށުަހެޅުމުގެ ށމި މާއްދާގެ ) 

 ފަރތާަށް ލިޔުމުން ޖަވބާދުޭނވްާނެއެވެ.  އެ ،އެ ޝަކުވާ ބލެުމަށް ފަހު

 

(ބ) ، ވާނެއެވެ. ނަމަވެސްޝޓީު އޞިްލާޙުކޮށް އލަުން އނާްމުކުރަން A2ލަތުގައި ޙާބަދަލު އނަްނަ  ޝޓީަށް A2ހށުަހަޅާ ޝަކުވާއަކާ ގުޅގިެން  

 ޝަކުވާ ހުށަހެޅުމަށް އިތުރު މުއދްަތެއް ދޭކަށް ނުޖހެޭނެއެވެ.، މި ގތޮަށް އާންމުކުރާ އިރު

 

(ޅ)  ފަރާތުން ޕޮއިންޓުދޭ ޝީޓުގައި ބަޔނާްކޮށް، އިދާރާގެ A2ޝޓީު އނާްމުކޮށް ފެންނާނހެެން ޝާއިޢުކުރެވނުުކަން  A2 އްސާއިރުވަޒީފާ ހަމަޖަ 

 ންވާނެއެވެ.އަދި ފޯމު ތައްޔާރުކުރި ތާރީޚު ޖހަައި ސޮއިކުރަ މުވައްޒަފުގެ ނަމާއި، މަޤާމު ޝީޓު ޗެކކްރުި A2 ،މުވައްޒަފާއި

 

 )ކ(
 

 60% ޖުމުލަ ބަޔަކުންހުރިހާ ކްރައޓިީރިއާގެ ފަރތާަށް ކރުިމަތލިާފައިވާ ވަޒފީާއަށް އައްޔަނުކުރވެޭނީ މަޤާމށަް  ޖެނެރަލްގެ ސެކްރެޓަރީ

 .ނަމައެވެ ލބިިފައިވާ ޕޮއިނޓްު މަތިން  ފެށގިެން އިން އިންސައްތަ

 

 .މތަިނންެވެ ގޮތުގެ ތިރީގައިވާ ކަނޑައަޅާނީ ފަރާތްކަމުގައި ޤބާިލް އނެްމެ މޤަާމަށް ޖެނެރަލްގެ ސެކްރެޓަރީ )އ(

 ރެއިން ތައުލީމާއިޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް ކުރމިތަލިާފައިވާ ޝަރޠުުހަމަވާ ފަރާތްތަކުގެ ތެކަލް ކައުންސިލެއްގެ ސެކްރޓެރަީ ލޯ .1

މީހަކު  އެޅޭ، އެ މޤަާމަކަށްތަޖުރބިާއާއި އިމްތހިާން އަދި އިންޓަރވިއުގެ ނތަީޖާއަށް ބަލައި، މަޤާމަށް އނެްމެ ޤބާިލުކަމުގައި ކަނޑަ

މތަިން ޕޮއިނޓްް  އނެްމެ އިން( A2ޝޓީް )ރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްް ލބިނުުގެ ގޮތުގެ ހޮވުމަށް ތައްޔާރުކުރެވޭ "ވަޒީފއާށަް ކުރިމތަިލި ފަ

 .ނވުުންފޮ ލބިޭ ފަރތާަށް ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރަލްގެ މަޤާމަށް އައްޔަނުކުރުމާ މެދު އެ ކައުންސިލެއްގެ ލަފާ ހދޯުމަށް

ޔަނުކުރުމަށް ފނޮުވާ ޖެނެރަލގްެ މޤަާމަށް އައް ގޮތުގެ މތަިން، ކައުނސްލިްގެ ސެކްރެޓަރީވަނަ ޕޮއިނޓްގުައިވާ  1މި ނަނބްަރުގެ  .2

 .ޝނަުން ނިންމުންގތޮުން ކައުންސިލުން ދޭ ލަފާއާ އެކު އެ މޤަާމަށް ހޮވިފައިވާ ފަރާތް އައްޔަނުކުރުމަށް ކޮމި ފަރާތާ ގުޅޭ

 ނފުެންނަ  ރުމަށްނުކުއައްޔަ މަޤާމަށް  އެ ފަރާތަކީ، ފނޮުވާ އައްޔަނުކުރުމަށް  މޤަާމަށް ޖެނެރަލްގެ ސެކްރެޓަރީ ކައުންސިލްގެ .3

 ފނޮުވާ ސބަބަުތަކަށް  ފަރާތެއްކަމުގައި އެ ކައުންސލިަކުން ލފަާދީފައިވާ ނަމަ، އައްޔަނު ކުރުމަށް ނފުެނންަކަމަށް ބަޔާން ކޮށް

 .ރިޢާޔަތްކށޮް، އައްޔަނުކުރުމާ މެދު ކޮމިޝނަުން ގޮތެއް ނިނމްުން

 

 ބަޔާންކޮށްފައިވާ ފދަައިން، އެ މަޤާމަށް އެ މީހަކު އައްޔަނުކުރުމަށް ނުފނެްނަ ކަމަށް  ޕޮއނިްޓުގައިވަނަ  3ނަނބްަރުގެ )އ( ގެ މި  )ވ(

ތައްޔާރުކުރެވޭ  ކައުންސލިުން ދޭ ލަފާގައި އެކަށީގނެްވާ ސބަބަެއް އޮތްކަމަށް ކޮމިޝނަަށް ފެންނަ ހާލަތުގައި އެ މަޤާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް



 

އިޞްލޙާު( ދވެަނަ) 0212ލު އުޞޫ އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވުމާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލގްެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކގުެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 60 ގެ 28  

ލބިުނު ގޮތުގެ ތަރުތީބުން، މީހަކު  އިން އނެްމެ މތަިން ޕއޮނިޓްް( A2ޝޓީް )ލބިނުުގެ ގޮތުގެ  ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލި ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްް

 ވެ.މތަިން އަމަލުކުރެވޭނެއެ ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެވަނަ ޕއޮނިޓްު 2އަދި  1 ނަނބްަރުގެ )އ( ގެއައްޔަނުކުރުމުގައި މި 

   

 ކުރިން ފރުހިމަކަުރަނޖްެހޭ ކނަކްނަް  ގެ . ވޒަފީާއށަް ހމަަޖެއސްުމ15ު
 އއެްގޮތކްނަް ކަށވަަރުކރުނުް  ލޔިނުްތއަް އަސލްާ  15.1 

 

އްގޮތްކަމުގެ ތައްގަނޑުޖަހާފައިވާ އެ ސްލާކުގެ އަހުށަހަޅާފައިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކާއި ތަޖުރބިާގެ ލިޔނުްތަފަރތާުން ވަޒފީާއަށް ހޮވިފައިވާ  )ހ(

ޑިއިރުގެ ތެރޭގއަި އެ ގަ 48އނަްގާތާ  އެކަން އިދާރާއިންހށުަހެޅުމަށް އެ ފަރތާަށް ލިޔމުުން އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި  ކޮމިޝނަަށްކޮޕީ 

 ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ. ކޮމިޝނަަށް ލިޔނުްތައް

 

ނީ ދިވެހިރާއްޖޭގެ ބާ ނންަންވާ އެއްގޮތްކަމުގެ ތައގްަނޑު ޖަހާފައި ހު މި ނަނބްަރުގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ލިޔނުްތަކުގައި އަސްލާ  )ށ(

ހޭ ގަވާއިދު" ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ "އަސްލާ އެއްގޮތްކަމުގެ ތައްގަނޑުޖެހުމާބެ  R-1067/2019ކައުންސިލްގެ ގަވާއިދު ނަނބްަރު 

އދަި  ، ހުއްދައިގެ ނަނބްަރުޤނާޫނީ ވަކީލުކަމުގެ ،އެއްގޮތްކަމުގެ ތައްގަނޑުގައި ފުރިހަމަ ނަމާއި މިނގްަނޑާއެއްގތޮަށެވެ. މި ގޮތުން އަސްލާ

 އެއްގޮތްކަމުގެ ތައގްަނޑު ޖަހާ ތާރީޚު އނެގެން އނޮްނަންވާނެއެވެ. އަސްލާ

 

(ނ) ން އސަލްާ  އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެމތަިން ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާއަކުކާވަނަ ދުވަހުގެ ނިޔލަަށް އުޞލޫުތަ 31ޑިސެނބްަރު  2020 

ކަމުގެ ތައގްަނޑު ޖަހާފައިވާ އަސްލާ އެއްގޮތް ،ވިއގުއަަށް އަޕްލޯޑްކށޮްފައިވާ ނަމަ .އެސް.ގަނޑުޖހަާފައިވާ ލިޔުމެއް ސީއެއްގޮތްކަމުގެ ތައް

 ތައް ބަލައގިަނންަންވާނެއެވެ.ޔުންވިއުގައގިެ ރެކޯޑުތަކގުއަިހުރި ލި .އެސް.ވިއގުއަަށް އަޕްލޯޑުކުރުމުގެ ބަދަލުގައި ސީ .އެސް.ލިޔުމެއް އލަުން ސީ

 

(ރ) ރާއަކނުވްިޔަސް އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެމތަިން ސިވިލް ސަރވިސްގެ ކނޮްމެ އިދާ ކާވަނަ ދުވަހުގެ ނިޔލަަށް އުޞލޫުތަ 31ޑިސެނބްަރު  2020 

 ކަންކަމުގެ ބނޭުމަށް އއެީ ވަޒީފާއާ ގުޅޭ ،އަސްލާ އެއްގޮތްކަމުގެ ތައގްަނޑުޖހަާފައިވާ ލިޔުމެއް އެއްވެސް ފރަތާަކުން ހށުަހަޅާފައިވާ ނަމަ

 ލާ އެއްގޮތްކަމުގެ ލިޔުމެއްގެ ގޮތުގައި ބަލައގިަންނަންވާނެއެވެ. އަސް

 

(ބ) އްގަނޑުޖަހައިފައވިާ ތަވަނަ މާއްދާގެ )ނ( ގައިވާ ގޮތުގެމތަިން އަސްލާ އެއްގޮތްކަމުގެ  94ގެ  2014ދިވެހި ސިވިލް ސަރވސިްގެ ގަވއާދިު  

 ނުވާތީ އެ ފަދަ ލިޔުމެއް ބަލައިގނަެގެން ނުވާނެއެވެ.  ކަށްމަލިޔުމުގެ ކޮޕީއަކީ އސަްލާ އެއްގޮތްކަމުގެ ލިޔު

 
  

  އކެނަް އެންގުން  ނުހވޮޭ ފަރތާތްކަށަް . 61



 

އިޞްލޙާު( ދވެަނަ) 0212ލު އުޞޫ އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވުމާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލގްެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކގުެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 60 ގެ 29  

 

 ނުހޮވޭ  ވަޒފީާއަށް ތެރެއިން ތަކުގެފަރާތް ބައިވެރިވި މަރުޙލަާތަކުގައި އެ ،ނިމމުުން މަރުޙލަާތަކެއް ހުރިހާ ހޮވުމުގެ ފަރާތެއް  ޤާބިލު އނެްމެ ވަޒފީާއަށް

 .އަނގްަންވާނެއެވެ ލިޔމުުން ބަޔނާްކޮށް ތަފްޞީލުކޮށް  ސބަބަު ނުހޮވޭ ވަޒީފާއަށް ފަރތާްތައް އެ ފަރާތތްަކަށް

 
 

 ން ވަޒފީާ ހމަޖައެްސުނޓޯސިް ދިނމުާއި . 17
 ވޒަފީާ ހމަޖައެސްނުް ސީ.އސެް. ވއިގުަ މދެުވެރކިށޮް  17.1 

 

(ހ) އިވާ ކަންތައްތައް ނީ ތިރީގަހަމަޖައްސާ ވަޒީފާ  ސީ.އެސް. ވިއުގަ މެދުވެރިކޮށްއް ނަމަ އި ހުރި ފަރާތެއެއގްަ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާ 

 ކަށަވަރުކުރުމށަްފަހުއެވެ.   

ދީ އެ  ސް މުއދްަތުގެ )ހ( ގައި ބަޔާނކްރުާ ނޓޯި 17.2އެ ފަރތާުން ވަޒީފާ އަދާކުރާ އދިރާާއަށް ދނޭްޖހެޭކަމަށް މި އޞުޫލުގެ  .1

 މުއދްަތު ހަމަވމުުން.

ވުމާމެދު ވަޒީފާ އަދާކުރާ އަދާކުރާ އިދާރާއާ ދެމދެު ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އެއބްަސްވުމއެް އޮތންަމަ، އހެެން އޮފީހަކަށް ބަދަލުވަޒީފާ  .2

  އޮފީހުގެ އޢިުތިރާޒެއންެތްކަމުގެ ލިޔުން ހށުަހެޅމުުން.

 

މި ހުރި ވޒަފީާއަށް ހަމަޖެއްސުމށަްފހަު އލަުން ކުރިން ވަޒީފާ ސީ.އސެް. ވއިގުައިން ށް ހޮވޭ ފަރތާަށްމަޤާމަސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ  )ށ(

 އޢިާދަނުކުރެވޭނެއެވެ. މަރުޙަލާގައި 

 

މި އުޞޫލުގެ  ރާތެއް ނަމަ،ފަނުވަތަ ދައލުަތުގެ ވަޒީފާއެއްގައި ހުރި  ގއަި ފަރާތަކީ ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކުނފްުންޏެއްއަށް ހޮވިފައިވާ ވަޒީފާ )ނ(

ކުރާ ވަޒފީއާިން އަދާހު އިދރާއާަށް ނޓޯިސް ދނިުމށަްފަ ވަޒީފާ އަދާކުރާ އެ ފަރތާުން ވާ ގޮތުގެ މތަިންގެ )ރ( ގއަި ބަޔާންކށޮްފައި 17.2

 ވާނީ އެ ލިޔުން ހށުަހެޅމުުނންެވެ.ށް އެ ފަރތާަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސިކަމގުެ ޗޓިު ޖހަަންވަކިވި ކަމުގެ ލިޔނުް ހށުަހެޅުމަ

 

އެ ފަރތާަށް ވަޒީފާ  ،ނަމަސާކުނފްުންޏެއްގައި ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒފީާ އަދާކުރަމނުްދާ ފަރތާަކަށް ވަޒީފާ ހަމަޖައްއަމިއްލަ  )ރ(

ކުރާ ކނުްފުނި ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާ އެ ފަރާތުން ގެ )ރ( ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މަތިން 17.2މި އުޞޫލުގެ  ހަމަޖައްސައދިޭނވްާނީ

 ހަމަވުމށަްފަހުގައެވެ.   ދީ އެ މުއދްަތުއިދާރާއަށް ދނޭްޖހެޭ ނޓޯިސް މުއދްަތު

 

(ބ)  ޔނުްތައް ހމިަނނަްޖެހޭނެއެވެ. ލިތިރީގައި މި ބޔަނާްކުރާ ، މެދުވަރިކޮށް ވަޒީފާ ހަމަޖައްސާއިރުވަޒފީާއަށް ހޮވޭ ފަރތާަށް ސީ.އެސް. ވިއުގައިން  

 ގެޒެޓްކށޮްފައިވާކަން އނެގޭނެ އިޢުލނާުގެ ކޮޕީ.  .1

 ."ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު "ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެފުރހިަމަކޮށްފައިވާ  .2



 

އިޞްލޙާު( ދވެަނަ) 0212ލު އުޞޫ އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވުމާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލގްެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކގުެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 60 ގެ 30  

އްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑު ވަޒީފާ ހަމަޖައްސަން ހށުަހަޅާ މީހާގެ ދިވެހި ރައްޔިތނެްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ ކޮޕީ / ދިވެހި ރއަްޔިތެ .3

 ތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސްގެ ކޮޕީ.ނެތް ނަމަ، ޕާސްޕޯޓް ނުވަ

 ކޕޮީ.  އޓެސެޓްްކޮށފްއަވިާ ގެ ވެލިޑޭޓްކށޮް، ތަކުތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްް .4

  ކޕޮީ. އޓެސެޓްުކޮށފްއަވިާ ކުގެ ތަޖުރބިާ ހާމަކށޮްދޭ ލިޔނުްތަ .5

 .ގެ ނތަީޖާ ޝޓީުއިމްތިޙާނު .6

 .(A1)އިނޓްަރވިއުގެ ސްކޯ ޝީޓު  .7

 .(A2ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިނޓްު ލބިުނުގޮތުގެ ޝީޓު )ވަޒީފާއަށް  .8

 ޓު.ސްކްރީނނިްގ މަރުޙަލާގައި ވަޒފީއާަށް ކުރިމތަިލި ފަރތާްތައް ސްކްރނީްކޮށް އެ މަޢލުޫމާތު ޢާންމުކުރި ޝީ .9

ށުގެ ރެކޯޑު މު"  )ކުފުރިހަމަކށޮްފައިވާ "ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާއަށް ވަނންަން އެދޭ މީހނުްގެ ކުށުގެ ރެކޯޑު ބަލާ ފޯ .10

 .ގައިވާ ފމޯު( 5ސާފުކުރުމަށް ބނޭުންކުރާނީ ދިވެހި ސިވިލް ސަރވސިް ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު 

 ޔުން.އެ ފަރތާުން ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފހީަށް ދނޭްޖހެޭ ނޓޯިސްއާ ގުޅޭ ލިވަޒީފާ އަދާކުރަމުންދާ ފަރާތެއް ނަމަ،  .11

ލވުމުމާދެު ވޒަފީއާދަކާރުާ ގެ ބނޮޑްު އތޮް މވުއަޒްފަނުް އހެނެް ވޒަފީއާކަށަް ބދަަ ސިވިލް ސަރވސިް ނުވަތަ ސަރކުރާށަް ޚދިމުތަކްރުމުު  .12

 އޮފީހުގެ އޢިުތިރާޒެއންެތް ކަމުގެ ލިޔުން

 ދައލުަތުގެ ވަޒީފާއެއްގައި ހުރި މުވައްޒަފެއް ނަމަ، އެ ވަޒީފާއިން ވަކިވިކަމުގެ ލިޔުން. .13

 ޒފީާ އަދާކރުާ އދިރާާއަށް ނޓޯސިް ދނިނުް ވަ 17.2 

 

(ހ)  ސް ކމޮޝިނަުންސިވިލް ސަރވިމޤަާމަކަށް ހޮވިއްޖެކަން  ސެކްރޓެރަީ ޖެނެރަލްގެސިވިލް ސަރވިސްގައި ވަޒީފއާދަާކުރާ މުވައްޒަފަކު  

 އެވެ. ދުވހަުގެ ނޓޯިސް ލިޔުމުން އެ މުވައްޒަފަކު ދޭނވްާނެ 30 ގނިވަެގެންއނެްގމުުން، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އިދާރާއަކަށް 

 

ލިޔުމަކީ އހެެން ވަޒީފާއަކަށް  މުވައްޒަފު ހށުަހަޅާ ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފހީަށްވަޒީފާ ބަދލަުވުމާމެދު އޢިުތިރާޒު ނުކުރާކަމުގެ ލިޔުމަށް އެދި  )ށ(

ބަޔާންކުރާ  މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަދލަުވުމަށް މުވައްޒަފު ގަސްދުކުރާކަން ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފހީަށް އނަްގާ ލިޔުމަކަށް ވމުުން، އެ ލިޔުމަކީ މި

 ނޓޯިސް ދނިުން ކަމުގައި ނބުެލެވޭނެއެވެ.

 

 )ހ( ގައި ބަޔާންކުރާ  މާއްދާގެމި ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް ބަދަލުކުރވެޭނީމުވައްޒަފެއްގެ ސިވިލް ސަރވިސްގައި ވަޒީފާއދަކާުރާ  )ނ(

 ކަން ކަށަވަރުކުރުމަށފްަހުއެވެ.ނޓޯިސްގެ މުއދްަތު ހަމަވި



 

އިޞްލޙާު( ދވެަނަ) 0212ލު އުޞޫ އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވުމާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލގްެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކގުެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 60 ގެ 31  

 

(ރ) އްޒަފަކު، އެ ފަރތާުން ވަޒީފާ ދައލުަތުގެ އިދާރާއެއްގައި ނުވަތަ އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި މަސައްކތަކްުރާ މުވަ 

މުއދްަތުގެ ގެ މުއދްަތެވެ. އެ ދުވަހު 30އެ ފަރތާަކަށް ގނިަވގެެން ދެވޭނީ ނަމަ ދުވހަަށްވުރެ އތިުރަށް ނޓޯިސް ދނޭްޖެހޭ 30އަދާކުރާ ތނަަކަށް 

އިތުރު ނޯޓިހެއް ނަމަ،  ޙާޟިރނުުވާދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދާ އެއްގތޮަށް ވަޒީފާއަށް ފަހުން ވަޒީފާ ހަމަޖައްސައިދނިުމށަް ފަހު 

ފއާިން  މތަިން ވަޒީގަވއާދިުގައިވާ ގޮތުގެދިނުމަކާ ނުލައި ޕްރބޮޝޭަން މުއދްަތުގައި ވަޒފީާއިން ވަކިކރުާ މުވައްޒަފެއްގެ ގޮތުގއަި 

 ވަކިކުރެވޭނެއެވެ.

 
 ސކެްރެޓރަީ ޖނެރެލަގްެ މޤަމާގުެ އރޮއިެންޓޝޭނަް  17.3

 

އެނޓްޝޭަން ޕްރޮގްރމާް ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް ހަމަޖައްސާ ފަރާތތްަކުން ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުން ކަނޑއަޅަާ ގޮތެއްގެ މތަިން އޮރި

 ފުރިހަމަކުރނަްވާނެއެވެ.

 ވާލުކރުނުް ޖނެރެލަގްެ މޤަމާށަް އއަޔްަންކރުވެޭ ފރަތާތްކަާ މލާީ ޒނިމްދާރާވުރެިޔގާެ މސަޢްލޫއިްޔތަު ހަ ސކެްރެޓރަީ  17.4 

 

ތުގެ މތަިން ކައުންސިލްގެ ގޮ)ދިވެހިރާއްޖޭގެ އިދާރީ ދާއިރާތައް ލމާރަުކަޒީ އުޞލޫުން ހނިްގުމުގެ ޤާނނޫު( ގައިވާ  2010/7ޤނާޫނު ނަނބްަރު:  )ހ(

ސްޢޫލިއްޔަތު އަދާކުރނަޖްެހޭ މަޖެނެރަލްއަކީ ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ޤާނނޫުގެ ބނޭުމަށް، ކައުންސިލްގެ މާލީ ޒނިްމާދާރުވެރިޔާގެ ސެކްރެޓަރީ 

ރހިަމަވުމަށް ޓަކައި މިނިސޓްރްީ ޠު ފުދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ގަވާއިދުގައި މާލީ ޒިންމާދާރުވރެޔިާގެ ޝރަު ، ގައި ބަޔނާްކޮށފްައިވާތީފަރާތް ކަމު

މަސްދުވަހުގެ ތެރޭގައި  3 އޮފް ފނިޭންސްއިން ކަނޑައަޅާ އިޖުރާޢތަުތައް ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް އައްޔަންކުރާ ތާރީޚނުް ފެށގިެން

 އެ މަޤާމަށް އައްޔަންކުރެވޭ ފަރތާްތަކނުް ފުރިހަމަކުރނަްޖހެޭނެއެވެ. 

 

ލް ސަރވިސގްެ ގަވއާދިުގެ މި މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި މި މާއދްގާެ )ހ( ގައި ބަޔާންކުރާ އިޖުރޢާަތުގެ ފުރިހމަަނުކުރާ ފަރތާްތައް ދިވެހި ސިވި )ށ(

 މާއްދާގެ ވަނަ  47ވަނަ ނަންބަރަށް ރިޢާޔތަްކޮށް، ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤާނނޫުގެ  4ވަނަ މާއްދާގެ )ރ( ގެ  103ގެ  2021

  ނަންބަރުގެ ދަށުން ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމުން ވަކިކުރެވޭނެއެވެ. ވަނަ 2)ނ( ގެ 

   

 
 . އޞުލޫށަް ޢމަލަކުުރުން 18

 މި އުޞލޫަށް އަމަލުކުރނަްފށަާނީ ކޮމިޝނަުން މި އޞުޫލު ފާސްކުރާ ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ. 
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އިޞްލޙާު( ދވެަނަ) 0212ލު އުޞޫ އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވުމާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލގްެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކގުެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 60 ގެ 32  

 
ޑައޅަާ ކައުންސިލްގެ ސޔިސާތަުތައް ކަނޑައެޅުމަށް ބޭނނުްވާ ލަފާ ހޯދުމުގައްޔާއި ކައުންސލިުން ކަނ ގުޅިގެން މަސައްކތަްކުރުން

ންތައް އޝިްތިރާޖީ ގުޅުލަނޑދުަނޑިތައް ޙާޞިލުކުރުމުގައި އެކިއެކި ފަރތާްތަކާއކެީ މނަްފާކުރނަިވި 
 .ސައްކތަްކުރުންމަގާއިމުކުރެވޭނެ ފަރތާްތަކަކީ ކބޮައިކަން ހޯދައި ބަލައި އެ ފަދަ ފަރތާްތަކާއެކީ ގުޅިގެން 

އަމިއްލަކުރިއެރުމަށް 
 މަސައްކތަްކުރުން

ގއަި ތިމާގެ އެރުމުއިދާރާގެ ކުރި، މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު ފުރިހމައަަށް އަދާކުރުމުގެ ޤބާލިުކަން ހޯދުމަށާއި
ދަސްކުރުމށަް ، ދައި އައުގތޮްތައް ހޯ، ބައިވެރވިުން އިތުރުކުރުމަށް އަމިއްލަ ކުރިއެރުމަށް މަސައްކަތްކުރުމާއި

 .މަސައްކތަްކުރުން
މައްސލަަތއަް ކު ކުރިމަތިވާ ގނޮްޖެހނުްތައް ހައްލުކުރުމުގައި ގުޅުންހުރި ހުރިހާ މޢަުލޫމތާުތަކެއް ހޯދުމާއެ މައްސަލަތައް ޙައްލުކުރނުް 

،  ޙައްލު ދނެގެަތުމާއިގުޅނުހްުރި މޢަުލޫމތާުތައް އނެަލައިޒްކޮށް އނެްމެ އެކަށީގނެްވާ، ރަނގަޅަށް އޮޅުނފްިލުވައި
 .އެއާ ގުޅނުްހުރި ހަރުދނަާ ނނިްމނުްތައް ނިނމްުން

 ރވޭުނތްރެިކަމާއެކީ ތޞައަްވުރާ ގުޅިގނެްދާ ގތޮަށްސިޔާސތަުތައް ތަނފްީޛުކުރުމުގައި ކައުންސިލްގެ ދުރުރާސްތާގެ  އޝިްތިރާޖީ ވިސްނނުްތެރިކަން 
 . ލަނޑދުަނޑިތައް އެކަށައެޅުމާއި ކާމިޔާބީ ވަޒަންކުރާނެ މިނގްަނޑުތައް އެކުލަވލާުން

އި ކައުންސިލްގެ ސިޔާސތަުތައް އެކަށައެޅުމުގައްޔާއި އޝިްތިރޖާީ މިސްރބާު ކަނޑައެޅުމުގަ .1
 ލަފައާއި އހެީތެރިކަން ދނިުން  ކައުންސލިަށް ބނޭުންވެއްޖެ ހިނދެއްގައި ފނަްނީ

ތުތަކާ ކައުންސިލްގެ ސިޔާސތަުތައް މުވައްޒފަުނންަށް ސފާުކޮށް ބަޔނާްކޮށދްިނުމާއި އެ ސިޔާސަ .2
 އެއްގތޮަށް މުވައްޒފަުންގެ މަސައްކަތް ބައޓްަންކުރވުުން 

ގތޮަށް ށޭނަކައުންސިލްގެ އޝިްތިރާޖީ ވސިންުން މުވައްޒފަުނންަށް ބަޔާންކޮށްދީ އެ ވިސްނމުާ އެކަ .3
 އޮފީހުގެ އނިްތިޒާމުތައް ރާވައި ހނިްގުން 

ންމާ ނި، އފޮީހުގެ ކނަްކަން ހިންގައި ބެލހެެއްޓުމުގައި ދުރުރާސްތާގެ ވިސންުން ގނެްގުޅުމާއި .4
 ނނިްމނުްތަކުގައި އެ ފަދަ ވިސްނުން އެކުލެވިގނެްވުން 

 
ދައްކައިދީ ތްކުރުމާއި މުވައްޒފަުނންަށް މަގުލަނޑދުަނޑިތައް ޙޞާިލުކުރުމަށް އިސްނެގުމާއެކީ މަސއަކްަ ލީޑަރޝިޕް ހުނަރު

 .މޓޯިވޓޭްކޮށް އެ މުވައްޒފަުން ހަރަކތާްތެރިކުރވުުން
ފުންނާއި އަދި މުވައްޒަ، މަތީ ފނެްވަރުގައި ހިންގާ އަދި ނަތީޖާ ނެރެވޭ ތަނަކަށް އިދާރާ ހދެުމަށް ތިމާއާއި ހނިްގނުްތެރިކަން 

ތެއްގައި ލިބިހުރި ވަޞީލތަްތައް އެންމެ ފައިދާހުރި ގޮ، އިދާރާގެ ލެވެލްގައި ކުރާނެ ކަންކަން ރާވައި
 .ބނޭުންކުރެވޭނެ ގޮތްތައް އެކަށައަޅައި އެ ކނަްކަން ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން

ނނުކްުރމުގުެ އިނސްާނީ އަދި އެހެނިހެން ވޞަލީަތްތއަް އުފއެްދނުތްރެކިމައާި ނަތޖީާ ނެރމުަށް ހޯދމުއާި ބޭ .1
 ޤާބލިކުަން.

  ޤާބލިކުަން.ލމުއާި ދމިާވާ ގނޮޖްެހުންތަކާ ގޅުގިެން އދުގަޫ ނިނމްނުތްއަް ނިނމްމުުގެދަތތިކައާި ކރުމިަތި .2
 .ނިނމްާ ނިނމްުނތްކަގުެ ޒިނމްާ ފރުހިމަައަށް ނެގމުއާި، ޖަވާބދުރާީވމުގުއަި ނމަޫނާ ދއެކްނުް .3

 މވުއަްޒފަުނންަށް ،ފަރތާަކަށްވުމާއި ހުރި އަޚްލޤާު  މަސއަކްަތުގެ ފަދަ ނަމނޫާއަކަށްވާ  ހނެްމހީުންނަށްއެ ހަރަކތާްތެރިކުރުވުން  މހީުން
 މުވައްޒަފނުްގެ އަޚލުާޤު މަސައްކަތުގެ ބޭނނުްވާ ހާސިލުކުރުމަށް ނަތީޖާ ދެއްކުމާއެކީ ނމަޫނާ ރިވެތި ޢަމަލީގތޮުން

 ގެ ކމޮޕްިޓެނސްތީއަް މޤަާމުސކެރްޓެަރީ ޖެނެރލަްގެ  – 1ދވުލަު ޖަ 
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 ޚދިުމަތގުެ  ،ހަރަކތާްތެރިކުރުވުމާއި ކުރުވައި ޝައުޤުވެރި މުވައްޒފަުން އެކަމަށް ،އަށަގނެްނެވުމާއި ކބިައިގައި
 ރޭވނުްތެރިކަން ވިސްނނުްތެރިކަމާއި ޤާބިލުކަމާއި ތަރައްޤީކުރުމުގެ ބނިާކޮށް މުވައްޒަފުން މތަިކުރުމަށް ންވަރުފެ

 .ހުރުން
އުފެއްދނުްތެރިކަން ކުރިއަރުވައި 
 އައު ބަދަލތުަކަށް މަގުދެއްކުން 

އެނމްެ ، އިދނެެގަތުމާދނުްތެރި އައު މަގުތައް ހޯދުމާއި އޭގެ މޮޅުދރެަ އުފެ، ކނަްކަންކުރުމުގައި އީޖާދީ
އިސްފައިވާ ގތޮްތައް ފައިދާކުރނަިވި މަގެއް އިޚްތިޔރާކުުރުމުގައި އނާްމު އާދަތައް ނުވަތަ ކނަްކަންކުރމަުން އަ

ކުރިއަށް ، މާއިއަދި ވަކި މނިގްަނޑެއްގައި ރިސްކު ނެގު. ދޫކޮށް ބަދަލތުަކަށް ފަހި ވިސްނުމެއް ގނެްގުޅުން
އުލެއް ޤާއިމުކޮށް ޙަމާ އަދި މި ފަދަ. ރިމތަިލުމުގެ ހިތްވަރާއި ޤާބލިުކަން ހުރުންދިއުމުގައި ގނޮްޖެހނުްތަކާއި ކު

އެކަމށަް ، މުވައްޒަފނުްގެ މެދުގައި އސެފިަ ކުރިއަރުވައި ބަދަލތުަކަށް މުވައްޒފަުން ތައްޔާރުކުރުމއާި 
 ން ހުރުން.ކަމުގައި ހނިްގނުްތެރިމަގުދެއްކު

އިގއަި ހުރުމއާި ތެދުވެރިކަމާއި އމަާނތާްތެރިކަމުގެ ސފިަ ތިމާގެ ކބިަ، އިންސާފުވެރިކަމާއި، ހަމަހަމަކަމާއި ނަޒާހތާްތެރިކަން 
 .ންމުވައްޒަފނުްގެ ކބިައިގައި އެ ސފިަތައް އަށަގނަްނުވައި ނަޒާހާތްތެރި ސޤަާފަތެއް ބިނާކުރު

ގެ ހުބަހާއި ޢަމލަުން އޮފީ، ރަސްމީ ޙައިސއިޔްަތނުްނާއި ރސަްމީ ޙއަިސިއްޔަތގުެ ބޭރނުްވެސް .1
 . ކަރާމާތް ގެއލްިދާފަދަ ހުރިހާ ޢަމަލތުަކުން އެއްކބިާވުން ، ހުރުމަތާއި

ލުކަން ތނަްދިން ތިމާއާ ޙަވލާުވެފައިވާ ޒނިްމާތއަް ތެދުވެރިކަމާއި އމަާނތާްތެރިކމައާެކު ތިމާގެ ޤބާި .2
 . އެންމެ ފުރިހަމައަށް އަދާކުރުން

، މުމުގައްޔާއިއެއްވެސް ނިންމުމެއް ނިން މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމުގައްޔާއި އފޮީހާ ގުޅޭ .3
ކށޮްފައިވާ ގޮތުގެ އެއިންކަމެއް ނުކޮށް ދޫކށޮްލުމުގައި ޤނާޫނާއި ގަވާއިދުތަކާއި އުޞލޫތުަކުގައި ބަޔާން

 . އެންމެހައި ނުފޫޒތުަކުން އެއްކބިާވުން، މތަިން މނެުވީ ޢަމލަުނުކުރުމާއި
ވިގެންވާ ގެންވާ ޙާލތަްތަކުގައި ހުއްދަކުރެތިމާގެ ރަސްމީ ހައިސިއްޔތަު ބނޭުންކުރުން ހުއްދަވެ .4

 . މނިްގަނޑުގެ ތެރެއނިް ނނޫްގޮތަކަށް އެ ހައިސިއްޔަތުގެ ބޭނނުްނުކުރުން
، އްކަތްކުރުމާއިއފޮީހުގެ އހެެން މުވައްޒަފނުްގެ ކބިައިގައި ނަޒާހތާްތެރިކަން އަށަގެނންެވުމަށް މަސަ .5

ދަ ސަޤފާަތއެް  ކުރިއރަވުައި އޮފީހުގައި އެފަހުރިހާ ޙލާަތެއްގައިވެސް ނަޒހާތާްތެރިކަމުގެ ސފިަތައް
 .ޤާއިމުކުރުމަށް މަސައްކތަްކުރުން
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 ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް :މޤަމާު 
 )މަޤާމުގެ ނަނބްަރު( މޤަމާގުެ ނނަބްރަު:
 )އަދަދު( ބޭނނުވްާ އދަދަު:

 މުއްދތަަށް ދުވަހުގެ އަހަރު 5 ކުރވެޭނީ އައްޔަން މުވައްޒަފު މޤަާމަށް ()ދާއިމީ މޤަމާގުެ ގިނތްި:
 ZV7-1 :މޤަމާގުެ ރނޭކްު 

މޤަމާގުެ 
 ކލްސެފިކިޝޭަން:

SECRETARY GENERAL 

ވޒަފީާ އދަކާރުނަް ޖހެޭ 
 ތަން:

 )ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ އފޮީހާއި އަތޮޅާއި ރށަް(

 ރުފިޔާ )މހަަކު( -/20,500 މސުރާަ:

 ރުފިޔާ )މހަަކު( 15,000/- އލެވަަނސްް: އގެޒްކެޓެވިް 

 .ލުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތްސިވިލް ސަރވިސގްެ މުވައޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞޫ .1 :އހެެނހިނެް އލެވަަނސްް 
 .ނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއުޝަންވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާ ބެހޭ ޤާނޫދި. 2

ތީ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރލަް މަޤާމކަީ ކއަުންސިލް އިދާރާގެ އިދާރީ ހިނގްމުުގެ އނެްމެ އސިްމޤަާމަށް ވާސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ 
ދށަުން އިތުރުގަޑގީެ  ވަނަ ނަނބްަރުގެ  4މާއްދާގެ )ހ( ގެ  34ގެ މަޤާމު އަދާކުރފާަރާތތްަކަށް  ވަޒީފާއާ ބެހޭ ޤާނނޫުގެ 

 ފައިސާ އެއް ނުލބިޭނެއެވެ.

  އޢިލުނާގުެ ނަމޫނާ ސޓިީ ކއަުނސްލިތްަކގުެ  – 2ޖަދވުލަު 
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މޤަމާގުެ މއަގިަނޑު 
މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި 

 :ވާޖބިތުއަް 

އގިަނޑު މަމަޤާމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ  {ވިއުގައިން އަދާހަމަކށޮްފައިވާ}ސީ.އެސް. ބަޔާނުގައިވާ  )ވަޒީފާ
 ލިއްޔަތތުައް(އޫމަސް

 ނޓިީ ކމޮއިު ނވުތަަ ސއަިނސްް ސޯޝަލް ސްޓޑަސީް، އަރބަން ގވަރަނަނސްް، އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން، މެނޖޭމްަންޓް، .1 މޤަމާގުެ ޝަރޠުތުއަް:
ގެ ސަނަދއެް  7 ސަނދަތުކަގުެ އނޮގިނަޑުން ދށަވްގެެން ލވެލެް ޤއަމުީދއާިރއާިން ދވިހެރިއާޖްޭގެ  ޑިވެލޕޮމްަނޓްގްެ
 މއާެކ؛ު ހސާިލކްށޮްފއަިވު
 ޖމަުޢއިްޔާ ވމާީބއަިނަލއްޤަްނވުތަަ  ޤއަމުީނވުތަަ ސެކޓްރަގއަި، ޕްރއަިވޓެް ނވުތަަ  ޕަބްލކިް ނވުތަަ  ސަރުކރާގުއަި،

 ކނަޑއަަޅާފއަވިާ ށްމަޤމާަސކެރްެޓަރީ ޖެނރެލަގްެ އަހަރދުވުަހު މސައަްކތަކްޮށް،  5ގއަި މދަވުެގެން ޖމަާޢަތއެް ނުވަތަ 
 މސައަްކަތާގުޅޭ ތޖަުރބިާ ލބިފިއަިވނުް 

 ނުވަތަ 
 ނޓިީ ކމޮއިު ނވުތަަ ސއަިނސްް ސޯޝަލް ،ސްޓޑަސީް އަރބަން ،ގވަރަނަނސްް ،އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން ،މެނޖޭމްަންޓް .2

 ސަނަދއެް  ގެ 9 ލވެލެް ދށަވްގެެން އނޮގިނަޑުން ސަނދަތުކަގުެ ޤއަމުީ ދވިހެރިއާޖްޭގެ ދއާިރއާިން ޑިވެލޕޮމްަނޓްގްެ
 ހސާިލކްށޮްފއަިވމުއާެކ؛ު 

 ޖމަުޢއިްޔާ ވމާީބއަނިލައްޤަް  ނވުަތަ ޤއަމުީ ނވުތަަ  ،ސކެޓްރަގއަި ޕްރއަވިޓެް ނވުތަަ ޕަބލްކިް ނވުަތަ ،ސަރުކރާގުއަި
 ކަނޑއަޅަާފއަވިާ  ށްމަޤމާަ ޖެނެރލަގްެ  ސކެރްެޓރަީ  ،މސައަްކތަކްޮށް އަހރަދުވުހަު 3 މދަވުެގނެް  ގއަި ޖމަާޢަތއެް ތަ ނުވަ

 ން.ލބިފިއަިވު ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ 
 މއާެކ؛ުވުގެ ސނަދަެއް ހސާލިކްށޮފްއަި 7 ލވެލެް ދށަވްގެެން އޮނިގަނޑުން ސނަދަުތކަގުެ ޤއަމުީ ދވިހެިރއާޖްޭގެ .3

 ޖމަުޢއިްޔާ ވމާީބއަނިލައްޤަް  ނވުަތަ ޤއަމުީ ނވުތަަ  ،ސކެޓްރަގއަި ޕްރއަވިޓެް ނވުތަަ ޕަބލްކިް ނވުަތަ ،ސަރުކރާގުއަި
 ކަނޑއަޅަާފއަވިާ  ށްމަޤމާަ ޖެނެރލަގްެ  ސކެރްެޓރަީ  ،މސައަްކތަކްޮށް އަހރަދުވުހަު 8 މދަވުެގނެް  ގއަި ޖމަާޢަތއެް ނުވތަަ 

 .ން ލބިފިއަިވު ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ 
ވމުއާެކ؛ު ހސާލިކްޮށްފއަި  ސަނަދއެް ގެ  9 ލވެލެް  ދށަވްގެެން އޮނިގަނޑނުް  ސނަދަުތކަގުެ  ޤއަމުީ ދވިހެިރއާޖްޭގެ .4

 ޖމަުޢއިްޔާ ވމާީބއަނިލައްޤަް  ނވުަތަ ޤއަމުީ ނވުތަަ  ،ސކެޓްރަގއަި ޕްރއަވިޓެް ނވުތަަ ޕަބލްކިް ނވުަތަ ،ސަރުކރާގުއަި
 ކަނޑއަޅަާފއަވިާ  ށްމަޤމާަ ޖެނެރލަގްެ  ސކެރްެޓރަީ  ،މސައަްކތަކްޮށް އަހރަދުވުހަު 6 މދަވުެގނެް  ގއަި ޖމަާޢަތއެް ނުވތަަ 

 ން.ލބިފިއަިވު ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 
 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް:

 

 ކއަުންޓަރނުް ންނއާި ފމޯު )މި ފމޯު ސވިލިް ސރަވސިް ކމޮޝިަނގުެ ވެބސްއަިޓުވޒަފީއާަށް އދެޭ ފުރިހމަަ ކށޮފްއަވިާ  .1
  https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20 ލިބެންހނުންާނއެެވެ.(އަދި ތރިގީއަވިާ ލނިކްުން 

 .އޤިްރާރު ފރަާތްތކަގުެ ކުރމިތަިލާ މަޤމާށަް  ޖެނެރލަގްެ ސކެރްޓެރަީ  ކއަުނސްލިތްކަުގެ ލކޯލަް .2

 ސް ހިމނެޭގޮތށަް(.މެއިލް އެޑްރެ-އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަނބްަރާއި އީވަޒީފާއަށް  .3

https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20
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ދފެުށުގެ  ނަމަވެސް( )މުއދްަތހުަމަވެފައިވީ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ .4
 ޑު ގެއލްިފައިވާކާނުވަތަ އައި.ޑީ. . ލިޔނުްތައް ފެންނަ، ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް

 . ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް، ނަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެު

މތަިލާ މޤަާމަށް ކުރި ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރކުރާަށް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އެއބްަސވްމުެއް އޮތް މުވައްޒފަުން .5
ދާކުރާ އފޮީހނުް އަހޮވިއްޖެ ނަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއލްުމާމެދު އިއުތިރާޒެއްނތެްކަމަށް، ވަޒީފާ 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ލބިިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ؛  .6

 ތޢަުލީމުދޭ  ތީމަ، ޖހަާފައިވާ ގަނޑުތައް ކަނޑައަޅައި ލެވަލް އޮތޯރޓިީއިން ކޮލިފިކޭޝަންސް މޯލްޑިވްސް )ހ( 
ރާންސްކރްޕިޓްުގެ ޓް ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި ތޢަުލީމީ ދކޫށޮްފައިވާ ބޭރުގެ މަރުކަޒަކުން ރާއްޖެއިން

 މޯލްޑވިސްް ޕީއާއި،ލިޔުމުގެ ކޮ ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ކޯސް، ޙާލތަްތަކުގައި ނެތް ސޓެްފިކޓެު: ނުވަތަ؛ ކޮޕީ
 ރިޕޓްގްެ ޓްރާންސކްް  އަދި ކޕޮީ  ރޕިޓޯްގެ އެސެސމްަނޓްް ދޫކށޮްފައިވާ އޮތޯރޓިީން ކޮލިފިކޝޭަންސް

 ކޮޕީ

އއާި ރާއްޖޭގެ މަތީ ތައލުމީުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައވިާ ތޢަުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ )ށ( 
ސްކްރިޕޓްގްެ ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާން؛ ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ

 ކޮޕީ.

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މނިްގަނޑަށް ފެތޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ:  .7

ވާ )ހ(   ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއެއްގައި، ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި، ސަރުކާރު ހިއްސާ
މުއްދަތާއި  އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ

އްގެ ތަފާތު )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް )އެއް އިދާރާއެ
ން ދޫކޮށްފައިވާ މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކު

 ލިޔުން. 

އިން  https://myaccount.csc.gov.mv/ސިވިލް ސަރވިސްގެ ތަޖުރބިާގެ ތެރެއިން   )ށ( 
ވަޒީފާ، އަދި ވަޒފީގާެ ފެނންަންނެތް ތަޖުރބިާގެ މުއްދަތުތައް ހާމަކށޮްދިމުގެ ގތޮުން އަދާކށޮްފައިވާ 

ދާރާއެއްގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އި
ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

އަދކާށޮްފައިވާ  )ށ(   އަމިއްލަ ކުނފްުންޏއެް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގއަި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ
 ވަޒީފާގެ ، އި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(ވަޒީފާ، ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއދްަތާ

ވީ ނަމަވެސް( މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދރާއާެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވޒަީފާ އަދާކށޮްފައި
ދު ބަޔނާްކޮށް އެ ވަކިވަކިން ބަޔާންކށޮްފައިވާ އަދި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ އަދަ

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.އފޮީހަކުން 

https://myaccount.csc.gov.mv/
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 ،އވިާ ނަމަކށޮްފަ ޖމަޢާަތެއްގައި މަސައްކަތްނުވަތަ  ޖަމުޢިއޔްާ  )ނ(  ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤުވާމީ
 ،ނގޭގޮތށަް(އެއަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް 

ކށޮްފައވިީ  ތފަާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ
ދާކށޮްފައިވާ އަ)މި ލިޔުމުގައި  ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން

. ނުވަތަ މަޤާމަކީ މުސާރަދެވޭ މަޤާމެއކްނަް ނުވަތަ ނޫންކަން ބަޔާންކޮށްފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ
 ވާނެއެވެ.( އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅަންބަދަލުގައި އެކަން ބަޔނާްކޮށް

ފުންޏެއް ނުވަތަ )ރ(  ދަޢލުަތުގެ އުވައލިައިފައިވާ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ އަމިއްލަ ކުން
ވަތަ ނު ޖަމިއްޔާ ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤްވާމީ، އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި

އްދަތާއި )އަހަރއާި އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ އދަި ވަޒީފާގެ މު ،ޖަމޢާަތެއްގައި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ނަމަ
ތު މޤަާމުތަކުގައި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާ

ލިޔުން ލިބެންނެތް  ކށޮްފައިވާއެ އފޮީހަކުން ދޫވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް 
 އނަްގައިދޭ ތަޖުރިބާ ތނަްތނަުގެ އުވލާާފައިވާގައިވާ " 9ރެކްރޓޫމްަނޓްް އޞުޫލުގެ ޖަދުވަލު ނަމަ، 

 ."ޗެކްފޯމް ރފެަރެންސް

ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ޤބާިލު 
ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބެލނޭެ 

 ކނަްތއަތްއަް:

 
 
 
 
 
 
 

 30  އަސާސީ ޝަރޠުު ހަމވަުން
 5 ށް ލބިިފައިވާ ތޢަުލީމު ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރަ އަސާސީ
 5 ށް ލބިިފައިވާ ތަޖުރިބާ ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރަ އަސާސީ

 25 އިމްތިޙާނު
 35 އާއި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އިނޓްަރވިއު

މޤަާމަށް އދެނެވްީގޮތއާި 
 ސނުގްޑަި:

( އަށެވެ. ވަޒީފާއށަް މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ )ތާރީޚު( ގެ )ގޑަި( ގެ ކުރިން، )އިދާރގާެ ނަން
 ސް( މެދުވެރކިށޮް ވެސް ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. މެއިލް އެޑްރެ-މެއިލް )އީ-އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީ

އެ ކަނޑއަޅަާ ، މަނަން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި އަދި އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރު
 ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 

 

 އއާި ވއިު ރއިނޓްަ 
 ޕރްޒެނެޓްޝޭަން އދަި 

އޮނންނާެ  އމިތްޙިނާު 
 ތަނއާި، މއުދްަތު:

( ( އާއި )ތާރީޚުތާރީޚު) އނޮްނާނީ، އަދި އިމްތިޙާނު ޕްރެޒެނޓްޝޭަންއި އުއާމި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އިނޓްަވި
 އާ ދެމެދު، )އނިްޓަވިއު އޮންނާނެ ތނަް( ގައެވެ. 
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"ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަިލީ 
 ފރަތާްތކަށަް ޕއޮނިޓްު 
ލބިނުު ގޮތުގެ ޝޓީް 

(A2  ")ުީޝޓ
 އނާމްކުުރުން 

ށް ޕޮއިނޓްު ލބިުނު އި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކަދުވަހުގެ ތެރޭގަ 3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
. ވަޒީފާއަށް އދިރާާގެ ވބެްސައިޓްގައި އނާްމުކުރވެނޭެއެވެމި ޝޓީު(" އނާްމުކޮށް ފެނންާނެހެން  A2ގޮތުގެ ޝޓީް )

ހުން ފެށިގެން ދުވަ ޝޓީު އާންމުކުރާ  A2ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްު ދެވިފައިވާ ގތޮާމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ 
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އދިާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 3ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 

 ލޯކަލް މެއިލް އެޑްރެސް( އަށެވެ. -މެއިލް ކުރާނީ )އީ-އަށެވެ. އީ )ފޯނު ނަނބްަރު(މި އިޢލުާނާ ގުޅގިެން މޢަުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 
އަދި އެ އޞުޫލާ ގުޅުނހްރުި އެންމެހައި  2021 އޞުޫލު އައްޔަންކުރުމުގެ ހޮވުމާއި މހީުން މޤަާމަށް ޖނެެރަލްގެ ސެކްރެޓަރީ ކައުންސލިްތަކުގެ

  )https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20( ބައިން މި" އުޞލޫުތައް"ލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ ވބެްސައޓިްގެ 
 ލބިެން ހުންނާނެއެވެ.

 )ހިޖުރީ ތާރީޚު(
 )މލީާދީ ތާރީޚު(
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` 
 
 

 )އދިރާގާެ ނނަް( 
        )............( 

   
  ………………………………ނަނބްަރު: 

 އިޢުލާނު 
 

 ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް :މޤަމާު 
 )މަޤާމުގެ ނަނބްަރު( މޤަމާގުެ ނނަބްރަު:
 )އަދަދު( ބޭނނުވްާ އދަދަު:

 މުއްދތަަށް ދުވަހުގެ އަހަރު 5 ކުރވެޭނީ އައްޔަން މުވައްޒަފު މޤަާމަށް ()ވަގުތީ މޤަމާގުެ ގިނތްި:
 ZV7-2 :މޤަމާގުެ ރނޭކްު 

މޤަމާގުެ 
 ކލްސެފިކިޝޭަން:

SECRETARY GENERAL 

ވޒަފީާ އދަކާރުނަް ޖހެޭ 
 ތަން:

 )ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ އފޮީހާއި އަތޮޅާއި ރށަް(

 ރުފިޔާ )މހަަކު( -/12,130 މސުރާަ:

 ރުފިޔާ )މހަަކު( 8,870/- އލެވަަނސްް: އގެޒްކެޓެވިް 

 .ލުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތްސިވިލް ސަރވިސގްެ މުވައޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞޫ .1 :އހެެނހިނެް އލެވަަނސްް 
 .ނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއުޝަންވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާ ބެހޭ ޤާނޫދި. 2

ތީ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރލަް މަޤާމކަީ ކއަުންސިލް އިދާރާގެ އިދާރީ ހިނގްމުުގެ އނެްމެ އސިްމޤަާމަށް ވާސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ 
ދށަުން އިތުރުގަޑގީެ  ވަނަ ނަނބްަރުގެ  4މާއްދާގެ )ހ( ގެ  34ގެ މަޤާމު އަދާކުރފާަރާތތްަކަށް  ވަޒީފާއާ ބެހޭ ޤާނނޫުގެ 

 ފައިސާ އެއް ނުލބިޭނެއެވެ.

  އޢިލުނާގުެ ނަމޫނާ އތަޅޮު ކއަުނސްލިތްަކގުެ  – 3ޖަދވުލަު 
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މޤަމާގުެ މއަގިަނޑު 
މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި 

 :ވާޖބިތުއަް 

އގިަނޑު މަމަޤާމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ  {ވިއުގައިން އަދާހަމަކށޮްފައިވާ}ސީ.އެސް. ބަޔާނުގައިވާ  )ވަޒީފާ
 ލިއްޔަތތުައް(އޫމަސް

 ނޓިީ ކމޮއިު ނވުތަަ ސއަިނސްް ސޯޝަލް ސްޓޑަސީް، އަރބަން ގވަރަނަނސްް، އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން، މެނޖޭމްަންޓް، .1 މޤަމާގުެ ޝަރޠުތުއަް:
ގެ ސަނަދއެް  7 ސަނދަތުކަގުެ އނޮގިނަޑުން ދށަވްގެެން ލވެލެް ޤއަމުީ ދވިހެރިއާޖްޭގެ ދއާިރއާިން ޑިވެލޕޮމްަނޓްގްެ
 މއާެކ؛ުހސާިލކްށޮްފއަިވު

 ޔާޖމަުޢއިް ވމާީބއަނިލައްޤަް  ނވުަތަ ޤއަމުީ ނވުތަަ  ،ސކެޓްރަގއަި ޕްރއަވިޓެް ނވުތަަ ޕަބލްކިް ނވުަތަ ،ސަރުކރާގުއަި
 ކަނޑއަޅަާފއަވިާ  ށްމަޤމާަ ޖެނެރލަގްެ  ސކެރްެޓރަީ  ،މސައަްކތަކްޮށް އަހރަދުވުހަު 4 މދަވުެގނެް  ގއަި ޖމަާޢަތއެް ނުވތަަ 

 ން.ލބިފިއަިވު ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ 
 ނޓިީ ކމޮއިު ނވުތަަ ސއަިނސްް ސޯޝަލް ސްޓޑަސީް، އަރބަން ގވަރަނަނސްް، އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން، މެނޖޭމްަންޓް، .2

ގެ ސަނަދއެް  9 ލވެލެް ދށަވްގެެން އނޮގިނަޑުން ސަނދަތުކަގުެ ޤއަމުީ ދވިހެރިއާޖްޭގެ ދއާިރއާިން ޑިވެލޕޮމްަނޓްގްެ
 މއާެކ؛ު ހސާިލކްށޮްފއަިވު

 ޖމަުޢއިްޔާ ވމާީބއަނިލައްޤަް  ނވުަތަ ޤއަމުީ ނވުތަަ  ،ސކެޓްރަގއަި ޕްރއަވިޓެް ނވުތަަ ޕަބލްކިް ނވުަތަ ،ސަރުކރާގުއަި
 ކަނޑއަޅަާފއަވިާ  ށްމަޤމާަ ޖެނެރލަގްެ  ސކެރްެޓރަީ  ،މސައަްކތަކްޮށް އަހރަދުވުހަު 2 މދަވުެގނެް  ގއަި ޖމަާޢަތއެް ނުވތަަ 

 ން.ލބިފިއަިވު ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ 
 މއާެކ؛ު ވުގެ ސނަދަެއް ހސާލިކްށޮފްއަި 7 ލވެލެް ދށަވްގެެން އޮނިގަނޑުން ސނަދަުތކަގުެ ޤއަމުީ ދވިހެިރއާޖްޭގެ .3

 ޖމަުޢއިްޔާ ވމާީބއަނިލައްޤަް  ނވުަތަ ޤއަމުީ ނވުތަަ  ،ސކެޓްރަގއަި ޕްރއަވިޓެް ނވުތަަ ޕަބލްކިް ނވުަތަ ،ސަރުކރާގުއަި
 ކަނޑއަޅަާފއަވިާ  ށްމަޤމާަ ޖެނެރލަގްެ  ސކެރްެޓރަީ  ،މސައަްކތަކްޮށް އަހރަދުވުހަު 6 މދަވުެގނެް  ގއަި ޖމަާޢަތއެް ނުވތަަ 

 ން.ބފިއަިވުލި ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ 
 ވމުއާެކ؛ުހސާލިކްށޮފްއަި ސނަދައެް ގެ 9 ލވެލެް ދށަވްގެެން އޮނިގަނޑުން ސނަދަުތކަގުެ ޤއަމުީ ދވިހެިރއާޖްޭގެ .4

 ޖމަުޢއިްޔާ ވމާީބއަނިލައްޤަް  ނވުަތަ ޤއަމުީ ނވުތަަ  ،ސކެޓްރަގއަި ޕްރއަވިޓެް ނވުތަަ ޕަބލްކިް ނވުަތަ ،ސަރުކރާގުއަި
 ކަނޑއަޅަާފއަވިާ  ށްމަޤމާަ ޖެނެރލަގްެ  ސކެރްެޓރަީ  ،މސައަްކތަކްޮށް އަހރަދުވުހަު 4 މދަވުެގނެް  ގއަި ޖމަާޢަތއެް ނުވތަަ 

 ން.ލބިފިއަިވު ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް:
 

 ކއަުންޓަރނުް ންނއާި ފމޯު )މި ފމޯު ސވިލިް ސރަވސިް ކމޮޝިަނގުެ ވެބސްއަިޓުވޒަފީއާަށް އދެޭ ފުރިހމަަ ކށޮފްއަވިާ  .1
  https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20 ލިބެންހނުންާނއެެވެ.(އަދި ތރިގީއަވިާ ލނިކްުން 

 .އޤިްރާރު ފރަާތްތކަގުެ ކުރމިތަިލާ މަޤމާށަް  ޖެނެރލަގްެ ސކެރްޓެރަީ  ކއަުނސްލިތްކަުގެ ލކޯލަް .2

 ސް ހިމނެޭގޮތށަް(.މެއިލް އެޑްރެ-އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަނބްަރާއި އީވަޒީފާއަށް  .3

https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20
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ދފެުށުގެ  ނަމަވެސް( )މުއދްަތހުަމަވެފައިވީ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ .4
 ޑު ގެއލްިފައިވާކާނުވަތަ އައި.ޑީ. . ލިޔނުްތައް ފެންނަ، ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް

 . ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް، ނަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެު

މތަިލާ މޤަާމަށް ކުރި ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރކުރާަށް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އެއބްަސވްމުެއް އޮތް މުވައްޒފަުން .5
ދާކުރާ އފޮީހނުް އަހޮވިއްޖެ ނަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއލްުމާމެދު އިއުތިރާޒެއްނތެްކަމަށް، ވަޒީފާ 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ލބިިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ؛  .6

a.  )ތޢަުލމީދުޭ  ތީ މަ، ޖަހާފއަިވާ ގަނޑު ތއަް  ކނަޑއަޅައަި ލވެލަް  އޮތޯރިޓއީިން ކލޮފިކިޝޭަނސްް  މޯލޑްވިސްް )ހ 
؛ ކްރޕިޓްގުެ ކޕޮީޓްރާނސްް  ސޓެފުކިޓެތުކަގުެ ކޕޮއީއާި ތޢަލުމީީ ދކޫށޮްފއަވިާ  ބޭރގުެ މަރުކޒަކަނުް  ރއާޖްއެިން

 ޑިވސްް މޯލް ލިޔމުުގެ ކޕޮއީއާި، ފރުހިމަަކރުކިމަގުެ  ކސޯް، ޙާލތަތްކަގުއަި ނތެް  ސޓެފްކިޓެު: ނުވތަަ 
 ކޕޮީ  ޓގްެޓރްާނސްކްރްޕިް އދަި ކޕޮީ ރޕިޓޯގްެ އސެސެމްަންޓް ދކޫޮށފްއަިވާ އތޮރޯިޓީން ކޮލފިކިޝޭަނސްް

b.  )އއާި ރއާޖްގޭެ މތަީ ތއަުލމީދުޭ މރަކުޒަކަުން ދކޫޮށްފއަވިާ ތޢަުލމީީ ސޓެފުކިެޓތުކަގުެ ކޕޮީ )ށ
 ޕްޓގްެ ކޕޮީ.ނވުަތަ ކސޯް ފުރިހމަކަުރިކމަގުެ ލިޔމުުގެ ކޕޮއީއާި ޓްރާނސްކްރްި؛ ޓްރާނސްކްރްޕިޓްގްެ ކޕޮީ

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މނިްގަނޑަށް ފެތޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ:  .7

ވާ )ހ(   ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއެއްގައި، ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި، ސަރުކާރު ހިއްސާ
މުއްދަތާއި  ޒީފާގެއަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ

އްގެ ތަފާތު )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް )އެއް އިދާރާއެ
ން ދޫކޮށްފައިވާ މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކު

 ލިޔުން. 

އިން  https://myaccount.csc.gov.mv/ސިވިލް ސަރވިސްގެ ތަޖުރބިާގެ ތެރެއިން   )ށ( 
ވަޒީފާ، އަދި ވަޒފީގާެ ފެނންަންނެތް ތަޖުރބިާގެ މުއްދަތުތައް ހާމަކށޮްދިމުގެ ގތޮުން އަދާކށޮްފައިވާ 

ތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮ
ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

ކށޮްފައިވާ އަދާ )ށ(   އަމިއްލަ ކުނފްުންޏއެް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގއަި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ
 ވަޒީފާގެ ، ވަޒީފާ، ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(

ވީ ނަމަވެސް( މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދރާއާެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވޒަީފާ އަދާކށޮްފައި
ދު ބަޔނާްކޮށް އެ ންގެ އަދަވަކިވަކިން ބަޔާންކށޮްފައިވާ އަދި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒަފު

 އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ،ކށޮްފައވިާ ނަމަ ޖމަޢާަތެއްގައި މަސައްކަތްނުވަތަ  ޖަމުޢިއޔްާ  )ނ(  ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤުވާމީ
 ،އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(

ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައވިީ 

https://myaccount.csc.gov.mv/


 

އިޞްލޙާު( ދވެަނަ) 0212ލު އުޞޫ އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވުމާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލގްެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކގުެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 60 ގެ 42  

)މި ލިޔުމުގައި އަދާކށޮްފައިވާ  ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން
ންވާނެއެވެ. ނުވަތަ މަޤާމަކީ މުސާރަދެވޭ މަޤާމެއކްނަް ނުވަތަ ނޫންކަން ބަޔާންކޮށްފައި އނޮްނަ

 ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔާންކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.(

ފުންޏެއް ނުވަތަ )ރ(  ދަޢލުަތުގެ އުވައލިައިފައިވާ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ އަމިއްލަ ކުން
ނުވަތަ  ޖަމިއްޔާ އިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤްވާމީނުވަތަ އުވައލިައިފަ، އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި

އްދަތާއި )އަހަރއާި އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ އދަި ވަޒީފާގެ މު ،ޖަމޢާަތެއްގައި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ނަމަ
ތު މޤަާމުތަކުގައި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާ

 ލޔިނުް ލބިނެންެތް ދާކށޮްފައިވީ ނމަވަސެް( ވކަވިކަނިް ބޔަނާކްށޮް އެ އފޮހީކަނުް ދކޫށޮފްއަވިާ ވަޒީފާ އަ
 އނަްގައިދޭ ތަޖުރިބާ ތނަްތނަުގެ "އުވލާާފައިވާގައިވާ  9ދުވަލު ރެކްރޓޫމްަނޓްް އޞުޫލުގެ ޖަނަމަ، 

 .ޗެކްފޯމް" ރފެަރެންސް

ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ޤބާިލު 
 ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބެލނޭެ 

 ކނަްތއަތްއަް:

 
 
 
 
 
 
 

 30  އަސާސީ ޝަރޠުު ހަމވަުން
 5 ށް ލބިިފައިވާ ތޢަުލީމު ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރަ އަސާސީ
 5 ށް ލބިިފައިވާ ތަޖުރިބާ ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރަ އަސާސީ

 25 އިމްތިޙާނު
 35 އާއި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އިނޓްަރވިއު

މޤަާމަށް އދެނެވްީގޮތއާި 
 ސނުގްޑަި:

( އަށެވެ. ވަޒީފާއށަް މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ )ތާރީޚު( ގެ )ގޑަި( ގެ ކުރިން، )އިދާރގާެ ނަން
 ސް( މެދުވެރކިށޮް ވެސް ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. މެއިލް އެޑްރެ-މެއިލް )އީ-އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީ

އެ ކަނޑއަޅަާ ، މަނަން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި އަދި އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރު
 ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 

 

 އއާި ވއިު ރއިނޓްަ 
 ޕރްޒެނެޓްޝޭަން އދަި 

އޮނންނާެ  އމިތްޙިނާު 
 ތަނއާި، މއުދްަތު:

( ( އާއި )ތާރީޚުތާރީޚު) އނޮްނާނީ، އަދި އިމްތިޙާނު ޕްރެޒެނޓްޝޭަންއި އުއާމި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އިނޓްަވި
 އާ ދެމެދު، )އނިްޓަވިއު އޮންނާނެ ތނަް( ގައެވެ. 

 

"ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަިލީ 
 ފރަތާްތކަށަް ޕއޮނިޓްު 
ލބިނުު ގޮތުގެ ޝޓީް 

(A2  ")ުީޝޓ
 އނާމްކުުރުން 

ށް ޕޮއިނޓްު ލބިުނު އި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކަދުވަހުގެ ތެރޭގަ 3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
. ވަޒީފާއަށް އދިރާާގެ ވބެްސައިޓްގައި އނާްމުކުރވެނޭެއެވެމި ޝޓީު(" އނާްމުކޮށް ފެނންާނެހެން  A2ގޮތުގެ ޝޓީް )

ހުން ފެށިގެން ދުވަ ޝޓީު އާންމުކުރާ  A2ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްު ދެވިފައިވާ ގތޮާމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ 
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އދިާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 3ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
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 ލޯކަލް މެއިލް އެޑްރެސް( އަށެވެ. -މެއިލް ކުރާނީ )އީ-އަށެވެ. އީ )ފޯނު ނަނބްަރު(މި އިޢލުާނާ ގުޅގިެން މޢަުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 
އަދި އެ އޞުޫލާ ގުޅުނހްރުި އެންމެހައި  2021 އޞުޫލު އައްޔަންކުރުމުގެ ހޮވުމާއި މހީުން މޤަާމަށް ޖނެެރަލްގެ ސެކްރެޓަރީ ކައުންސލިްތަކުގެ

  )https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20("އުޞލޫުތައް" މި ބައިން ލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ ވބެްސައޓިްގެ 
 ލބިެން ހުންނާނެއެވެ.

 )ހިޖުރީ ތާރީޚު(
 )މލީާދީ ތާރީޚު(

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20
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` 
 
 

 )އދިރާގާެ ނނަް( 
        )............( 

   
  ………………………………ނަނބްަރު: 

 އިޢުލާނު 
 

 ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް :މޤަމާު 
 )މަޤާމުގެ ނަނބްަރު( މޤަމާގުެ ނނަބްރަު:
 )އަދަދު( ބޭނނުވްާ އދަދަު:

 މުއްދތަަށް ދުވަހުގެ އަހަރު 5 ކުރވެޭނީ އައްޔަން މުވައްޒަފު މޤަާމަށް ()ވަގުތީ މޤަމާގުެ ގިނތްި:
 ZV7-4ނުވަތަ  ZV7-3 :މޤަމާގުެ ރނޭކްު 

މޤަމާގުެ 
 ކލްސެފިކިޝޭަން:

SECRETARY GENERAL 

ވޒަފީާ އދަކާރުނަް ޖހެޭ 
 ތަން:

 )ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ އފޮީހާއި އަތޮޅާއި ރށަް(

އދަި  މޤަމާގުެ މސުރާަ 
 :އގެޒްކެޓްވިް އލެވަަނސްް 

 

 ZV7-3 ZV7-4 ޝަރުތު ކެޓަގަރީ

 -/8835 -/9300 )މހަަކު( އަސާސީ މސުރާަ

 -/6450 -/6800 )މހަަކު( އެގްޒެކެޓިވް އެލވަަންސް
 

 .ލުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތްސިވިލް ސަރވިސގްެ މުވައޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞޫ .1 :އހެެނހިނެް އލެވަަނސްް 
 .ނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއުޝަންވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާ ބެހޭ ޤާނޫދި. 2

ތީ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރލަް ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމކަީ ކއަުންސިލް އިދާރާގެ އިދާރީ ހިނގްމުުގެ އނެްމެ އސިްމޤަާމަށް ވާ
ދށަުން އިތުރުގަޑގީެ  ވަނަ ނަނބްަރުގެ  4މާއްދާގެ )ހ( ގެ  34ގެ މަޤާމު އަދާކުރފާަރާތތްަކަށް  ވަޒީފާއާ ބެހޭ ޤާނނޫުގެ 

 ފައިސާ އެއް ނުލބިޭނެއެވެ.

  އޢިުލާނގުެ ނަމނޫާ ކައނުސްލިތްަކގުެ  ރށަު  –4ޖަދވުލަު 
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މޤަމާގުެ މއަގިަނޑު 
މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި 

 :ވާޖބިތުއަް 

އގިަނޑު މަމަޤާމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ  {ވިއުގައިން އަދާހަމަކށޮްފައިވާ}ސީ.އެސް. ބަޔާނުގައިވާ  )ވަޒީފާ
 ލިއްޔަތތުައް(އޫމަސް

  މޤަމާގުެ ޝަރޠުތުއަް:
 )7ZV-3) 1ކޓެގަރަީ 

 
 މއިނުިޓީކޮ ނވުތަަ ސއަިނސްް ސޯޝަލް ސްޓަޑސީް، އަރބަން ގަވރަނަނސްް، އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން، މެނޖޭމްަންޓް، .1

 ސނަދަެއް  ގެ 7 ލް ލވެެ ދށަވްގެނެް  އނޮގިނަޑުން ސނަދަތުކަގުެ  ޤއަމުީ ދވިހެރިއާޖްޭގެ ދއާިރއާނިް  ޑިވެލޕޮމްަނޓްގްެ
 މއާެކ؛ު ލކްށޮްފއަިވުހސާި

 ޖމަޢުއިޔްާ  އޤަވްމާީބއަިނަލްނވުތަަ  ޤއަމުީނވުތަަ ސެކޓްރަގއަި، ޕްރއަވިޓެް ނވުތަަ  ޕަބްލކިް ނވުތަަ ސަރުކރާގުއަި، 
ށް ކަނޑއަޅަފާއަވިާ މަ މަޤާސކެރްޓެަރީ ޖެނރެލަްގެ އަހަރދުވުަހު މސައަްކތަކްޮށް،  3 ގއަި މދަވުެގެންޖމަާޢަތއެް ނުވަތަ 

 .މސައަްކަތާގުޅޭ ތޖަުރބިާ ލބިފިއަިވނުް 

 ނުވަތަ 
 މއިނުިޓީކޮ ނވުތަަ ސއަިނސްް ސޯޝަލް ސްޓަޑސީް، އަރބަން ގަވރަނަނސްް، އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން، މެނޖޭމްަންޓް، .2

ގެ ސނަދަެއް  9ވލެް ސނަދަތުކަގުެ އނޮގިނަޑުން ދށަވްގެނެް ލެ  ޤއަމުީމަނޓްގްެ ދއާިރއާނިް ދވިހެރިއާޖްޭގެ ޑިވެލޕޮް
 މއާެކ؛ު ކށޮްފއަިވުހސާިލް

 ޖމަޢުއިްޔާ އޤަްވމާީބއަިނަލް ނުވަތަ ޤއަމުީ ނުވަތަ ،ސކެޓްރަގއަި ޕްރއަިވެޓް ނވުތަަ ޕަބލްކިް ނުވަތަ ،ސަރުކރާގުއަި
 ކަނޑއަޅަފާއަިވާ ށްމަމޤަާ ޖނެރެލަގްެ ސކެރްޓެަރީ ،މސައަްކަތކްށޮް އަހަރދުވުހަު  1 މދަވުެގނެް  ގއަި ޖމަާޢަތއެް ނުވތަަ 

 .ން ލބިފިއަިވު ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ 
 މއާެކ؛ު ފއަިވުގެ ސނަދަެއް ހސާލިކްށޮް  7ސނަދަުތކަގުެ އޮނިގަނޑުން ދށަވްގެެން ލވެލެް  ޤއަމުީހިރއާޖްޭގެ ދވިެ  .3

 ޖމަޢުއިޔްާ  އޤަވްމާީބއަިނަލްނވުތަަ  ޤއަމުީނވުތަަ ސެކޓްރަގއަި، ޕްރއަވިޓެް ނވުތަަ  ޕަބްލކިް ނވުތަަ ސަރުކރާގުއަި، 
ށް ކަނޑއަޅަފާއަވިާ މަ މަޤާސކެރްޓެަރީ ޖެނރެލަްގެ އަހަރދުވުަހު މސައަްކތަކްޮށް،  4 ގއަި މދަވުެގެންޖމަާޢަތއެް ނުވަތަ 

 .މސައަްކަތާގުޅޭ ތޖަުރބިާ ލބިފިއަިވނުް 

 ނުވަތަ 
 އިވމުއާެކ؛ު ހސާލިކްށޮފްަ ސނަދައެް ގެ 9 ލވެލެް ދށަވްގެެން އޮނިގަނޑުން ސނަދަުތކަގުެ ޤއަމުީ ދވިހެިރއާޖްޭގެ .4

 ޖމަޢުއިްޔާ އޤަްވމާީބއަިނަލް ނުވަތަ ޤއަމުީ ނުވަތަ ،ސކެޓްރަގއަި ޕްރއަިވެޓް ނވުތަަ ޕަބލްކިް ނުވަތަ ،ސަރުކރާގުއަި
 ކަނޑއަޅަފާއަިވާ ށްމަމޤަާ ޖނެރެލަގްެ ސކެރްޓެަރީ ،މސައަްކަތކްށޮް އަހަރދުވުހަު  2 މދަވުެގނެް  ގއަި ޖމަާޢަތއެް ނުވތަަ 

 .ން ލބިފިއަިވު ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތާގޅުޭ
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 )7ZV-4(  2ކޓެގަރަީ 
 

 މއިނުިޓީކޮ ނވުތަަ ސއަިނސްް ސޯޝަލް ސްޓަޑސީް، އަރބަން ގަވރަނަނސްް، އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން، މެނޖޭމްަންޓް، .1
ގެ ސނަދަެއް  5ވލެް މަނޓްގްެ ދއާިރއާނިް ދވިހެރިއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސނަދަތުކަގުެ އނޮގިނަޑުން ދށަވްގެނެް ލެ ޑިވެލޕޮް

 މއާެކ؛ު ހސާިލކްށޮްފއަިވު
 ޖމަޢުއިްޔާ އޤަްވމާީބއަިނަލް ނުވަތަ ޤއަމުީ ނުވަތަ ،ސކެޓްރަގއަި ޕްރއަިވެޓް ނވުތަަ ޕަބލްކިް ނުވަތަ ،ސަރުކރާގުއަި

 ކަނޑއަޅަފާއަިވާ މަށްމޤަާ ޖނެރެލަގްެ ސކެރްޓެަރީ ،މސައަްކަތކްށޮް އަހަރދުވުހަު  5މދަވުެގނެް  ޖމަާޢަތއެްގއަި  ނުވތަަ 
 .ން ލބިފިއަިވު ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ 
 ފއަިވމުއާެކ؛ު ހސާލިކްށޮް  ސނަދައެް ގެ 5ލވެލެް  ދށަވްގެެން އޮނިގަނޑުން ސނަދަުތކަގުެ ޤއަމުީ ދވިހެިރއާޖްޭގެ .2

 ޖމަޢުއިްޔާ އޤަްވމާީބއަިނަލް ނުވަތަ ޤއަމުީ ނުވަތަ ،ސކެޓްރަގއަި ޕްރއަިވެޓް ނވުތަަ ޕަބލްކިް ނުވަތަ ،ސަރުކރާގުއަި
 ކަނޑއަޅަފާއަިވާ މަށްމޤަާ ޖނެރެލަގްެ ސކެރްޓެަރީ ،މސައަްކަތކްށޮް އަހަރދުވުހަު  6މދަވުެގނެް  ޖމަާޢަތއެްގއަި  ނުވތަަ 

 ން.ލބިފިއަިވު ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 

މޤަާމަށް ޝރަތުު 
 ހމަކަރުނުް: 

ފަރާތްތަކަށް  ހަމވަާ ( ގެ ޝަރުތު (2ZV7-4 ކެޓަގަރީ މގަާމަށް ކުރިމަތިލާ ފރަތާތްަކގުެ ތެރއެިން މި
 ނުވާނަމަ ނުވަތަ ކެޓަގަރީ ފަރާތއެް ކުރިމަތިލާފއަި ހަމަވާ  ޝަރުތު ގެ ZV7-3)) 1ކެޓަގަރީ  ފުރުސަތުދވެޭނީ

 ން ޝަރުތު ހަމަވާ ފަރާތެއް ވޒަީފއާަށް ނުހޮވޭނަމއަވެެ. 1

 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް:
 

 ކއަުންޓަރނުް ންނއާި ކމޮޝިަނގުެ ވެބސްއަިޓުފމޯު )މި ފމޯު ސވިލިް ސރަވސިް ވޒަފީއާަށް އދެޭ ފުރިހމަަ ކށޮފްއަވިާ  .8
  https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20 ލިބެންހނުންާނއެެވެ.(އަދި ތރިގީއަވިާ ލނިކްުން 

 .އޤިްރާރު ފރަާތްތކަގުެ ކުރމިތަިލާ މަޤމާށަް  ޖެނެރލަގްެ ސކެރްޓެރަީ  ކއަުނސްލިތްކަުގެ ލކޯލަް .9

 ސް ހިމނެޭގޮތށަް(.މެއިލް އެޑްރެ-ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަނބްަރާއި އީ .10

ދފެުށުގެ  ނަމަވެސް( )މުއދްަތހުަމަވެފައިވީ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ .11
 ޑު ގެއލްިފައިވާކާނުވަތަ އައި.ޑީ. . ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއްލިޔނުްތައް ފެންނަ، ލިޔެފައިވާ 

 . ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް، ނަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެު

ޤާމަށް މތަިލާ މަކުރި ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރކުރާަށް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އެއބްަސވްމުެއް އޮތް މުވައްޒފަުން .12
ދާކުރާ އފޮީހނުް އަހޮވިއްޖެ ނަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއލްުމާމެދު އިއުތިރާޒެއްނތެްކަމަށް، ވަޒީފާ 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ލބިިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ؛  .13

 ތޢަުލީމުދޭ  މަތީ، ވާޖހަާފައި ތައގްަނޑު ކަނޑައަޅައި ލެވަލް އޮތޯރޓިީއިން ކޮލިފިކޭޝަންސް މޯލްޑިވްސް )ހ( 
ޓްރާންސްކރްޕިޓްުގެ  ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި ތޢަުލީމީ ދކޫށޮްފައިވާ ބޭރުގެ މަރުކަޒަކުން ރާއްޖެއިން

https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20
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 މޯލްޑވިސްް ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި، ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ކޯސް، ޙާލތަްތަކުގައި ނެތް ސޓެްފިކޓެު: ނުވަތަ؛ ކޮޕީ
 ޓްރާންސކްރްިޕޓްގްެ  އަދި ކޕޮީ  ރޕިޓޯްގެ އެސެސމްަނޓްް ދޫކށޮްފައިވާ އޮތޯރޓިީން ކޮލިފިކޝޭަންސް

 ކޮޕީ

އއާި ރާއްޖޭގެ މަތީ ތައލުމީުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައވިާ ތޢަުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ )ށ( 
ސްކްރިޕޓްގްެ ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާން؛ ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ

 ކޮޕީ.

 ގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މނިްގަނޑަށް ފެތޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ: މަސައްކަތު .14

 ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއެއްގައި، ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި، ސރަކުާރު ހއިްސާވާ )ހ( 
 މުއްދަތާއި އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ

އްގެ ތަފާތު ރާއި މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް )އެއް އިދާރާއެ)އަހަ
ން ދޫކޮށްފައިވާ މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކު

 ލިޔުން. 

އނިް  https://myaccount.csc.gov.mv/ސިވިލް ސަރވިސްގެ ތަޖުރބިާގެ ތެރެއިން   )ށ( 
ވަޒީފާ، އަދި ވަޒފީގާެ ފެނންަންނެތް ތަޖުރބިާގެ މުއްދަތުތައް ހާމަކށޮްދިމުގެ ގތޮުން އަދާކށޮްފައިވާ 

 އިދާރާއެއްގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް
ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

ދާކޮށްފައިވާ އަ)ށ(  އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ 
 ވަޒީފާގެ ، ތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(ވަޒީފާ، ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަ

ވީ ނަމަވެސް( މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދރާއާެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވޒަީފާ އަދާކށޮްފައި
ދު ބަޔނާްކޮށް އެ ވަކިވަކިން ބަޔާންކށޮްފައިވާ އަދި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ އަދަ

 ށްފައިވާ ލިޔުން.އފޮީހަކުން ދޫކޮ

 ،އވިާ ނަމަކށޮްފަ ޖމަޢާަތެއްގައި މަސައްކަތްނުވަތަ  ޖަމުޢިއޔްާ  )ނ(  ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤުވާމީ
 ،ނގޭގޮތށަް(އެއަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް 

ކށޮްފައވިީ ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާ
ދާކށޮްފައިވާ އަ)މި ލިޔުމުގައި  ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން

. ނުވަތަ ންވާނެއެވެމަޤާމަކީ މުސާރަދެވޭ މަޤާމެއކްނަް ނުވަތަ ނޫންކަން ބަޔާންކޮށްފައި އނޮްނަ
 ވާނެއެވެ.(ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔާންކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅަން

)ރ(  ދަޢލުަތުގެ އުވައލިައިފައިވާ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ 
ނުވަތަ  އުވައިލައިފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤްވާމީ ޖަމިއްޔާނުވަތަ ، އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި

އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ އދަި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރއާި  ،ޖަމޢާަތެއްގައި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ނަމަ
އި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގަ

https://myaccount.csc.gov.mv/
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ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން ލިބެންނެތް 
 އނަްގައިދޭ ތަޖުރިބާ ތނަްތނަުގެ "އުވލާާފައިވާގައިވާ  9ރެކްރޓޫމްަނޓްް އޞުޫލުގެ ޖަދުވަލު ނަމަ، 

 .ޗެކްފޯމް" ރފެަރެންސް

ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ޤބާިލު 
މށަް ބެލނޭެ ފރަތާއެް ހވޮު 
 ކނަްތއަތްއަް:

 
 
 
 
 
 
 

 30  އަސާސީ ޝަރޠުު ހަމވަުން
 5 ށް ލބިިފައިވާ ތޢަުލީމު ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރަ އަސާސީ
 5 ށް ލބިިފައިވާ ތަޖުރިބާ ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރަ އަސާސީ

 25 އިމްތިޙާނު
 35 އާއި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އިނޓްަރވިއު

މޤަާމަށް އދެނެވްީގޮތއާި 
 ސނުގްޑަި:

( އަށެވެ. ވަޒީފާއށަް މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ )ތާރީޚު( ގެ )ގޑަި( ގެ ކުރިން، )އިދާރގާެ ނަން
 ސް( މެދުވެރކިށޮް ވެސް ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. މެއިލް އެޑްރެ-މެއިލް )އީ-އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީ

އެ ކަނޑއަޅަާ ، މަނަން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި އަދި އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރު
 ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 

 

 އއާި ވއިު ރއިނޓްަ 
 ޕރްޒެނެޓްޝޭަން އދަި 

އޮނންނާެ  އމިތްޙިނާު 
 ތަނއާި، މއުދްަތު:

( ( އާއި )ތާރީޚުތާރީޚު) އނޮްނާނީ، އަދި އިމްތިޙާނު ޕްރެޒެނޓްޝޭަންއި އުއާމި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އިނޓްަވި
 އާ ދެމެދު، )އނިްޓަވިއު އޮންނާނެ ތނަް( ގައެވެ. 

 

"ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަިލީ 
 ފރަތާްތކަށަް ޕއޮނިޓްު 
ލބިނުު ގޮތުގެ ޝޓީް 

(A2  ")ުީޝޓ
 އނާމްކުުރުން 

ށް ޕޮއިނޓްު ލބިުނު އި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކަދުވަހުގެ ތެރޭގަ 3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
. ވަޒީފާއަށް އދިރާާގެ ވބެްސައިޓްގައި އނާްމުކުރވެނޭެއެވެމި ޝޓީު(" އނާްމުކޮށް ފެނންާނެހެން  A2ގޮތުގެ ޝޓީް )

ހުން ފެށިގެން ދުވަ ޝޓީު އާންމުކުރާ  A2ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްު ދެވިފައިވާ ގތޮާމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ 
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އދިާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 3ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 

 ލޯކަލް މެއިލް އެޑްރެސް( އަށެވެ. -މެއިލް ކުރާނީ )އީ-އަށެވެ. އީ )ފޯނު ނަނބްަރު(މި އިޢލުާނާ ގުޅގިެން މޢަުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 
އަދި އެ އޞުޫލާ ގުޅުނހްރުި އެންމެހައި  2021 އޞުޫލު އައްޔަންކުރުމުގެ ހޮވުމާއި މހީުން މޤަާމަށް ޖނެެރަލްގެ ސެކްރެޓަރީ ކައުންސލިްތަކުގެ

  https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20( ޝނަުގެ ވބެްސައޓިްގެ "އުޞލޫުތައް" މި ބައިންލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމި
 ލބިެން ހުންނާނެއެވެ.

 )ހިޖުރީ ތާރީޚު(
 )މީލާދީ ތާރީޚު

https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20
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 ވޒަފީާއށަް އދެޭ ފމޯު  – 5ޖަދވުލަު 

` 
 
 

 
 
 
 

 

 ވޒަފީއާަށް އދެޭ ފމޯު 
 ފމޯު ފރުމުުގއަި އދަި ހށުަހޅެމުުގއަި ސމަލާުކަނދްޭނވްީ ކނަްތއަްތއަް:

 ހުންނަންވާނީ ރީތިކޮށް ކިޔަން އެނގޭގޮތަށް ކޅަު ނުވަތަ ނޫކުލއަގިެ ގަލަމަކުންނެވެ.ފމޯު ފރުިހމަަކޮށްފައި  .1
ނުކަން އިދާރާއިން ޗެކްކޮށް ލިޔުންތއަް ޗެކްލިސްޓުގައި ހމައަަށް ލިޔެ، އެ ލިޔުންތއަް ހމައަަށް ލބިުވަނަ ނަނބްަރުގައިވާ  4މި ފމޯގުެ  ހުރިހާ ލޔިނުތްކައެްފމޯއާެކީ ހުށަހޅަާ  .2

 މުގެ ސްލިޕްކޅޮު ލިބގިަންނަންވާނެއވެެ.  ބަލައިގަތްކަ
 އދަާހަމަކުރުމަށްފަހުއވެެ.  މަޢުލޫމާތު ލިޔެ ފމޯު އެ ހުށަހަޅަންވާނީފމޯު  ރެވިފައި ނވުާނަމަ،ވަނަ ނަންބަރުގއަި ލިސްޓުކު 4ގެ ލިޔމުއެް މި ފމޯު ފމޯއާެކީ ހުށަހަޅާ .3

ކަރުދާހެއްގައި ލިޔެ ފމޯއާެކީ  ވރުެ އިތުރވުާ ގޮތަށް ހުށަހަޅާ ލިޔުންތއަް ލިސްޓގުެ ފޯމެޓަށް ތައްޔރާުކޮށްފައިވާ އިތުރު ހމިެނޭ ލިސްޓަށް އިވަނަ ނަންބަރުގަ  4ފމޯގުެ  .4
 ހުށަހެޅިދާނެއެވެ. 

 ކށޮފްއަވިާ އީމއެލިް އެޑރްހެަށވެެ. ޔާން ވަޒީފއާށަް ކރުމިތަލިާ ފރަތާށަް ފޮނވުނަޖްެހޭ ރަސމްީ އެނމްެހއަި ލޔިނުތްަކއާި ކރުވެޭ ރަސމްީ މޢުމާަލާތތުއަް ފޮނވުނޭީ ފމޯުގއަި ބަ  .5
 
 

 މޢަލުޫމާތު އދެޭ ވޒަފީއާާ ބެހޭ  .1
 ގެ ނަން:މަޤާމު 

 :ގެ ރޭންކުމަޤާމު  :ނަންބަރު އިޢުލާން 

 :ތަން/އޮފީސްވަޒީފާ އޮތް   ސެކްޝަން: 
 

 މޢަލުމޫތާު ވޒަފީއާށަް އދެޭ ފރަތާގުެ  .2
 ފރުިހމަަ ނަން: 

 ދާއިމީ އެޑްރެސް: 

 އެޑްރެސް:ދިރިއޅުޭ  

 ދރއ. ކާޑު ނަންބަރު:  ފޯނު ނަންބަރު: 

 އލިް އެޑރްސެް:މެ-އީ  

 މިހރާު ވަޒީފާއެއް އަދާކުރާނމަަ އަދާކުރާ ވަޒީފާ:

 ވަޒީފާ އަދާކރުާ ތަން: 
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 މޢަުލމޫތާު ޚދިމުތަކްރުމުގުެ ބޮނޑްބާހެޭ  .3
ބޮންޑުކުރވެިފައި  ކުރުމަށް ޚިދުމަތް މުއްދަތަކަށް ވަކި ވަކި ތަނަކަށް ގޮތަކުން ވެސް ނޫން އެ ނވުަތަ  ސަބަބުން ކރުުމުގެހާސިލު ތަޢުލމީު ންބޭރުގައިރާއްޖެއި  ނުވަތަ ރާއްޖޭގައި

 ނުވޭ      ކރުވެިފައވިޭ     ވޭތޯ؟

 ؛ވާ ނމަަކރުވެިފައި

 ބޮންޑުކުރވެިފައވިާ އިދާރާ:  ތާރީޚު:ހަމަވާ  ބޮންޑު
 

  ބޔަނާކްރުާ ޗކެލްސިޓްު ލޔިނުްތއަް ވޒަފީއާށަް އދެި ހށުހަޅަާ ހރުހިާ  .4
 ރާށެވެ.(ސްޓުކުލިބައިގއަި  ހރުިހާ ލިޔުންތައް މި  ޅާބަޔާންކރުާ ލިޔުންތަކގުެ ތެރއެިން އެޕްލިކޭޝަނއާެކީ ހުށަހަ  އިޢުލާނުގައި)ހުށަހޅަަންޖެހޭ ކަމަށް 

އިދރާާއށަް 
 ލިބފިައި 

ޞަފޙްގާެ 
 # ހުށަހޅަާ ލިޔުމުގެ ތަފްޞީލު  އދަދަު

 1 ފރަާތުގެ ވަނަވރަު )ސީވީ(ވަޒީފާއަށް އެދޭ   

 2 ދވިެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑގުެ ކޮޕީ  

   3 

   4 

   5 

   6 

   7 

   8 

   9 

   10 

   11 

   12 

   13 

   14 

   15 

   16 

   17 

   18 

   19 

   20 

   21 

   22 



 

އިޞްލޙާު( ދވެަނަ) 0212ލު އުޞޫ އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވުމާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލގްެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކގުެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 60 ގެ 51  

   23 

   24 

   25 

   26 

   27 

 

 ރރާު ވޒަފީއާށަް އދެޭ ފރަތާގުެ އޤިް  .5
ހެއް ނުވަތަ އެއްބަފާ މީހެއް ނޑު މީވަޒީފާ އދަާކުރަންޖެހޭ އޮފީހުގައި ތިޔަ ފަރާތުގެ މަންމަ، ބައްޕަ، ދަރިއެއް، އަންބެއް، ފިރިއެއް، އެއްބަނޑުއެއްބަފާ މީހެއް، އެއްބަ

 އނާް އކެޭ ނމަަ، ތަފްޞލީު ތރިގީއަި ބޔަނާްކރުމުށަް{ }މި ސވުާލގުެ ޖަވބާކަީ   ނޫން   ވަޒީފާއދަާކުރމަުން ދޭތޯ؟ އާން 

 ގުޅުން އޮތް ފރަާތުގެ ނަން: އޮތް ގުޅުން: 

 ފމޯު މި ،ސާބިތުވެއޖްެ ނމަަ ކަމަށް ނޫންތދެު މަޢުލޫމާތު އދަި ފޯމާއެކު ހުށަހޅަާ ލިޔެކިޔުންތއަް ފމޯުގައިވާ މި. މަޢުލޫމާތވެެ ތދެު ،މަޢުލޫމާތަކީ ދީފައިވާ އަޅުގަނޑު ފމޯގުއަި މި
 ޤާނޫނގީޮތުން  ގުޅގިެން  މައްސަލައާ ފައވިާދީ މަޢުލޫމާތު ދޮގު އަދި. ބާޠިލުކުރެވޭނެއވެެ ވެސް ނިންމުން ނިންމާފައިވާ ،ބުރަވެ މައްޗަށް މަޢުލމޫާތުގެ ފމޯުގައިވާ މި ބާޠިލުކރުުމާއެކު

 .ފޮނުވޭނެއެވެ ފަރާތަށް ކަމބާެހޭ އެޅުމަށް ފިޔަވަޅު އޅަަންޖެހޭ

 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފރަާތުގެ ސއޮި:  ތރާޚީު: 
 

 އިދާރގާެ ބޭނމުަށް 
 ފމޯު އޮފީހަށް ބަލައގިަތް ފަރާތގުެ ނަން: ފމޯު ބަލައިގަތް ގަޑި:

 ފމޯު ބަލައިގަތް ތާރީޚު: ސއޮި:
 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 ދޫކުރާ ސްލޕިް  ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރާތަށް 

މށަް ފހާގަކަށޮފްއަވިާ ހރުހިާ ވނަަ ނަނބްރަގުއަި ލސިޓްކުށޮް އދިރާއާށަް ލބިފިއަވިކާަ  4ވޒަފީއާށަް އދެި ހށުހަޅަފާއަވިާ އޕެލްކިޝޭނަް ފމޯގުެ 
 ލޔިނުްތއަް އޕެލްކިޝޭނަް ފމޯއާކެީ އދިރާއާށަް ވނަީ ލބިފިއަވެެ. 

 ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހޅަާ ފަރާތގުެ ނަން: އދެޭ މަޤާމު: 

 އިޢުލާން ނަންބަރު: 

 ވަޒީފާއަށް އެދި ފމޯު ހުށަހޅެި އިދާރގާެ ނަން:

 ކެންޑޑިޓޭގުެ ކޑޯު ނަނބްރަު:

 ފމޯު އޮފީހަށް ބަލައގިަތް ފަރާތގުެ ނަން: ސއޮި: 

 އިދާރގާެ ރަސްމީ ތައްގަނޑު: 
 

  

 ފމޯު ބަލައިގަތް ތާރީޚު: ގަޑި: 
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 އިޤްރާރު  ތކަގުެ ފަރތާް  ކރުމިތަިލާ މޤަމާށަް  ޖެނެރލަގްެ ސކެރްެޓަރީ ކއަުނސްލިތްަކގުެ  ލކޯލަް  – 6ޖަދވުލަު 
 

` 

 

 

                                           ސވިލިް ސރަވސިް ކމޮޝިނަް     

 ދވިެހރިާއްޖެ                   

 

 ލޯކަލް ކއަނުްސިލތްކަގުެ ސކެރްޓެރަީ ޖނެރެލަްގެ މަޤމާށަް ކރުމިތަިލާ ފރަތާތްކަގުެ އޤިރްރާު 

 

 ....................................... ދާއިމީ އޑެްރސެް: 2 ................................ . ފރުިހަމަ ނނަް:1

 ................................. މހިރާު އުޅޭ އޑެްރެސް: 4  ............................. އއަޑިީ ކޑާު ނނަބްަރު: 3

 

އްވެސް އިރއެގްއަި އެމައްޗަށް ، ..އހަުރެން .................................................................................
ވޒަފީގާެ މަސްއޫލއިޔްތައާި  ސބާތިވުެފއަވިާ ނވުނާކެމަަށއާިޚޔިާނާތއާި، ވައްކަމއާި، ޓކެމުއާި މި ބވާތަގުެ އއެވްެސް ކށުއެް 

ސައްކަތްކރުމުއެންތެި މަޒިންމާ އަދާކރުމުުގއަި ތދެވުރެިކަމއާި އިޚްލޞާްތެރކިމައާކެު، ވކަފިަރާތއެގްެ ރހުުން ހޯދުމަށް 
އި، ސެކރްޓެރަީ މށަާކއަުންސލިނުް އކެށައަަޅާ ސޔިާސަތުތަކއާި، ހނިގްާ ޕްރޮގްރާމްތއަް ހނިގްމުށަް އހެީތެރިވދެނިު
ލއަި އެ ޒނިމްތާކައާި ޖެނެރލަގްެ ޒނިމްތާަކއާި މސަްއޫލއިޔްަތުތއަް އަދާކރުމުގުއަި، އއެްވެސް ސޔިާސީ ތޢައަްޞަބަކާ ނު 

 މަސްއޫލއިޔްަތުތއަް އަދާކރުމުށަް އިޤރްާރުވމަވެެ.

 

 

 .........................................................ތާރީޚް:  ...........................ވޒަީފއާަށް އެދޭ ފަރތާގުެ ސއޮި: 
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 ޝީޓު  ސްކްރނީނިްގ މަރޙުލަގާެ ނތަޖީާ ވަޒފީއާށަް ކުރމިތަލިި ފަރތާތްކަގުެ  – 7ޖަދވުލަު 
 

        

 
  ޝޓީު  ކރުމިތަލިި ފރަތާތްކަގުެ ސކްރްނީނިގް މރަޙުލަގާެ ނތަޖީާ  ވޒަފީއާށަް 

 
       

  މޤަާމުގެ ނނަް: 

   މސުރާަ:އަސާސީ  

  އިޢުލނާު ނނަްބރަު: 

  އިޢުލނާުގެ މއުދްަތހުމަވަި ތރާޚީު: 

        

 

 

 ކޯޑު ނަންބރަު

 އުމރުު

 
މވަޭ 

ު ހަ
ރަޠު

ޝ
 

 
ނަވުޭ 

ހަމ
ޠުު 

ޝރަ
 

 

   

 1          

 2          

 3          

 4          

            

        

ން ޝަކުވއާއެް އޮތންަމަ، ފނޮއުވްނާީ ފރަާތްތކަގުެ ހުށހަޅެމުަކާ ގޅުގިެ  ނުވތަަ ވޒަފީއާަށް ކރުމިަތިލާފއަވިާޝޓީުގއަވިާ މޢަލުމޫާތާ ގޅުިގނެް  މި 
  އިލް( ނުވަތަ ގުޅއުވްނާީ )އދިރާާގެ ފނޯު ނނަްބރަު( އަށެވެ.މެ-އީ )އދިރާާގެ

 

 
 

        

  ތާރޚީު:                                            އި:ސޮ                                                  މަޤމާު:                                                                                       ފުރިހަމކަރުި މުވއަްޒފަގުެ ނނަް: 

  ތާރޚީު:                                            އި:ސޮ                                                  މަޤމާު:                                                                                       ފުރިހަމކަރުި މުވއަްޒފަގުެ ނނަް: 
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 ތޖަރުިބގާެ ލިޔުން ތއަްޔާރކުުރވެދިާނގެޮތގުެ ނަމނޫާ  – 8ޖަދވުލަު 
 

` 
 

              ލިޔުން ދޫކުރި ތާރީޚު:
 

 މވުއަްޒފަު އދަކާރުި ވޒަފީާއާ ބހެޭ މޢަލުމޫތާު 
 

 ފުރިހަމަ ނަން:  ދ.ރ.އ.ކ ނަނބްަރު: 

 ދާއިމީ އެޑްރެސް:  އފުަން ތާރީޚު: 
 

މޤަމާގުެ މއަގިަނޑު 
 މސައްލޫއިޔްތަތުއަް/ވާޖބިތުއަް 

ވކަވިި /ވި ބަދލަު 
 ތރާޚީު 

 ފެށި ތރާޚީު 
ގނިްތި 

 )ވަގުތީ/ދއާމިީ(
 މޤަމާު / މސައްލޫއިޔްތަގުެ 

 ނަން 
   ދދ/މމ/އއއ ދދ/މމ/އއއއ 
   ދދ/މމ/އއއ ދދ/މމ/އއއއ 
   ދދ/މމ/އއއ ދދ/މމ/އއއއ 

 

މުވައްޒަފނުްގެ އަދަދު:އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއް ނަމަ،   
ޖުރީ ތާރީޚު()ހި  

 )މލީާދީ ތާރީޚު(
 

 އިދާރާގެ ފަރތާުން  
 )ސޮއި( 
 )ނަން( 
 )މަޤާމު( 

 
 
 
 
 

  

 )އިދާރާގެ ނަން(
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 ވަޒފީއާށަް އދެޭ ފރަާތގުެ ރފެަރނެސްް ޗކެް ފމޯު  – 9ޖަދވުލަު 

` 

 

 

APPLICANT REFERENCE CHECK FORM FOR DISSOLVED ENTITIES 

ފރަނެސްް ޗކެފްމޯް ތޖަރުބިާ އނަގްއަދިޭ ރެ އވުލާފާއަވިާ ތނަތްނަގުެ   
Instructions 
 އިރުޝދާު 

 Where possible please provide specific behavioral examples of the applicant  
 .ެގުޅޭ ތަނތްަނުގައި ވަޒފީާއަދކާރުި ފރަތާުގެ ޤާބިލކުަން ސާބތިުކޮށްދޭ މިސާލތުައް ހިމަނުއވްނަްވާނެއެވ 

 Please be honest and true to yourself when answering the relevant questions. 
  .ެފޯމުގައިވާ ބައތިައް ފރުުމުގައި ތެދުވރެކިަމާއެކު ޞައްޚަ މޢަުލޫމތާު ބަޔާނކްރުަންވާނެއެވ 

 Where not applicable please mark as “N/A” 
  ިފޯމުގައިވާ ބައެއް ފރުާއރިު ގުޅުންނތެް ބައތިކަުގައ“N/A” ާށެވެ.ލިޔުއްވ 

  

Name of applicant: 
 ވަޒފީާއށަް ކރުިމތަިލާ ފަރތާުގެ ނަން:

 

National ID card number: 
 ދިވެހރިައްޔތިެއކްަން އަންގައިދޭ ކާޑު ނނަބްރަު:

 

Designation of the applicant: 
 އަދކާރުި މަޤާމުގެ ނނަް:

 

 

Referee: 
 ރފެރެީގެ މޢަުލޫމތާު:

(Name)  
 )ނަން(

(Job Title) 
 )މޤަާމުގެ ނަން(

(Organisation) 
 )އިދާރާގެ ނަން(

(Contact no.) 
 )ގުޅޭނެ ނަންބަރު(

(Email address) 
 )އީމެއިލް އެޑްރެސް(

In what capacity do you know the 
applicant? 
 ވަޒފީާއށަް ކރުިމތަިލާ ފަރތާް ދަންނަ ހައސިއިްޔތަު:
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Duration employed with your organisation: 
ދކާރުި ވަޒފީާއށަް ކރުިމތަިލާ ފަރތާުން އިދރާާގައި ވަޒފީާ އަ

 މުއްދތަު:

Please include start and end date in dd/mm/yyyy format  
 ފެށޭ އދަި ނިމޭ ތރާީޚުތއަް ދުވހައާި މހައާި އހަރަނުް ލިޔއުވްުމށަް 
This is a mandatory field. 

މޢަލުމޫާތކެވެެ.މީ ފރުހިމަަކރުނުް މަޖުބރޫު   

Total number of employees working in 
your organisation [during the applicant’s 
employment at your organisation]: 

ދކާރުި ވަޒފީާއށަް ކރުިމތަިލާ ފަރތާުން އިދރާާގައި ވަޒފީާ އަ
ދު:އރިު އިދރާާގައި ވަޒފިާއަދކާރުި މުވައްޒފަުނގްެ އަދަ  

 
 
 
This is a mandatory field. 
 މީ ފރުހިމަަކރުނުް މަޖުބރޫު މޢަލުމޫާތކެވެެ.

Applicant’s main job responsibilities: 
 ވަޒފީާއށަް ކރުިމތަިލާ ފަރތާުން ވަޒފީާގައި އަދކާރުި
 މައިގަނޑު މަސްއލޫިއްޔތަތުައް:

Please list out responsibilities separately or submit job description 
 ވކަިވކަި މަސްއލޫިއްޔތަތުައް ލިޔުއްވުމަށް ނުވތަަ ވަޒފީބާަޔާން މި ފޯމާއކެީ ހށުަހެޅުއްވމުށަް
This is a mandatory field. 
 މީ ފރުހިމަަކރުނުް މަޖުބރޫު މޢަލުމޫާތކެވެެ.
 

Reason for Termination:  
 ވަޒފީާއިން ވކަިވި ސބަަބު:

 Resignation  ްއިސްތިއުފާ ދިނުނ   
 Dismissal ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން      
 Post abolishment (lay-off) ްވަޒީފާ އުވިގެނ 
 End of assignment ހވަާލުކޮށްފއަވިާ މަސައްކަތް ނިމުމުން    
 Other (please specify) : އެހެނިހެން )ތަފްޞީލު ބަޔާންކުރުމަށް(    

 

DECLARATION 
 އިޤްރާރު 

I……………………………………………………, hereby certify the information I have provided in this form is true, complete, 
and correct, to the best of my knowledge and belief and I acknowledge that the office may validate any information if required.  

 ތެދު މަޢުލޫމާތު ކަމަށާއި، މި ޙަފއަވިާ ޞައްދީ މިންވަރުން  މާތަކީ އަޅުގަނޑަށް އެނގިހރުި............. މި ފމޯގުއަި ދީފައިވާ މަޢުލޫ.....އަޅުގަނޑު ........................
އަޅުގަނޑުގެ  ކާ އދިާރާއިން ގުޅުމާމެދުފރަާތްތަކަން ކަށަވރަުކުރުމަށް ކަމާގުޅޭ ޞައޙްަފމޯުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ އެއްވެސް މަޢުލޫމާތަކާ ގުޅިގެން އެ މަޢުލމޫާތެއގްެ 

 އެއްވެސް އިޢުތިރާޒއެް ނެތެވެ. 
Signature:………………………………              Date:…………………………….  

ސއޮި:                                       ތރާޚީު:        
Name: …………………………………    

                       ނނަް:

 

Note to the applicant: Please submit the completed reference check along with the civil service job application form. 

ގެ ސުންގަޑި ހަމަވުމގުެ ކުރިން ހުށަހޅެުއްވުން ލާނުވަޒީފާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތަށް: ފޯމުގައިވާ މަޢުލޫމާތުތައް ރެފެރީލައްވއަި ފުރިހަމަކރުުވުމަށްފަހު އެޕްލިކޭޝަން ފމޯއާެކީ އިޢު
 .އެދެމވެެ
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 އިނޓްަރވިއު ސކްޯ ޝޓީު  - 10 ޖަދވުލަު 
 

 އިންޓަރވިއގުެ ސކްޝޯީޓް
 )ކައުންސލިްތަކުގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް(

 .ވނާއެެވެ ސއޮިކރުނަް ފހާަގަކށޮް  ގނެއަިކނަް ބދަލައެް އެ ދމިލާގުއަި އެ ގނެއަމުަށްފހަު ބދަަލއެް އެ ،ނަމަބނޭނުް  ގނެންނަް ބދަަލއެް  އއެވްސެް  އަޅށާވެެ. ބޅޮު  ގަލމަނުް އދަދަގުއަި ފހާަގަކރުާ ސްކޭލއްނިް ޕއޮނިޓްު
 

   ޝޓީގުެ ޕއޮނިޓްދުެވޭ ދއާރިާތއަް އެ މޤަާމއެްގެ މަސއްޫލޔިތަުތަކާ ގޅުގޭތޮނުް އިތރުުކރުެވދިނާއެެވެ.ވަޒީފއާަށް ކރުިމތަލިާ ހރުހިާ ފރަާތްތއަް ތރިީގއަވިާ ދއާރިާތަކނުް އެސެސްކރުނަްވނާއެެވެ. އދިރާއާނިް ބނޭނުންަމަ، އނިްޓަރވއިު ސްކޯ
 

 އދެިފއަިވާ މޤަާމު: ކނެްޑިޑޓޭުގެ ނނަް: 

 

 ޖުމުލަ       

  5 4 3 2 1 0 މަޤާމގުެ މަސްއޫލއިްޔަތު އަދާކުރުމަށް ހުނރަު ލިބިފައިވާ މިންވަރު 
  5 4 3 2 1 0 ވަޒީފާގއަި އދަާކުރަނޖްެހޭ ދައުރު އެނގިފއަިވުން 

  5 4 3 2 1 0 މަސއަްކަތްކުރުމުގެ ޤާބިލުކަން ހުރި މިންވަރު ގުޅިގެން އި އެހެން އިދާރާތަކާ އެހެންމީހުންނާ 
އްލުކރުާނެގޮތާމދެު ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ މަޤމާު އަދާކުރުމުގއަި ދިމާވެދާނެ ގޮންޖެހުންތަކާއި އެ ގޮނޖްެހުންތައް ޙަ 

 ވިސްނާފައިވުމާއި އެކަމާ ގުޅޭގޮތުން ހަރުދަނާ ތަޞައްވުރއެް އޮތް މިންވަރު 
0 1 2 3 4 5  

  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތް ރާވއަި ހިންގުމުގެ ޤާބިލުކަން 
  5 4 3 2 1 0 ހިންގުމުގައި ދިމވާާ މައްސަލަތއަް ހައްލުކރުުމުގެ ވިސްހުން ހރުި މިންވަރު 

  5 4 3 2 1 0 ވަޒީފާގެ ދާއިރާގއަި އޮފީސް ހަރުދަނާކުރުމަށް ގެންގޅުޭ ތަޞައްވުރު 
ލުކރުުމުގެ ޤާބިލުކަން ޝައުޤުވރެިކޮށް، މުވައްޒަފުން ލައްވައި އޮފީހުގެ ލަނޑދުަނޑިތައް ޙާޞިމުވައްޒަފުން މަސައްކަތަށް 

  ހރުި މިންވރަު

0 1 2 3 4 5  

  5 4 3 2 1 0 އއަު ޚިޔާލުތަކާއި ވިސްނުންތަކަށް ޖާގަދީ ބިނާކރުަނިވި ފާޑުކިޔުމަށް އިސްކަންދޭ މިންވަރު 
  5 4 3 2 1 0 ނިނމްުމުގެ ޤާބިލުކަން ކަންކމަުގައި އަވަސް ހަރުދަނާ ނިންމުން 

  5 4 3 2 1 0 ޚިދުމަތގުެ ފެންވަރު ރަނގޅަުކޮށް ޒަމާނީ ކރުމުގުެ ވިސްނުން ހރުި މިންވަރު 
  5 4 3 2 1 0 މާލއިްޔަތާ ބެހޭ ޤާނޫނާއި ގަވާއދިުތަކަށް އަހުލުވެރިވުން 

  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތާ ގުޅުންހުރި ޤާނޫނާއި ޤަވާއިދުތަކަށް އަހުލުވެރިފައިވާ މިންވަރު 
ނަރއާި ޤބާިލުކަން ހުރި ނުފޫޒުން އެއްކިބާވެ ވަކި ފަރާތަކަށް ނުޖެހި ޕްރޮފެޝަނަލް މިންގަނޑަކުން މަސައްކަތް ކރުުމުގެ ހު

 މިންވަރު 
0 1 2 3 4 5  

  5 4 3 2 1 0 ޝައުޤުވރެިކަންހރުި މިންވަރު މަސައްކަތަށް 
  5 4 3 2 1 0 ބަހގުެ ހަމަތަކާއެއްގޮތަށް ރަނގަޅަށް މުޢާމަލާތުކރުުމުގެ ހުނަރު 

  5 4 3 2 1 0 ކޮމްޕްލެކްސް މަޢުލޫމާތުތަކާއި ޚިޔާލުތައް ސާފުކޮށް ތިލަކޮށް ބުނދެިނުމގުެ ޤބާިލުކަން
ށް ހަރުދަނާ ޖަވާބުތއަް ސުވާލުތަކަށް ދޭ ޖަވާބުގއަި މައްސަލަތއަް އެނަލައިޒްކޮހުށަހޅެި ޕްރެޒެންޓޭޝަނާއި އިންޓަރވިއުގެ 

 ދީފައިވުން 
0 1 2 3 4 5  

A1  



 

އިޞްލޙާު( ދވެަނަ) 0212ލު އުޞޫ އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވުމާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލގްެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކގުެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 60 ގެ 58  

 މި މޤަާމަށް ކނެޑްޑިޓޭް އކެށަގީނެވްާ މނިވްރަމާދެު ޕނެަލސިޓްު ދކެގޭތޮް: 
 
 
 
 
 
 

 

 ތރާީޚު: ސޮއި: އިންޓރަވިއު ކރުި ފރަތާުގެ ނަން:

 



 

އިޞްލޙާު( ދވެަނަ) 0212ލު އުޞޫ އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވުމާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލގްެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކގުެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 60 ގެ 59  

 

 ވަޒފީއާށަް ކރުމިތަިލީ ފަރތާތްކަށަް ޕޮއނިްޓުލބިުނު ގޮތގުެ ޝީޓު  - 11ޖަދވުލަު 
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ޝޓީު ފރުހިމަކަރުި މވުއަޒްފަުގެ ނނަް:                                    މޤަމާު:                                       ތރާޚީު:                     ސއޮި:

ޝޓީު ޗކެކްރުި މވުއަޒްފަުގެ ނނަް:                                    މޤަމާު:                                       ތރާޚީު:                     ސއޮި:

އސަސާީ މސުރާަ:މޤަމާުގެ ނނަް: ސކެރްޓެރަީ ޖނެރެލަް

މއުދްތަހުމަވަާ ތރާޚީު: އޢިލުނާު ނނަބްރަު:

ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަލިި ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްު ލބިނުުގތޮުގެ ޝޓީު 

އސަސާީ ޝރަޠުު:

ތޭ؟ޯ
މަވަ

ު ހ
ރަޠު

ޝ
ސާީ 

އސަ
މާުގެ 

މޤަ

ނުް 
ތިރު

ެ އ
ބިާގ

ޖަރު
 ތ

ނުވްާ
ބނޭ

ށަް 
ވަމު

ހުމަ
ރަޠު

ޝ
ސާީ 

އސަ

ޓިޖޭް(
ވއެ

ތަު )
އުދް

ެ މ
ބިާގ

ޖަރު
ާ ތ
އަވި

ބިފި
ލ

ނޓޯް: މޤަމާށަް އއަޔްނަކްރުމުށަް ވޒަފީއާށަް އދެފިއަވިާ ފރަތާށަް A2 ޝޓީނުް މޅުއިކެު ޖމުލުަ 60 ނވުތަަ އއެށަް ވރުެ މތަނިް ޕއޮނިޓްު ލބިނެވްނާއެވެެ.
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